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Gentile Utente,

di seguito trovi una breve guida pensata per aiutarti nell’utilizzo quotidiano del Nuovo Portale MyTerna.

In pochi semplici passi vengono illustrati gli step da seguire per gestire il Dispacciamento in Immissione.

Inoltre, & a tua disposizione un Manuale Utente relativo alla descrizione della Homepage e delle principali funzionalita del Nuovo
Portale MyTerna (NPMT_MU_00_Overview del Nuovo Portale MyTerna).
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1 Pratica di Stipula pagina 5

2 Pratica di Modifica pagina 69
3 Pratica di Integrazione/Sostituzione/Riduzione pagina 86
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b. Pratica di Sostituzione

pagina 105
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4 Pratica di Chiusura e Disdetta pagina 141
5 Pratica di Diffida pagina 157
) Pratica di Rinnovo pagina 159
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1.
PRATICA DI STIPULA

7/
?A Terna

A Driving Energy



La Pratica di Stipula dei Contratti Dispacciamento in Immissione puo essere aperta:
* All'interno del Nuovo CRM, da un Utente Terna;
» Attraverso il Nuovo Portale MyTerna, dall’'Operatore Elettrico.
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Il Team Terna apre la Pratica di Stipula

Il Team Terna apre la Pratica di Stipula per il Contratto Dispacciamento in
Immissione.

Successivamente, € necessario procedere con I'inserimento delle
garanzie: queste possono essere aggiunte sia dall’'Utente Terna sia
dall’Operatore Elettrico. In quest’ultimo caso, 'Operatore Elettrico procede
inserendo le garanzie sul Nuovo Portale MyTerna seguendo gli step
illustrati successivamente.

s lerna



Apertura Pratica di
Stipula da parte di

Terna

Inserimento garanzie

1. Allinterno della Homepage, aprire la
sezione «Operazioni»

' ;I'egrzrlg | MyTerna Rvvisi & Comunicazioni Documenti e Manuali FAQ Mario Rossi, Test09  Disconnetti  ITALIANO

2. Selezionare la sottovoce «Elenco
ANAGRAFICA EVENTI SOCIETARI RAPPORTI COMMERCIALI PARLA CON TERNA . ye
Anagrafica Controparte Eventi Societari in Cessione Stipula Richieste da Terna P r atl C h e » al I I nte rno d e I I a Voce

Elenco Referenti Eventi Societari in Acquisizione Elenco Rappo 2 preiali Contatta Terna « Rap p 0 rti CO m m erC i al I »

Controparte Comunicazione 01

1 TUOI PORTALI

Gestisci portali >

Del161

Corrispettivo Aggregazione misure

Vai al portale

. o
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Apertura Pratica di
Stipula da parte di

Terna

Inserimento garanzie .

3. Incorrispondenza della Pratica di
interesse, selezionare dal menu a
E‘:Iﬁﬂ;\!g MyTerna Operazioni v Avvisi & Comunicazioni Documenti e Manuali FAQ Mario Rossi, Test09 Disconnetti ITALIANO + tendina Ia Voce (<Vi S u al izza d ettag I i »

Home / Elenco Pratiche

ELENCO PRATICHE

Data Codice Tipologia
Codice Apertura Stato Rapporto Rapporto Codice
Pratica Tipologia Pratica Sottotipologia ¥ Pratica Commerciale Commerciale Controparte  Partit

(»)_PRT3A21775_Stinula 06/09/2023 Richiesta DI003181 Dispacciamento 200576 7499C

_’ . . . 17:57 Garanzie in Immissione
Visualizza dettagli

(82 S DD TIRT TR T 3 ne/Sostituzione/Riduzione Riduzione 06/09/2023 Aperta DP2803 Dispacciamento 200576
12:45 in Prelievo

(

PRT3610017 Integrazione/Sostituzione/Riduzione Riduzione 06/09/2023 Annullata DP2803 Dispacciamento 200576
11:58 in Prelievo

0

PRT3582619 Stipula 05/09/2023 Annullata DIO03186 Dispacciamento 200576
21:57 in Immissione

©

PRT3580662 Chiusura e Disdetta Chiusura 05/09/2023 Annullata DP2803 Dispacciamento 200576
20:53 in Prelievo

©)

PRT3577894 Integrazione/Sostituzione/Riduzione Integrazione 05/09/2023 Annullata DP2803 Dispacciamento 200576
19:29 in Prelievo

©)

PRT3577568 Chiusura e Disdetta Chiusura 05/09/2023 Annullata DP2803 Dispacciamento 200576
19:19 in Prelievo

)
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Apertura Pratica di
Stipula da parte di

Terna

Inserimento garanzie

Avvisi & Comunicazioni Documenti e Manuali

Jema | MyTerna

Operazioni v

Home / Stipula Garanzie

STIPULA GARANIZIE

Dati Richiesta

Tipologia Pratica Tipologia Rapporto Commerciale Codice Pratica

Motivo Stato: Richiesta Garanzie

Sintesi Garanzie

Importo totale garanzia richiesto Importo garanzia a breve termine richiesto

Importo garanzie presentato Importo garanzie breve termine presentato

Mario Rossi, Test09

Importo garanzia a lungo termine richiesto

Importo garanzie lungo termine presentato

Disconnetti

ITALIANO

Una volta aperta la Pratica di interesse, si
visualizza una schermata all'interno della
guale fornire le informazioni necessarie per
I'inserimento delle garanzie.

4. Allinterno della sezione «Dati
Richiesta», sono riportate in sola
lettura le informazioni relative alla
Pratica

5. Allinterno della sezione «Sintesi
Garanzie», sono riportati in sola lettura
I'importo totale della garanzia richiesto
e I'importo delle garanzie presentato
dall’'Operatore Elettrico (inizialmente
valorizzato a 0), entrambi suddivisi a
loro volta per breve e lungo termine
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Apertura Pratica di
Stipula da parte di

Terna

Inserimento garanzie .
6. Cliccare sul pulsante «Aggiungi
Garanzia» per aggiungere una nuova
Garanzie garanzia

Elenco Garanzie 6
Q AGGIUNGI GARANZIA ESPORTA GARANZIE

Tipologia Data Inizio Data Fine
Garanzia 4+ Importo Garanzia Garanzia Numero documento Azione Conforme

Nessun record da visualizzare.

©OAGGIUNGI COMMENTO

Documentazione da integrare

Autore: Operatore Terna

E possibile inserire un commento
indirizzato al’Utente Terna cliccando sul
pulsante «Aggiungi Commento» e
visualizzare lo storico delle note inserite
cliccando sul pulsante «Mostra Altro»

. S

s lerna
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Apertura Pratica di
Stipula da parte di

Terna

Inserimento garanzie

Avvisi & Comunicazioni Documenti e Manuali

Jema | MyTerna

Operazioni v

GARANZIA

Tipologia Garanzia *

FAQ

Mario Rossi, Test09 Disconnetti

[

Fidejussione
Deposito Cauzionale

INVIA

'V/l . pe
:A ;!i-ﬁ!!’!nlg Link utili

CCALENDARIO SOCIETARIO DICHIARAZIONE DEI COOKIE

ARCHIVIO GENERALE NOTE LEGALI
CERT INVIA CV
PATRIMONIO IMMOBILIARE @CONTATTACI

ACCESSIBILITA @SCRIVICI

Portali

ACQUISTI

QUALIFICAZIONE FORNITORI
GAUDI

GSTAT

IMPRESE DISTRIBUTRICI

TITOLATI RTN

CANTIERI APERTI

PORTALE SETTLEMENT

CERTIFICAZIONE

WHISTLEBLOWING

ITALIANO

All'interno della sezione «Garanzia»,
selezionare obbligatoriamente la
«Tipologia Garanzia» di interesse
all'interno del menu a tendina

ﬂn fase di Stipula, e possibile inserire
garanzie di tipo «Fidejussione» e
«Deposito Cauzionale»; in fase di
Integrazione, Sostituzione e Riduzione
e possibile inserire garanzie di tipo
«Fidejussione», «Deposito
Cauzionale», «Parent Company» e
\«Dichiarazione di Rating»

E possibile inserire molteplici garanzie@

di tipo «Fidejussione» e una sola
garanzia di tipo «Deposito Cauzionale»

- - )
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Apertura Pratica di
Stipula da parte di

Terna

Inserimento garanzie — Fidejussione .

Se si seleziona la «Tipologia Garanzia»
«Fidejussione» si apre una schermata
GARANZIA all'interno della quale inserire i dati relativi
alla Fidejussione stessa.

Tipologia Garanzia *

8. Popolare i campi richiesti

/La «Data Inizio Garanzia» deve Q

essere pari o antecedente alla «Data

( Inizio Validita» del Contratto;
la «<Data Fine Garanzia» deve essere
((oommrvry successiva alla «Data Inizio Garanzia».
In caso negativo il sistema restituisce

E” Qn messaggio di errore J

DD/MM/YYYY
Numero Documento * @
[ La compilazione dei campi
Data Emissione Documento * contrassegnati con I'asterisco &
ooy obbligatoria per poter procedere

s lerna
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Apertura Pratica di
Stipula da parte di

Terna

Inserimento garanzie — FIdEJUSSIONE

9. Cliccare sul pulsante «Invia»

Data Fine Garanzia *

[ DD/MM/YYYY

Numero Documento *

Data Emissione Documento *

[ DD/MM/YYYY

Istituto Emittente *

La compilazione dei campi @

Zalerna ik i Portl contrassegnati con I'asterisco &
obbligatoria per poter procedere

CCALENDARIO SOCIETARIO DICHIARAZIONE DEI COOKIE ACQUISTI TITOLATI RTN
ARCHIVIO GENERALE NOTE LEGALI QUALIFICAZIONE FORNITORI CANTIERI APERTI

CERT INVIA CV GAUDI PORTALE SETTLEMENT

1 S

s lerna
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Apertura Pratica di
Stipula da parte di

Terna

Inserimento garanzie — Fidejussione

10. All'interno della sezione «Documenti
di Garanzia», in corrispondenza di
ciascun documento da caricare,
cliccare sul pulsante «Carica file»
all'interno del menu delle azioni rapide

DOCUMENTI DI GARANZIA

Nome 4 Tipologia Documento Obbligatorio

Documento di Garanzia Si = 10

Altro No | Carica file

,:{g Iﬁﬂl % Link utili Portali R @
CALENDARIO SOCIETARIO DICHIARAZIONE DEI COOKIE ACQUISTI TITOLATI RTN E 0 b b | |g ato rl 0 C arl C are | a

ARCHIVIO GENERALE NOTE LEGALI QUALIFICAZIONE FORNITORI CANTIERI APERTI

e documentazione in caso di garanzia
e e oo wensmows di tipo «Fidejussione», mentre lo step &
vAcY Tema s facoltativo per «Deposito Cauzionale»

. R

s lerna
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Apertura Pratica di
Stipula da parte di

Terna

Inserimento garanzie — Fidejussione

11. Cliccare sul pulsante «Scegli File» per
caricare il Documento di Garanzia che
certifica 'operazione effettuata

© VISUALIZZA DETTAGLI

Tipologia Documerto 12. Una volta caricato il documento,
| cliccare sul pulsante «Invia»

Fila 1 1
SCEGLI FILE _ssun file selezionato

Obbligatorio
No = Si

Co i

La documentazione deve @

obbligatoriamente rispettare il formato
.pdf o .p7m

E—

s lerna
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Apertura Pratica di
Stipula da parte di

Terna

Inserimento garanzie — Fidejussione

13. Cliccare sul pulsante «Invia»

DOCUMENTI DI GARANZIA
Nome 4 Tipologia Documento Obbligatorio
Altro No

Documento di Garanzia.pdf Documento di Garanzia Si

13

,.4 Terna Link wtili Portali
W aN Driving Energy
CALENDARIO SOCIETARIO DICHIARAZIONE DEI COOKIE ACQUISTI TITOLATIRTN

ARCHIVIO GENERALE NOTE LEGALI QUALIFICAZIONE FORNITORI CANTIERI APERTI

CERT INVIA CV GAUDI PORTALE SETTLEMENT
PPATRIMONIO IMMOBILIARE (@CONTATTACH GSTAT CERTIFICAZIONE
ACCESSIBILITA @SCRIVICI IMPRESE DISTRIBUTRICI WHISTLEBLOWING

PRIVACY TERNA PLUS

1 o

s lerna
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Apertura Pratica di
Stipula da parte di

Terna

Inserimento garanzie — Deposito Cauzionale

Se si seleziona la «Tipologia Garanzia»
«Deposito Cauzionale» si apre una
schermata all'interno della quale inserire i

GARANZIA ) . : :
dati relativi al Deposito Cauzionale stesso.

Tipologia Garanzia *

14. Popolare i campi richiesti

[ 15. Cliccare sul pulsante «Invia»

Estremi Bancari Restituzione *

[

-

Data Emissione Documento

[DD.‘M\\"\:VYYV é
15 La compilazione dei campi @

contrassegnati con I'asterisco é J

obbligatoria per poter procedere

| S

s lerna
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Apertura Pratica di
Stipula da parte di

Terna

Inserimento garanzie — Deposito Cauzionale

16. All'interno della sezione «Documenti
di Garanzia», in corrispondenza di
ciascun documento da caricare,
cliccare sul pulsante «Carica file»
all'interno del menu delle azioni rapide

DOCUMENTI DI GARANZIA

Nome 4 Tipologia Documento Obbligatorio

Documento di Garanzia No (&) 1 6

Altro No | Carica file

,:{g Iﬁﬂl % Link utili Portali R @
CALENDARIO SOCIETARIO DICHIARAZIONE DEI COOKIE ACQUISTI TITOLATI RTN E 0 b b | |g ato rl 0 C arl C are | a

ARCHIVIO GENERALE NOTE LEGALI QUALIFICAZIONE FORNITORI CANTIERI APERTI

e documentazione in caso di garanzia
e e oo wensmows di tipo «Fidejussione», mentre lo step &
vAcY Tema s facoltativo per «Deposito Cauzionale»

. R
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Apertura Pratica di
Stipula da parte di

Terna

Inserimento garanzie — Deposito Cauzionale

17. Cliccare sul pulsante «Scegli File» per
caricare il Documento di Garanzia che
certifica 'operazione effettuata

© VISUALIZZA DETTAGLI

Tipologia Documerto 18. Una volta caricato il documento,
| cliccare sul pulsante «Invia»

Fila 17
SCEGLI FILE _ssun file selezionato

Obbligatorio
No ' Si

Co i

La documentazione deve @

obbligatoriamente rispettare il formato
.pdf o .p7m

E—

s lerna
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Apertura Pratica di
Stipula da parte di

Terna

Inserimento garanzie — Deposito Cauzionale

19. Cliccare sul pulsante «Invia»

DOCUMENTI DI GARANZIA

Nome 4 Tipologia Documento Obbligatorio
Altro No

Documento di Garanzia.pdf Documento di Garanzia No

19

,.4 Terna Link wtili Portali
W aN Driving Energy
CALENDARIO SOCIETARIO DICHIARAZIONE DEI COOKIE ACQUISTI TITOLATIRTN

ARCHIVIO GENERALE NOTE LEGALI QUALIFICAZIONE FORNITORI CANTIERI APERTI

CERT INVIA CV GAUDI PORTALE SETTLEMENT
PPATRIMONIO IMMOBILIARE (@CONTATTACH GSTAT CERTIFICAZIONE
ACCESSIBILITA @SCRIVICI IMPRESE DISTRIBUTRICI WHISTLEBLOWING

PRIVACY TERNA PLUS

1 o

s lerna
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Apertura Pratica di
Stipula da parte di

Terna

Inserimento garanzie

Garanzie

Elenco Garanzie

Tipologia
Garanzia 4 Importo

Deposito 5.000,00

Cauzionale

@ Fidejussione 5.000,00

Q AGGIUNGI GARANZIA ESPORTA GARANZIE

Data Inizio
Garanzia

01/08/2023

01/08/2023

Data Fine
Garanzia

30/11/2023

21

Numero documento Azione Conforme

2

1

Originale da
riscontrare

Originale da
riscontrare

©OAGGIUNGI COMMENTO

Documentazione da integrare

Autore: Operatore Terna

©MOSTRA ALTRO

21.

. All'interno della sezione «Garanzie», e

riportata la lista di tutte le garanzie
attive presentate per il Rapporto
Commerciale

E possibile ricercare una garanzia
digitando il valore all'interno della barra
di ricerca e cliccando sul pulsante
«Cerca»

E possibile cliccare sul pulsante @

«Esporta Garanzie» per scaricare un
file Excel contenente la lista di tutte le
garanzie e i relativi dettagli

s lerna
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Apertura Pratica di
Stipula da parte di

Terna

Inserimento garanzie

Garanzie

Elenco Garanzie

Tipologia
Garanzia 4 Importo

Deposito 5.000,00

Cauzionale

@ Fidejussione 5.000,00

Q AGGIUNGI GARANZIA ESPORTA GARANZIE

Data Inizio Data Fine
Garanzia Garanzia Numero documento Azione Conforme

01/08/2023 2 Originale da
riscontrare

01/08/2023 30/11/2023 1 Originale da
riscontrare

©OAGGIUNGI COMMENTO

Documentazione da integrare

Autore: Operatore Terna

OMOSTRA ALTRO

Per sottomettere tutte le modifiche effettuate e consentire la lavorazione della pratica a Terna & necessario cliccare sul tasto INVIA in fondo alla pagina.

o

22. Una volta compilati tutti i campi e
caricata la documentazione richiesta,
cliccare sul pulsante «Invia» e,
successivamente, sul pulsante «OK»,
per notificare a Terna di aver
completato I'inserimento delle garanzie

KAI click sul pulsante «Inviax, il sistema@

verifica che I'importo totale delle J

garanzie inserito sia maggiore o uguale
all'importo totale garanzie richiesto e, in
caso negativo, restituisce un messaggio

kdi errore

| dati relativi alla garanzia inserita sond
editabili fino a quando lo Stato Pratica
della Pratica di Stipula non viene
modificato e se la garanzia non € in
monitoraggio

s lerna

Nota: Per sottomettere tutte le modifiche effettuate e consentire la lavorazione della pratica a Terna € necessario cliccare sul pulsante «Invia»
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Il Team Terna attiva il monitoraggio

Il Team Terna visualizza le garanzie inserite dall’Operatore Elettrico, attiva
Il monitoraggio e richiede il Contratto.

L'Operatore Elettrico procede quindi con I'inserimento del Contratto
seguendo gli step illustrati successivamente.

s lerna
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Apertura Pratica di
Stipula da parte di

Terna

Inserimento Contratto

23. All'interno della Homepage, aprire la

23 sezione «Operazioni»
' ;I'egrzrlg | MyTerna Rvvisi & Comunicazioni Documenti e Manuali FAQ Mario Rossi, Test09  Disconnetti  ITALIANO

24. Selezionare la sottovoce «Elenco
ANAGRAFICA EVENTI SOCIETARI RAPPORTI COMMERCIALI PARLA CON TERNA . ye
Anagrafica Controparte Eventi Societari in Cessione Stipula Richieste da Terna P r atl C h e » al I I nte rno d e I I a Voce

Elenco Referenti Eventi Societari in Acquisizione Elenco Rappo 24 preiali Contatta Terna « Rap p 0 rti CO m m erC i al I »

Controparte Comunicazione 01

1 TUOI PORTALI

Gestisci portali >

Del161

Corrispettivo Aggregazione misure

Vai al portale

. o

s lerna
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Apertura Pratica di
Stipula da parte di

Terna

Inserimento Contratto e

25. In corrispondenza della Pratica di
interesse, selezionare dal menu a
E‘:Iﬁﬂ;\!g MyTerna Operazioni v Avvisi & Comunicazioni Documenti e Manuali FAQ Mario Rossi, Test09 Disconnetti ITALIANO + tendina Ia Voce (<Vi S u al izza d ettag I i »

Home / Elenco Pratiche

ELENCO PRATICHE

Data Codice Tipologia
Codice Apertura Stato Rapporto Rapporto Codice
Pratica Tipologia Pratica Sottotipologia ¥ Pratica Commerciale Commerciale Controparte  Partit

(+2) _DDT2A21775 _ Stinuly 06/09/2023 Richiesta DI003181 Dispacciamento 200576 7499C

. . . 17:57 Contratto in Immissione
Visualizza dettagli

faal onTacaacrn b 25 ne/Sostituzione/Riduzione Riduzione 06/09/2023 Aperta DP2803 Dispacciamento 200576
12:45 in Prelievo

(

PRT3610017 Integrazione/Sostituzione/Riduzione Riduzione 06/09/2023 Annullata DP2803 Dispacciamento 200576
11:58 in Prelievo

© ©

PRT3582619 Stipula 05/09/2023 Annullata DIO03186 Dispacciamento 200576
21:57 in Immissione

PRT3580662 Chiusura e Disdetta Chiusura 05/09/2023 Annullata DP2803 Dispacciamento 200576
20:53 in Prelievo

©)

PRT3577894 Integrazione/Sostituzione/Riduzione Integrazione 05/09/2023 Annullata DP2803 Dispacciamento 200576
19:29 in Prelievo

©)

PRT3577568 Chiusura e Disdetta Chiusura 05/09/2023 Annullata DP2803 Dispacciamento 200576
19:19 in Prelievo

)

s lerna



Apertura Pratica di
Stipula da parte di

Terna

Inserimento Contratto

26. All'interno della sezione «Generale»,
sono riportate in sola lettura le
L ;l:ﬁﬂ;\!g | MyTerna Operazioni v Avvisi & Comunicazioni Documenti e Manuali 7] Mario Rossi, Test09 Disconnetti ITALIANO informaZioni relative a"a Pratica

Home / Pratica di Stipula

PRATICA DI STIPULA

GENERALE

Tipologia Pratica Tipologia Rapporto Commerciale

Codice Pratica Stato Pratica: Richiesta Contratto

©OAGGIUNGI COMMENTO

Documentazione da integrare

Autore: Operatore Terna

©MOSTRA ALTRO

s lerna
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Apertura Pratica di
Stipula da parte di

Terna

Inserimento Contratto

27. All'interno della sezione «Contratto»
popolare i campi utili al download del

Contratto stesso
CONTRATTO

Ruolo Cognome

[ )

Documenti Controparte

Allegare la lettera di accompagnamento da firmare in formato PDF su carta intestata Controparte. E possibile reperire il template al seguente link.

SCEGLI FILE Nessun file selezionato

Allegare il Contratto da firmare in formato PDF. E possibile reperire il template precompilato al seguente link.

SCEGLI FILE Nessun file selezionato

DOCUMENTI

Data creazione

| e — o

s lerna
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Apertura Pratica di
Stipula da parte di

Terna

Inserimento Contratto

All'interno della sottosezione «Documenti
Controparte» caricare obbligatoriamente la

CONTRATIO Lettera di accompagnamento firmata in
formato PDF su carta intestata
[res ] [ dell’Operatore Elettrico.
Documenti Controparte 28. Cliccare sulla dicitura «al seguente
, , o 28 link» per scaricare il template
ng B precompilato del documento Lettera di
accompagnamento
Nessun e selezonato 29. Una volta compilato, cliccare sul

pulsante «Scegli File» per caricarlo

DOCUMENTI @
La Lettera di accompagnamento deve

pata creszione essere successivamente spedita a Terna
in formato cartaceo con firma autografa

| —_— S

s lerna
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Apertura Pratica di
Stipula da parte di

Terna

Inserimento Contratto

30. Cliccare sulla dicitura «al seguente
link» per scaricare il template
precompilato del Contratto *

CONTRATTO

Ruolo Cognome

[res ][R 31. Una volta compilato, cliccare sul

pulsante «Scegli File» per caricare il

Documenti Controparte Contratto firmato in formato PDF

Allegare la lettera di accompagnamento da firmare in formato PDF su carta intestata Controparte. E possibile reperire il template al seguente link.

Lettera di accompagnamento.pdf T DELETE

Allegare il Contr 31 mare in formato PDF. E possibile reperire il template precompila al seguente I|nk.30

SCEGLI FILE -essun file selezionato
DOCUMENTI @
Il Contratto deve essere
pata creszione successivamente spedito a Terna in

formato cartaceo con firma autografa

| Y

s lerna

* || documento risulta precompilato solo se sono stati compilati i campi «Ruolo», «<Nome» e «Cognome» 30




Apertura Pratica di
Stipula da parte di

Terna

Inserimento Contratto

32. Se necessario, cliccare sul pulsante
«Crea» per caricare ulteriori documenti

generici
CONTRATTO

Ruolo Cognome

[ Test [ Rossi

Documenti Controparte

Allegare la lettera di accompagnamento da firmare in formato PDF su carta intestata Controparte. E possibile reperire il template al seguente link.

CAMBIA FILE Lettera di accompagnamento.pdf T DELETE

Allegare il Contratto da firmare in formato PDF. E possibile reperire il template precompilato al seguente link.

CAMBIA FILE | Contratto.pdf i DELETE

DOCUMENTI

Data creazione

. e — o

s lerna
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Apertura Pratica di
Stipula da parte di

Terna

Pratica di Stipula (25/59)

Inserimento Contratto

Dopo aver cliccato sul pulsante «Crea», Si

visualizza una schermata utile

all'inserimento della documentazione.

& CREA

33. Cliccare sul pulsante «Inserisci
Documenti»

[ Generico

File

Questo record non & ancora stato creato. Per abilitare il caricamento del file, crea il record.

INSERISCI DOCUMENTI

s lerna
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Apertura Pratica di
Stipula da parte di

Terna

Pratica di Stipula (26/59)

Inserimento Contratto

34. Cliccare sul pulsante «Scegli File» per
caricare il documento

G CREA

35. Cliccare sul pulsante «Invia»

DOCUMENTI GENERICI

ile
SCEGLI FILE

35

s lerna
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Apertura Pratica di
Stipula da parte di

Terna

Inserimento Contratto

DOCUMENTI

Nome 4

Documento.pdf

Per sottometts

INVIA

z
A priving Energy

Link utili

CALENDARIO SOCIETARIO
ARCHIVIO GENERALE
CERT

PATRIMONIO IMMOBILIARE
ACCESSIBILITA

PRIVACY

File

Documento.pdf

DICHIARAZIONE DEI COOKIE
NOTE LEGALI

INVIA CV

(@CONTATTACH

@SCRIVICI

Data creazione

10/10/2023 10:10

Portali

ACQUISTI

QUALIFICAZIONE FORNITORI
GAUDI

GSTAT

IMPRESE DISTRIBUTRICI

TERNA PLUS

= le modifiche effettuate e consentire la lavorazione della pratica a Terna & necessario cliccare sul tasto INVIA in fondo alla pagina.

TITOLATI RTN

CANTIERI APERTI

PORTALE SETTLEMENT

CERTIFICAZIONE

'WHISTLEBLOWING

36. Una volta caricata la documentazione,
cliccare sul pulsante «Invia»

34



Il Team Terna valida il Contratto

Il Team Terna valida il Contratto inserito dall’Operatore Elettrico, procede
con il riscontro delle garanzie e la conseguente attivazione del Rapporto

Commerciale.

s lerna
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Apertura Pratica di
Stipula da parte di

Operatore Elettrico

Apertura Pratica

; 37. All'interno della Homepage, aprire la
-37 sezione «Operazioni»

' ;l:ﬁ!!‘lg | MyTern a Operazioni ~ Avvisi & Comunicazioni Documenti e Manuali FAQ Edoardo Bianchi, Test18 Disconnetti ITALIANO

ANAGRAFICA EVENTI SOCIETARI RAPPORTI & [ERCIALI PARLA CON TERNA 38 ) SeleZIonare |a SOttovoce « St I p u | a))

Il dell [
Anagrafica Controparte Eventi Societari in Cessione m38 Richieste da Terna a I nte rno e a Voce « R a'p p 0 rtl
Elenco Referenti Eventi Societari in Acquisizione lenco Rapporti Commerciali Contatta Terna CO m m erc I al i »

Elenco Pratiche

Controparte Comunicazione 01

| TUOI PORTALI

Gestisci portali >

| PORTALI TERNA

- R S

s lerna
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Apertura Pratica di
Stipula da parte di

Operatore Elettrico

Apertura Pratica e

39. Nella sezione «Pratica di Stipula»,
all'interno del menu a tendina
B ;I'egrng | MyTerna Operazioni v Awvisi & Comunicazioni Documenti e Manuali FAQ Edoardo Bianchi, Test18 Disconnetti ITALIANO + «Ti p OI o) gl a R app Ol’t 0 C ommer C| al e»’
selezionare la voce «Dispacciamento
in Immissione»

PRATICA DI STIPULA

Tipologia Rapporto Commerciale *

[

Convenzione Aggregaz. Misure
Convenzione CTR

Dispacciamento in Immissione

Dispacciamento in Prelievo

= .4 ‘erna Link utili Portali

WA Driving Energy
CALENDARIO SOCIETARIO DICHIARAZIONE DEI COOKIE ACQUISTI TITOLATI RTN
ARCHIVIO GENERALE NOTE LEGALI QUALIFICAZIONE FORNITORI CANTIERI APERTI
CERT INVIA CV GAUDI PORTALE SETTLEMENT
PPATRIMONIO IMMOBILIARE (@CONTATTACI GSTAT CERTIFICAZIONE
ACCESSIBILITA @SCRIVICI IMPRESE DISTRIBUTRICI 'WHISTLEBLOWING

PRIVACY TERNA PLUS

1 o

s lerna
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Apertura Pratica di
Stipula da parte di

Operatore Elettrico

Apertura Pratica

40. Cliccare sul pulsante «Invia»

1= !;lmy MyTerna Operazioni v Awvisi & Comunicazioni Documenti e Manuali FAQ Edoardo Bianchi, Test18 Disconnetti ITALIANO v

Home / Pratica di Stipula

Dopo aver cliccato sul pulsante
PRATICA DI STIPULA «Invia», il sistema verifica se, per
I'Operatore Elettrico:

* esiste gia un altro Rapporto
Commerciale della stessa tipologia
con Stato RC «Attivo» e, in caso

40 positivo, restituisce un messaggio

di errore;

» esiste un’altra Pratica di Stipula
della stessa Tipologia in Stato
Pratica «Attivo» e, in caso positivo,

B Terna _ - il _sistema restituisce un messaggio

AR T ————— S di errore;

ARCHIO GENERALE NorE Leoau QUALIICAZONEFORNTOR,  CANTIER APERT in caso negativo, invece, consente di
i procedere con la Pratica di Stipula

Tipologia Rapporto Commerciale *

[ Dispacciamento in Immissione

PATRIMONIO IMMOBILIARE @CONTATTACI GSTAT CERTIFICAZIONE

ACCESSIBILITA @SCRIVICI IMPRESE DISTRIBUTRICI WHISTLEBLOWING o

s lerna
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Apertura Pratica di
Stipula da parte di

Operatore Elettrico

Apertura Pratica

- Iﬁﬂ,’.‘,g | MyTerna Operazioni v

Home / Pratica di Stipula

PRATICA DI STIPULA

Codice Pratica

Tipologia Rapporto Commerciale *

Ruoli

Seleziona almeno un ruolo.

O Titolare UP
O Mandatario UP

[ Titolare Punti Importazione

Termini Contrattuali

Data Inizio Validita

Awvisi & Comunicazioni Documenti e Manuali

Referente

[ Edoardo Bianchi

42

FAQ Edoardo Bianchi, Test18 Disconnetti

Note

©OAGGIUNGI COMMENTO

Nessun impegno da visualizzare. ]

©MOSTRA ALTRO

ITALIANO

42.

. All'interno della sezione «Pratica di

Stipula» e possibile visualizzare le
informazioni relative alla Pratica
aperta

All'interno della sezioni «Ruoli,
relativa all'identificazione del Ruolo
dell’Operatore Elettrico, selezionare
obbligatoriamente almeno un ruolo
dalla lista fornita *

E possibile inserire un commento @

indirizzato all’Utente Terna cliccando sul
pulsante «Aggiungi Commento» e
visualizzare lo storico delle note inserite
cliccando sul pulsante «Mostra Altro»

s lerna

* Se viene scelto come «Ruolo» almeno uno tra «Titolare UP» e «Mandatario UP», il sistema mostra successivamente la sezione aggiuntiva «Unita di Produziones



Apertura Pratica di
Stipula da parte di

Operatore Elettrico

Apertura Pratica e

43. || sistema valorizza automaticamente i

campi *:
Termini Contrattuali » «Data Inizio Validita», con il
primo giorno del mese
(orraraos successivo (M+1) o del secondo
mese successivo (M+2) a quello

In cui si sta aprendo la Stipula
» «Data Fine Validita», con
I'ultimo giorno dell’anno corrente

44, All'interno del campo «Note» e
possibile inserire un commento da
trasmettere all’Utente Terna

Documenti

Allegato 3 -

s lerna
40

* Per maggiori informazioni relative ai campi «Data Inizio Validita» e «Data Fine Validita» consultare la pagina successiva




Focus su Data Inizio Validita:

« Se il giorno della Richiesta della Stipula € antecedente o uguale al 10 del mese corrente, il campo «Data Inizio Validita» e
preimpostato con il valore del 01/M/AAAA, dove M corrisponde al mese corrente incrementato di una mensilita e AAAA
corrisponde all’anno corrente

« Se il giorno della Richiesta della Stipula e successivo al 10 del mese corrente, il campo «Data Inizio Validita» € preimpostato
con il valore del 01/MM/AAAA, dove MM corrisponde al mese corrente incrementato di due mensilita e AAAA corrisponde
all’anno corrente

» |’Operatore Elettrico puo selezionare una data successiva a quella preimpostata dal sistema, ma comungue coincidente con il
primo giorno di un mese successivo ad MM e/o alllanno AAAA

Focus su Data Fine Validita:

« Il campo «Data Fine Validita» & preimpostato dal sistema e non modificabile e coincide con la fine dell’anno corrente

s lerna
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Apertura Pratica di
Stipula da parte di

Operatore Elettrico

Apertura Pratica

All'interno della sezione «Documenti»
caricare facoltativamente i documenti in
Documenti formato PDF.

Allegato 3 - Dichiarazione o= ***utiva di certificazione

Allegare a aicniarazione 45 1 di certificazione. E possibile reperire il

45. Cliccare sulla dicitura «al seguente
soeoLiLe | Nessun e selezionao link» per scaricare il template

At -1 0ot st A5 .7 D5, 28 s 2100 precompilato del documento di
... oo interesse

v S 46. Una volta compilato, cliccare sul

N pulsante «Scegli File» per caricarlo

Attraverso questa tipologia, € possibile allegare altri documenti utili al
completamento del processo di Stipula.

SCEGLI FILE Nessun file selezionato

Qualora sia stato selezionato
esclusivamente il ruolo «Titolare Punti
Importazione», il flusso procede con

linvio della Pratica di Stipula
B T ——

s lerna
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Apertura Pratica di
Stipula da parte di

Operatore Elettrico

Apertura Pratica e

47. Cliccare sul pulsante «Associa UP»
per associare singolarmente una o piu
UP (vedi step successivi)

Unita di Produzione

Associazione UP

47 48
48. In alternativa, cliccare sul pulsante

partta «Importa UP» per associare

Codice Tipo Data Inizio Data Fine Validazione IVA Codice Durata Fine Email

. N .
uP uP Associazione Associazione UP produttore  POD Mandatario Collaudo Collaudo Titolare Produt maSSIVamente plu UP (Vedl Steg

successivi)
R ﬁopo aver cliccato sul pulsante

«Importa UP», il sistema verifica se
esiste una richiesta di associazione
massiva in corso e se e stato gia
caricato il CSV. In caso positivo, non
permette una seconda richiesta di
associazione massiva finché non sara
terminata quella attuale; in caso
negativo, invece, crea un record di

— richiesta associazione massiva e
consente di procedere con l'operativita

s lerna
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Associazioni Massive UP

Cerca I'

Data creazione ¥ Creato Da Nome File Stato Avanzamento

[ Nessun record da visualizzare.




Apertura Pratica di
Stipula da parte di

Operatore Elettrico

Apertura Pratica — Associazione singola

Operazioni v Awvisi & Comunicazioni Documenti e Manuali FAQ

ASSOCIAZIONE UP

Partita IVA
Produttore

[

zl.‘ Te r n a Link Utili Portali

A Driving Energy

CALENDARIQ SOCIETARIO ACQUISTI TITOLATI RTN

Edoardo Bianchi, Test18 Disconnetti

f vy © in W OO

ITALIANO

Dopo aver cliccato sul pulsante «Associa
UP», e possibile visualizzare la sezione
«Associazione UP» .

49.

50.

Compilare i campi obbligatori «Codice
UP», «Codice POD» e,
alternativamente, «Partita IVA
Produttore» o «Codice fiscale
Produttore»

Cliccare sul pulsante «Invia» *

La compilazione dei campi @

contrassegnati con I'asterisco é
obbligatoria per poter procedere

s lerna

* Per maggiori informazioni relative ai passaggi automatici del sistema consultare la pagina successiva
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Una volta cliccato sul pulsante «Invia», il sistema verifica se:
» La UP risulta gia associata allo stesso Rapporto Commerciale e, in caso positivo, restituisce un messaggio di errore;

* La UP non € ancora attiva, risulta in fase di registrazione e associata ad un altro Rapporto Commerciale in Stato RC «Validato»
0 «Attivo». In caso positivo restituisce un messaggio di errore.

Nel caso in cui tutti i controlli vadano a buon fine, il sistema mostrera una schermata utile al completamento dell’associazione
dellUP che si distingue in due macro casistiche: UP in esercizio e UP nuova.

* Incaso di UP in esercizio, il sistema consente all’Operatore Elettrico di modificare il campo «Data Inizio Associazione»
seguendo le logiche di modifica previste;

* In caso di UP nuova, i campi «Data Inizio Associazione» e «Data Fine Associazione» risulteranno vuoti e non editabili.

s lerna
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Apertura Pratica di
Stipula da parte di

Operatore Elettrico

Apertura Pratica — Associazione singola

51. All'interno della sezione «Dati Unita
di Produzione», sono riportate in sola
lettura, ad eccezione del campo «Data
Inizio Associazione», le informazioni
relative alla UP

I ;l:ﬁ!!‘lg | MyTern a Operazioni v Awvisi & Comunicazioni Documenti e Manuali FAQ Edoardo Bianchi, Test18  Disconnetti

ITALIANO

ASSOCIAZIONE UP

DATI UNITA DI PRODUZIONE

Codice UP

Nome dell'azienda produttrice

Partita IVA produttore

Codice POD

Tipo UP

2 B

s lerna
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Apertura Pratica di
Stipula da parte di

Operatore Elettrico

Apertura Pratica — Associazione singola

Email Produttore

Data Inizio Associazione

[ 01/10/2023

Data Fine Associazione

Validazione UP

MANDATO

J Mandatario

Allegare il Mandato della UP associata.
E possibile reperire il template al seguente link.

Documento Mandato
Nessun file selezionato

Gentile utente, i ricordiamo che puoi caricare il documento di mandato per ogni
singola UP o, in alternativa, I'allegato 2.

52.

53.

Se necessario, e possibile modificare
il campo «Data Inizio Associazione»
selezionando una data successiva a
guella preimpostata dal sistema, ma
comunque coincidente con il primo
giorno di un mese successivo a quello
della «Data Inizio Associazione»
preimpostata

All'interno della sezione «Mandato» e
possibile selezionare il campo
«Mandatario» per affermare di essere
Mandatario della UP

Qualora I'UP non sia in esercizio, il Q

campo «Data Inizio Associazione» non
risulta prevalorizzato

| S

s lerna
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Apertura Pratica di
Stipula da parte di

Operatore Elettrico

Apertura Pratica — Associazione singola

Nel caso in cui sia stato selezionato il
campo «Mandatario», caricare
obbligatoriamente il Documento Mandato *.

R 54. Cliccare sulla dicitura «al seguente
(ov1orzezs link» per scaricare il template
precompilato del documento
Documento Mandato

Data Fine Associazione

Validazione UP

55. Una volta compilato, cliccare sul
pulsante «Scegli File» per caricarlo

MANDATO

Mandatario

Allegare il Mandato della UP Jpeoeiaes
E possibile reperire il templat¢ al sequente link.

Documanta M- 55
SCEGLI FILE | . -véssun file selezionato

Gentile utente, ti ricordiamo che puoi caricare il documento di mandato per ogni
singola UP o, in alternativa, I'allegato 2.

| o

s lerna

* E possibile caricare il Documento Mandato per ogni singola UP o, in alternativa, I'’Allegato 2. In quest ultimo caso, non occorre selezionare il campo «Mandatafio»




Apertura Pratica di
Stipula da parte di

Operatore Elettrico

Apertura Pratica — Associazione singola

COLLAUDO

O Richiesta di Collaudo
Durata Collaudo

Data Inizio Collaudo

Fine Collaudo

Documento Collaudo

Allegare il documento di Collaudo della UP associata.
E possibile reperire il template al seguente link.

Nessun file selezionato

56

- .

56. Cliccare sul pulsante «Invia»

La sezione «Collaudo» risulta Q

editabile solo in caso di UP nuove.

Per richiedere il collaudo sara

necessario flaggare il campo «Richiesta

di Collaudo». A valle di tale azione, il

sistema rendera obbligatori i campi:

* «Durata Collaudo»: tale campo
accettera valori non minori di 1 e non
maggiori di 180, altrimenti il sistema
mostrera un messaggio di errore;

+ «Documento Collaudox»: e possible
scaricare il template del documento
cliccando sulla voce «al seguente
link» e, dopo averlo compilato, sara
possibile caricarlo nell’apposito
campo tramite il pulsante «Scegli
File»

s lerna
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Apertura Pratica di
Stipula da parte di

Operatore Elettrico

Apertura Pratica — Associazione massiva .

Dopo aver cliccato sul pulsante «Importa

UP», e possibile visualizzare la sezione
' ;l:ﬁﬂlg | MyTerna Operazioni v Awvisi & Comunicazioni Documenti e Manuali FAQ Edoardo Bianchi, Test18 Disconnetti ITALIANO ((ASSOC I aZi 0 n e m aSS iva U P)) )

57. Cliccare sulla dicitura «al seguente

ASSOCIAZIONE MASSIVA UP link» per scaricare il template
precompilato del documento CSV in

GENERALE cui indicare i dettagli delle UP da

In seguito alla conferma del caricamento verranno associate le sole UP non andate in errore. aSSOC I are

Allegare il CSV contenente lepifnt 7
E possibile reperire il templat  al seguente link.

File *

SCEGLI FILE Nessun file selezionato

[ ANNULLA cARICAMENTO | Se necessario, é possibile visualizzare@

gli step per effettuare la lavorazione del
file CSV all'interno della sezione
dedicata

| S

s lerna

50




Apertura Pratica di
Stipula da parte di

Operatore Elettrico

Apertura Pratica — Associazione massiva .

58. Una volta compilato, cliccare sul
pulsante «Scegli File» per caricarlo

' ;I'ema | MyTerna Operazioni v Awvisi & Comunicazioni Documenti e Manuali FAQ Edoardo Bianchi, Test18 Disconnetti ITALIANO

roy

ASSOCIAZIONE MASSIVA UP

GENERALE

In sequito alla conferma del caricamento verranno associate le sole UP non andate in errore.

Allegare il CSV contenente le UP da associare.
E possibile reperire il template al seguente link.

File * 58

SCEGLI FILE _ssun file selezionato

[ ANNULLA CARICAMENTO } Al caricamento del file, il sistema @

verifica che tale documento sia in
formato CSV; in caso negativo,
restituisce un messaggio di errore

| e

s lerna

Nota: Qualora il caricamento del file CSV vada in errore, € necessario effettuare nuovamente 'associazione massiva cliccando sul pulsante «Importa UP>» o1



Apertura Pratica di
Stipula da parte di

Operatore Elettrico

Apertura Pratica — Associazione massiva .
Dopo aver caricato il file CSV, il sistema
mostra la schermata di associazione UP
aggiornata.

' ;I'ema | MyTerna Operazioni v Awvisi & Comunicazioni Documenti e Manuali FAQ Edoardo Bianchi, Test18 Disconnetti ITALIANO

roy

59. All'interno di questa sezione &

ASSOCIAZIONE MASSIVA UP possibile cliccare sul pulsante:
* «Annulla Caricamento» per
GENERALE annullare 'associazione massiva
In sequito alla conferma del caricamento verranno associate le sole UP non andate in errore. (Ved | St_eg su CCESS|V|)
Allegare il CSV contenente le UP da associare. * «Conferma CarlcamentO» per
£ possibile reperire il template al seguente link. procedere Con Ia IaVDraZlone
(vedi step successivi)

CAMBIA FILE Associazione massiva.csv T DELETE

59

CONFERMA CARICAMENTO [ ANNULLA CARICAMENTO }

| o

s lerna
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Apertura Pratica di
Stipula da parte di

Operatore Elettrico

Pratica di Stipula (45/59)

Apertura Pratica — ASSOCIAzione MAasSIVa

60. Qualora si clicchi sul pulsante
«Annulla Caricamento», cliccare sul
pulsante «Disattiva» per confermare

DISATTIVA

Sei sicuro di voler annullare I'associazione massiva? 60 Dopo aver Cllccato SUI pulsante
anuLLA «Disattiva», il sistema disattiva tutti i
record e aggiorna lo Stato della richiesta in

«Annullato».

/E possibile annullare 'associazione @

massiva solo negli Stati «<Nuovo» e «Da
confermare» (dunque non sara
possibile procedere qualora la richiesta
di associazione massiva si trovi in Stato
«Caricamento in corso», «Completato»,
\«In errore», «Annullato») /

s lerna

Nota: L’Utente dell'Operatore Elettrico puo annullare esclusivamente le richieste di associazione massiva create dall’Operatore Elettrico 53




Apertura Pratica di
Stipula da parte di

Operatore Elettrico

Apertura Pratica — Associazione massiva

61. Qualora si clicchi sul pulsante
«Conferma Caricamento», il sistema
procede con la lavorazione,
permettendo contemporaneamente di
navigare il Portale

Completamento dell'associazione massiva in corso, @ comunque possibile navigare il Portale accedendo alle voci di menu di interesse. ﬁCIICk SUI pu |Sante ((Conferma @

aricamento», il sistema aggiorna lo
Stato della richiesta di associazione
massiva in «Caricamento in corsox». Il
sistema verifica che la prima riga di
intestazione del file CSV non sia stata
rimossa (e, dungue, sia ancora
presente all'interno del file); in caso
negativo, restituisce un messaggio di
errore. Inoltre, per ogni UP inserita, il
sistema effettua i check di verifica dati

e crea il relativo record riportando le
informazioni presenti nel CSV
- T

s lerna

Nota: Al click sul pulsante « Conferma Caricamento» non é possibile procedere all’lnvio a Terna della Pratica finché il caricamento massivo non e completato/an%ﬁllato

' ;I'egrﬁn!a | MyTerna Operazioni v Awvisi & Comunicazioni Documenti e Manuali FAQ Edoardo Bianchi, Test18 Disconnetti ITALIANO

roy

In seguito alla conferma del caricamento verranno associate le sole UP non andate in errore.




In base alla tipologia del’UP da associare, il sistema effettua una serie di controlli. Nello specifico:

* Incaso di UP nuova e/o UP in esercizio, verifica che:
o Le righe siano state scritte in maniera corretta, ovvero siano presenti tutti i separatori;
o Sia stato inserito il Codice UP;
o Sia stato inserito il Codice POD;
o Siano stati inseriti la Partita IVA o il Codice Fiscale Produttore;
o | dati sopra elencati corrispondano ad una UP ricevuta da Gaudi (UP presente nell’entita Unita Produttive).

* In caso di UP nuova, verifica che:
o Sia stata inserita durata collaudo >= 1 e <= 180 sotto forma di valore numerico;
o Non sia presente la «Data Inizio Associazione UP», in quanto non ammessa per UP nuova (tale controllo non € bloccante).

* Incaso di UP in esercizio, verifica che:
o Sa stata inserita la «Data Inizio Associazione UP» e che il formato corrisponda a GG/MM/AAAA;
o Non sia presente la «Durata Collaudo», in quanto non ammessa per UP in esercizio (tale controllo non e bloccante).

Nel caso in cui i controlli abbiano esito positivo, il sistema consente di procedere con 'operativita.

s lerna

Nota: Qualora vengano riscontrati pit errori contemporaneamente per la stessa UP, il sistema li mostra all'interno della medesima riga SE




Apertura Pratica di
Stipula da parte di

Operatore Elettrico

Apertura Pratica — Associazione massiva .

62. Al completamento della lavorazione
del file CSV, il sistema aggiorna lo
. Stato della richiesta associazione
massiva in «Da confermare» e mostra
la lista delle UP all'interno della tabella
62 relativa

Codice
Codice UP  Codice Partitalva  Fiscale Data Inizio Durata File
+ POD Produttore  Produttore  Associazione Collaudo Mandato Collaudo

File Stato
Avanzamento  Dettaglio Lav(

937498 937498 1 1 No No In Lavorazione

In Lavorazione

@ 8974368 8974368 1 1 02/10/2023 No No

No In Lavorazione Data Inizio As:

@ 729465 729465 1 1 10/10/2023 No
production an

294758 294758 1 1 No No In Errore Impossibile as
entered.

E possibile cliccare sul pulsante @

e B «Esporta UP» per scaricare un file

Excel contenente la lista di tutte le UP
associate alla Pratica di Stipula e i
relativi dettagli

F B
s lerna
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Nota: In caso di eventuali errori € possibile annullare il caricamento cliccando sul pulsante «Annulla Caricamento»




Apertura Pratica di
Stipula da parte di

Operatore Elettrico

Apertura Pratica — Associazione massiva

File *

Associazione massiva.csv

Codice
Codice UP  Codice Partitalva  Fiscale Data Inizio Durata
+ POD Produttore  Produttore  Associazione Collaudo
(v) 937498 93 63 1 1
| Visualizza Dettagli 15 3 1 1 02/10/2023

L_}Canca Documenti & 1 1 10/10/2023

294758 294758 1 1

CONFERMA ASSOCIAZIONE MASSIVA [ ANNULLA CARICAMENTO J

File
Mandato

No

No

No

No

File
Collaudo

No

No

No

No

ESPORTA UP

Stato
Avanzamento

In Lavorazione

In Lavorazione

In Lavorazione

In Errore

Dettaglio Law(

Data Inizio As:
production an

Impossibile as
entered.

63. In corrispondenza di ogni UP &
possibile:

Visualizzare il dettaglio del
record cliccando sul pulsante
«Visualizza Dettagli» *
Caricare il Documento di
Mandato e/o il Documento di
Collaudo cliccando sul pulsante
«Carica Documenti». In
alternativa al Documento di
Mandato, e possibile caricare
I'Allegato 2

Il pulsante «Carica Documenti» non é@

visualizzabile qualora il record sia andato
in errore

s lerna
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* Al click sul pulsante «Visualizza Dettagli» &€ possibile visualizzare i dati in sola lettura ed eventualmente scaricare i documenti caricati precedentemente



Apertura Pratica di
Stipula da parte di

Pratica di Stipula (50/59) Operatore Elettrico

Apertura Pratica — Associazione massiva

Dopo aver cliccato sul pulsante «Carica
Documenti», &€ possibile procedere con il

, caricamento.
G MODIFICA
MANDATO 64. Cliccare sulla dicitura «al seguente
link» per scaricare il template
SO — precompilato del documento File

File Mandata

SCEGLI FILE _ssun file selezionato

Gentile utente, ti ricordiamo che puoi caricare il documento di mandato per ogni singola UP o, in alternativa,

65. Una volta compilato/i, cliccare sul
pulsante «Scegli File» per caricarlo/i

La sezione «Collaudo» & visualizzabile@

solo in caso di Unita Produttiva nuova e
se nel file CSV é stata inserita la durata
del collaudo per quella UP

Mandato e/o del File Collaudo

SALVA

E—

s lerna

58




Apertura Pratica di
Stipula da parte di

Pratica di Stipula (51/59) Operatore Elettrico

Apertura Pratica — Associazione massiva

66. Una volta caricata la documentazione,
cliccare sul pulsante «Salva» *

& MODIFICA

MANDATO

Allegare il Mandato della UP associata.
E possibile reperire il template al seguente link.

File Mandato

File Mandato.pdf T DELETE

Gentile utente, ti ricordiamo che puoi caricare il documento di mandato per ogni singola UP o, in alternativa,
l'allegato 2.

66
p @
Al click sul pulsante «Salvay, se 'UP

€ nuova e la durata collaudo &
valorizzata, il sistema verifica che |l
Documento di Collaudo sia stato
caricato e, in caso negativo, restituisce
\un messaggio di errore

E—

s lerna

Nota: Dopo aver cliccato sul pulsante «Salva», il sistema imposta a «Si» il campo «File Mandato» e/o «File Collaudo» in base alla documentazione caricata 59




Apertura Pratica di
Stipula da parte di

Operatore Elettrico

Apertura Pratica — Associazione massiva .

67. Successivamente, cliccare sul
pulsante «Conferma associazione
massiva» per confermare

Associazione massiva.csv
ESPORTA UP

Codice
Codice UP  Codice Partitalva  Fiscale Data Inizio Durata File File Stato
+ POD Produttore  Produttore  Associazione Collaudo Mandato Collaudo Avanzamento  Dettaglio Lav(

937498 937498 1 1 No No In Lavorazione
@ 8974368 8974368 1 1 02/10/2023 Si No In Lavorazione
@ 729465 729465 1 1 10/10/2023 No No In Lavorazione Data Inizio As:
production an
204758 204758 1 nErore  Impossibie s ﬁopo aver cliccato sul pulsante
entered «Conferma associazione massiva, il
sistema aggiorna lo Stato della
) richiesta di associazione massiva in

«Caricamento in corso», permettendo
contemporaneamente di navigare il
Portale. A valle di opportune verifiche,
procede con I'associazione delle UP
richieste

| e

s lerna

Nota: Al click sul pulsante « Conferma associazione massiva» non € possibile procedere all’lnvio a Terna della Pratica finché il caricamento massivo non e completg%/annullato

CONFERMA ASSOCIAZIONE MASSIVA L ANNULLA CARICAMENTO




~ In base alla tipologia del’'UP da associare, il sistema effettua una serie di controlli. Nello specifico:

* In caso di UP nuova e/o UP in esercizio, verifica che:
o Il file CSV non contenga righe con lo stesso codice UP;
o L’UP non risulti gia associata allo stesso Rapporto Commerciale.
* In caso di UP nuova, verifica che:
o L’UP che si sta inserendo non sia stata associata ad un altro Rapporto Commerciale e che tale UP non risulti validata;
o Sia presente la durata del collaudo e sia stato caricato il Documento di Collaudo.
* In caso di UP in esercizio, verifica che:

o L'UP non risulti associata ad un altro Rapporto Commerciale e la «Data Inizio Associazione UP» presente nel CSV non
coincida con quella dell’altro Rapporto Commerciale;

L’UP non risulti associata ad altri due Rapporti Commerciali nello stesso intervallo di tempo indicato nel CSV;
La «Data Inizio Associazione UP» inserita nel CSV sia maggiore della «Data Inizio Validita» del Contratto;
La «Data Inizio Associazione UP» inserita nel CSV sia minore della «Data Fine Validita» del Contratto;

La «Data Inizio Associazione UP» inserita nel CSV non sia antecedente a quella calcolata dal sistema o non coincida con
I'inizio di un mese uguale o successivo a quello calcolato dal sistema.

o O O O

s lerna
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Apertura Pratica di
Stipula da parte di

Operatore Elettrico

Pratica di Stipula (54/59)

Apertura Pratica — Associazione massiva

68. Una volta completata I'elaborazione di
tutti i record, il sistema mostra un
popup di operazione completata.

WyTema Cliccare sul pulsante «OK» per

procedere

Operazione completata con successo. E' possibile
ritornare indietro nella Pratica per sottommettere il Form.

62

Nota: In seguito alla conferma del caricamento verranno associate le sole UP non andate in errore




Apertura Pratica di
Stipula da parte di

Operatore Elettrico

Apertura Pratica — Associazione massiva .

69. Il sistema associa esclusivamente le
UP non andate in errore, aggiorna lo
#Terna | MyTerna Operazioni v Awisi & Comunicazioni  DocumentieManuali  FAQ Edoardo Bianchi, Test18 Disconnetti ITALIANO + Stato della richiesta di associazione
massiva in «Completato» e mostra la
schermata di associazione massiva in
ASSOCIAZIONE MASSIVA UP sola lettura

Una volta completata la richiesta di

GENERALE
associazione massiva, € necessario
Evocinlarepre e semano tornare alla visualizzazione della Pratica
per poter procedere con la Stipula del
Resociazione massiva.cev Rapporto Commerciale.
©
m—— 69 E possibile visualizzare lo stato di
GodeeUP  Codice  Partitalva  Fiscale  Datalnizio  Durta  File File stato avanzamento di una richiesta di

+ POD Produttore  Produttore  Associazione  Collaudo Mandato Collaudo Avanzamento  Dettaglio Law

associazione massiva selezionando
«Visualizza Dettagli» in corrispondenza

937498 937498 1 1 No No Completato

8974368 8974368 1 1 02/10/2023 i In Errore Impossibile as

(GB/MM/AAA del record di interesse

s lerna
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Apertura Pratica di
Stipula da parte di

Operatore Elettrico

Apertura Pratica

70. All'interno della sezione «Unita di
Produzione», e riportata la lista di

70

Unita di Produzione tutte le UP associate alla Pratica di
0 Stipula
e 71. E possibile ricercare una UP digitando
B Tholp hesesemone Assocksone P produure P00 Mendstao Colando Coleude Tholre | il valore all'interno della barra di
Do velidare 1 7458 Mo : ricerca e cliccando sul pulsante
«Cerca»
‘ (= o . . .
Rssociazion Massive UP E possibile associare piu Unita
a Produttive seguendo gli step illustrati ‘
beta cressione Cresto ba Nome e R L precedentemente
20/10/2023 11:50 Edoardo Bianchi Associazione massiva.csv Completato
(E possibile cliccare sul pulsante @

Documenti «Esporta UP» per scaricare un file
Excel contenente la lista di tutte UP
N S associate alla Pratica di Stipula e i

20/10/2023 11:49 Allegato 2 - \relathI dettagll

s lerna
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Apertura Pratica di
Stipula da parte di

Operatore Elettrico

Apertura Pratica e

In alternativa al Documento Mandato per
ogni singola UP, e possibile caricare
all'interno della sezione «Documenti» il

documento Allegato 2 —
autodichiarazione_conferimento mandato.

Data creazione * Creato Da Nome File Stato Avanzamento

20/10/2023 11:50 Edoardo Bianchi Associazione massiva.csv Completato

a 72. In corrispondenza del documento di
interesse, selezionare dal menu a
& 72 2020231149 Meoz tendina la voce «Download/Upload

D load/Upload T |
ownload/Upload Template S Tem p | ate))

Data creazione Tipo Documento

Per sottomettere tutte le modifiche effettuate e consentire |a lavorazione della pratica a Terna & necessario cliccare sul tasto INVIA in fondo alla pagina.

SALVA INVIA

,_ZIA Terna Link utili

F B
s lerna
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Apertura Pratica di
Stipula da parte di

Operatore Elettrico

Pratica di Stipula (58/59)

Apertura Pratica

73. Cliccare sulla dicitura «al seguente
link» per scaricare il template del

, documento
G MODIFICA

74. Cliccare sul pulsante «Scegli File»
per caricare il documento Allegato 2 —
autodichiarazione_conferimento
mandato

Rapporto Commerciale

75. Una volta caricato il documento,
Tio Do cliccare sul pulsante «Invia»

[ Allegato 2 - autodichiarazione_conferimento mandato

File

SCEGLI FILE «essun file selezionato

E—

s lerna
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Apertura Pratica di
Stipula da parte di

Operatore Elettrico

Apertura Pratica

Data creazione ¥

20/10/2023 11:50

Documenti

Nome 4

@ Documento.pdf

Per sottomettere tutte le modi®

SALVA INVIA

Z4Terna

Creato Da Nome File Stato Avanzamento

Edoardo Bianchi Associazione massiva.csv Completato

CER -

Data creazione Tipo Documento

20/10/2023 11:49 Allegato 2 -
autodichiarazione_conferimento
mandato

“ettuate e consentire la lavorazione della pratica a Terna & necessario cliccare sul tasto INVIA in fondo alla pagina.

Link utili

Una volta associate le UP di

interesse, cliccare sul pulsante
«Invia» per inviare a Terna la richiesta
di Stipula

/AI click sul pulsante «Invia», il sistema
verifica se esiste una richiesta di
associazione massiva in corso (Stato
Avanzamento diverso da «In Errore»,
«Completato», «Annullato») e se € stato
gia caricato il file CSV; in caso positivo,

Qestituisce un messaggio di errore j

s lerna
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Il Team Terna valida ruoli, documenti e UP

Il Team Terna valida i ruoli, i documenti caricati dall’Operatore Elettrico e le
UP, se presenti, e provvede a calcolare le garanzie.

Il flusso procede quindi con l'inserimento delle garanzie seguendo gli step
illustrati precedentemente nel caso di apertura della Pratica di Stipula da
parte di Terna.

s lerna
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2.
PRATICA DI MODIFICA

7/
?A Terna

A Driving Energy



La Pratica di Modifica dei Contratti Dispacciamento in Immissione puo essere aperta:
« All'interno del Nuovo CRM, da un Utente Terna;
» Attraverso il Nuovo Portale MyTerna, dall’'Operatore Elettrico.

s lerna
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Apertura Pratica di
Modifica da parte di

Operatore Elettrico

Apertura Pratica

1. Allinterno della Homepage, aprire la
sezione «Operazioni»

' ;I'egrzrlg | MyTerna Rvvisi & Comunicazioni Documenti e Manuali FAQ Mario Rossi, Test09  Disconnetti  ITALIANO

ANAGRAFICA EVENTI SOCIETARI RAPPORTI COMMERCIALI PARLA CON TERNA 2 ) Se I ez I 0 n are Ia SOttovoce « E I. e n C O

Anagrafica Controparte Eventi Societari in Cessione iD ichieste da Terna Rap p O rt I CO m m erc I a'I I » a"’lnte rno
agrafic a 2nti S a Cessione a 2 chieste erna R X .

Elenco Referenti Eventi Societari in Acquisizione Contatta Terna de”a Voce « Rap p 0 rtl Co m m erC I al I »

Elenco Pratiche

Controparte Comunicazione 01

1 TUOI PORTALI

Gestisci portali >

Del161

Corrispettivo Aggregazione misure

Vai al portale

. o

s lerna
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Apertura Pratica di
Modifica da parte di

Operatore Elettrico

Apertura Pratica

3. Incorrispondenza del Rapporto
Commerciale di interesse, selezionare
dal menu a tendina la voce «Crea

Home / Elenco Rapporti Commercial P r a“ ca»

ZA4Terna MyTerna Operazioni v Avvisi & Comunicazioni Documenti e Manuali FAQ Mario Rossi, Test09  Disconnetti ITALIANO «

. priving Energy

ELENCO RAPPORTI COMMERCIALI

R -

Codice Rapporto Tipologia Rapporto Data Data Inizio Data Fine Codice
Commerciale ¥ Commerciale creazione Validita Validita Stato RC Controparte Partita IVA

[v)_DINN318A Dispacciamento in 20/10/2023 01/08/2023 31/12/2023 Attivo 200698 11820140678

= ) Immissione 13:59
Crea Pratica

Shipper 09/10/2023 01/08/2023 31/12/2023 200698 11820140678

Vi I Detiagli
Isualizza Dettagl 3 19:41

MPR000128 06/10/2023 01/08/2023 31/12/2023 200698 11820140678
13:09

MIS0000096 Convenzione 06/10/2023 01/08/2023 31/12/2023 200698 11820140678
Aggregaz. Misure 18:56

INT0000105 Interrompibile 05/10/2023 01/09/2023 31/12/2023 200698 11820140678
Istantaneo 23:36

IES000078 Produttori Impianti 23/10/2023 01/08/2023 31/12/2023 200698 11820140678
Essenziali 17:42

FRV00074 Contratto Fast Reserve  05/10/2023 01/08/2023 31/12/2023 200698 11820140678
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Apertura Pratica di
Modifica da parte di

Operatore Elettrico

Apertura Pratica e

4. Nella sezione «Nuova Pratica»,
all'interno del menu a tendina
=4 E"r!m MyTerna Operazioni v Avvisi & Comunicazioni Documenti e Manuali FAQ Mario Rossi, Test09 Disconnetti ITALIANO + ((Ti p 0 I Og i a Pl’ati Ca))’ SEleZionare Ia
CoL T voce «Modifica»

NUOVA PRATICA

Tipologia Pratica

[

Modifica
Integrazione/Sostituzione/Riduzione
Chiusura e Disdetta

< .4 erna Link utili Portali
W& Driving Energy
CALENDARIO SOCIETARIO DICHIARAZIONE DEI COOKIE ACQUISTI TITOLATI RTN
ARCHIVIO GENERALE NOTE LEGALI QUALIFICAZIONE FORNITORI CANTIERI APERTI
CERT INVIA CV GAUDI PORTALE SETTLEMENT
PPATRIMONIO IMMOBILIARE (@CONTATTACI GSTAT CERTIFICAZIONE
ACCESSIBILITA @SCRIVICI IMPRESE DISTRIBUTRICI 'WHISTLEBLOWING

PRIVACY TERNA PLUS

1 o
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Apertura Pratica di
Modifica da parte di

Operatore Elettrico

Apertura Pratica e

5. Cliccare sul pulsante «Invia»

1= !;lmy MyTerna Operazioni v Avvisi & Comunicazioni Documenti e Manuali FAQ Mario Rossi, Test09 Disconnetti ITALIANO -

Home / Nuova Pratica

NUOVA PRATICA

Tipologia Pratica

[ Modifica

5
[Dopo aver cliccato sul pulsante
«Invia», il sistema verifica se esiste gia
un’altra Pratica in Stato Pratica «Attivo»
per il Rapporto Commerciale e, in caso
positivo, restituisce un messaggio di
Zalerna ik il Poral errore. In caso negativo, invece,

CCALENDARIO SOCIETARIO DICHIARAZIONE DEI COOKIE ACQUISTI TITOLATI RTN

ARCHIVIO GENERALE NOTE LEGALI QUALIFICAZIONE FORNITORI CANTIERI APERTI consen te d | p roce d ere con | a P ratl ca d |
CERT INVIA CV GAUDI PORTALE SETTLEMENT \'\A 0 d Ifl C a j
PATRIMONIO IMMOBILIARE @CONTATTACI GSTAT CERTIFICAZIONE o
ACCESSIBILITA @SCRIVICI IMPRESE DISTRIBUTRICI WHISTLEBLOWING :."
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Apertura Pratica di
Modifica da parte di

Operatore Elettrico

Apertura Pratica

6. All'interno della sezione «Pratica di
Modifica» & possibile visualizzare le
informazioni relative alla Pratica

- ;I'egrzqg | MyTerna Operazioni v Avvisi & Comunicazioni Documenti e Manuali FAQ Mario Rossi, Test09  Disconnetti  ITALIANO

Home / Pratica di Modifica

aperta
PRATICA DI MODIFICA 7. Cliccare sul pulsante «Invia»
[ DI003186 - Dispacciamento in Immissione
Z{Terna Link utili
I—J """""""
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Apertura Pratica di
Modifica da parte di

Operatore Elettrico

Apertura Pratica

- Iﬁﬂlg | MyTerna Operazioni v

Home / Pratica di Modifica

PRATICA DI MODIFICA

Ruoli

Seleziona almeno un ruolo.

Titolare UP
) Mandatario UP
Titolare Punti Importazione

Termini Contrattuali

Data Inizio Validita

Data Fine Validita

Avvisi & Comunicazioni

Documenti e Manuali

FAQ Mario Rossi, Test09 Disconnetti

Testo nota

©OAGGIUNGI COMMENTO

Nessun impegno da visualizzare. ]

©MOSTRA ALTRO

ITALIANO

All'interno della sezione «Ruoli» * &
possibile modificare il ruolo selezionato
in fase di Stipula ed, eventualmente,
nel campo «Note», inserire un
commento da trasmettere all’'Utente

Terna
| campi «Data Inizio Validita» e @

«Data Fine Validita» sono valorizzati
automaticamente con le stesse date del

Rapporto Commerciale e non risultano
editabili

E possibile inserire un commento @

indirizzato all’Utente Terna cliccando sul J

pulsante «Aggiungi Commento» e
visualizzare lo storico delle note inserite
cliccando sul pulsante «Mostra Altro»

s lerna

* Se viene scelto come «Ruolo» almeno uno tra «Titolare UP» e «Mandatario UP», il sistema mostra successivamente la sezione aggiuntiva «Unita di Produziof»



Apertura Pratica di
Modifica da parte di

Operatore Elettrico

Apertura Pratica

All'interno della sezione «Documenti» e
possibile caricare ulteriori documenti in
Documenti formato PDF e/o sostituire la

T ————— documentazione precedentemente

Allegare la dichiarazisme sostitutiva di certificazione. E possibile reperire il .
smeateaseo Q) caricata.

CAMBIA FILE | ~ocumento.pdf T DELETE

Allegato 4 - Dichiarazione ai sensi degli artt. 46 e 47 D.PR. 28 dicembre 2000 n. 9 . Cliccare Sul pulsante ((SC eg I I FI | e)) /

445

sororme | Nesaun e seezionato «Cambia File» per caricare/sostituire
la documentazione

Documento d’Identita del Legale Rappresentante

SCEGLI FILE Nessun file selezionato

Altro

Attraverso questa tipologia, & possibile allegare altri documenti utili al
completamento del processo di Stipula.

SCEGLI FILE Nessun file selezionato

Unita di Produzione Qualora non vi siano UP associate, il @

unta di Produzone flusso procede con 'invio della Pratica di

Modifica
I 2 ) L —
PP b
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Apertura Pratica di
Modifica da parte di

Operatore Elettrico

Apertura Pratica

All'interno della sezione «Unita di
Produzione» é riportata la lista di tutte le
UP associate al Rapporto Commerciale.

Unita di Produzione

Unita di Produzione

10 10 i ;
10. Cliccare sul pulsante «Associa UP»

per associare singolarmente una o piu
oote  Twe  esscsdons Assocmone Ub - \ATNamber PoDCode  Mandsiro Coldo ¢ UP (vedi step precedenti) oppure
UPNLIIGLOT Non 01122020 G208 Vedam  GSISBO00N MOCTEGSADGSTST Mo cliccare sul pulsante «Importa UP»
df' — 11W” per effettuare I'associazione massiva
- —————— UP (vedi step precedenti)
. 11. In alternativa, in corrispondenza della
UP di interesse, selezionare dal menu
a tendina la voce:
Nessun record da visualizzare. + «Modifica» per modificare una
o piu UP associate al RC *
« «Revoca» per revocare una o
piu UP associate al RC

s lerna

* Con «RC» si intende «Rapporto Commerciale» 8

Data creazione ¥ Creato Da Nome File Stato Avanzamento

Documenti




Apertura Pratica di
Modifica da parte di

Operatore Elettrico

Apertura Pratica — Revoca UP

12. Nel caso in cui si clicchi sul pulsante
«Revoca», e possibile visualizzare la

' ;l:ﬁﬂlg | MyTerna Operazioni v Avvisi & Comunicazioni Documenti e Manuali FAQ Mario Rossi, Test09 Disconnetti ITALIANO + SeZIOne ((Datl Unlté di PI’OdUZione»
contenente i dati del’UP in sola lettura
REVOCA UP 13. In caso di UP in esercizio, se
necessario € possibile modificare il
Dati Unita di Produzione campo «Data Fine Associazione»

Data Inizio Associazione Unita Produttiva

[ UPN_1169091_01

13

Data Fine Associazione * Validazione UP

[ 31/01/2024 =} J

Codice UP A

Nome dell'azienda produttrice

Partita IVA produttore

| o
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Apertura Pratica di
Modifica da parte di

Operatore Elettrico

Apertura Pratica — Revoca UP

All'interno della sezione «Revocay,
caricare il Documento Revoca della UP
Revoca associata.

14 . -
‘/?r:\:.gare\a revoca della UP associata. E possibile reperire il temp) ite al seguente 14_ Cllccare Su”a dlcltu ra ((al Seg u ente

e 1 5 link» per scaricare il template
sceoll e [TREEsun e selesionsto precompilato del Documento Revoca

Gentile utente, ti ricordiamo che puoi caricare il documento di mandato per ogni
singola UP o, in alternativa, I'allegato 2.

15. Una volta compilato, cliccare sul
pulsante «Scegli File» per caricarlo

INVIA

E< .4 ‘erna Link utili Portali
P& Driving Energy
CALENDARIO SOCIETARIO DICHIARAZIONE DEI COOKIE ACQUISTI TITOLATI RTN
ARCHIVIO GENERALE NOTE LEGALI QUALIFICAZIONE FORNITORI CANTIERI APERTI
CERT INVIA CV GAUDI PORTALE SETTLEMENT
PPATRIMONIO IMMOBILIARE (@CONTATTACI GSTAT CERTIFICAZIONE

ACCESSIBILITA @SCRIVICI IMPRESE DISTRIBUTRICI 'WHISTLEBLOWING

| 7 : o
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Apertura Pratica di
Modifica da parte di

Operatore Elettrico

Apertura Pratica — Revoca UP

16. Cliccare sul pulsante «Invia»

Revoca

Allegare la revoca della UP associata. E possibile reperire il template al seguente
link.

Documento Revoca

CAMBIA FILE Documento Revoca.pdf T DELETE

Gentile utente, ti ricordiamo che puoi caricare il documento di mandato per ogni
singola UP o, in alternativa, I'allegato 2.

16

=dTerna Link utili Portali

i priving Energy
CALENDARIO SOCIETARIO

ARCHIVIO GENERALE
CERT
PPATRIMONIO IMMOBILIARE

ACCESSIBILITA

s lerna

DICHIARAZIONE DEI COOKIE
NOTE LEGALI

INVIA CV

(@CONTATTACH

@SCRIVICI

ACQUISTI

QUALIFICAZIONE FORNITORI
GAUDI

GSTAT

IMPRESE DISTRIBUTRICI

TITOLATIRTN
CANTIERI APERTI
PORTALE SETTLEMENT
CERTIFICAZIONE

'WHISTLEBLOWING




Apertura Pratica di
Modifica da parte di

Operatore Elettrico

Apertura Pratica — Revoca UP e

In caso di revoca, in alternativa al
Documento Revoca per ogni singola UP, e
i possibile caricare all'interno della sezione
«Documenti» il documento Allegato 2 —
[ i autodichiarazione_Revoca mandato.

20/10/2023 12:44 Allegato 2 -

autodichiarazione_conferimento

mandato

= 17. In corrispondenza del documento di
b S s S e interesse, selezionare dal menu a
tendina la voce «Download/Upload
Template»

(ae) 1 7 20/10/2023 12:44 Allegato 2 - Autodichiarazione_Revoca

Per sottomettere tutte le modifiche effettuate e consentire |a lavorazione della pratica a Terna & necessario cliccare sul tasto INVIA in fondo alla pagina.

SALVA INVIA

,..‘ erna Link utili Portali

A Driving Energy
CALENDARIO SOCIETARIO DICHIARAZIONE DEI COOKIE ACQUISTI TITOLATI RTN
ARCHIVIO GENERALE NOTE LEGALI QUALIFICAZIONE FORNITORI CANTIERI APERT1

CERT INVIA CV GAUDI PORTALE SETTLEMENT

PATRIMONIO IMMOBILIARE @CONTATTACI GSTAT CERTIFICAZIONE

| o

s lerna
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Apertura Pratica di
Modifica da parte di

Operatore Elettrico

Pratica di Modifica (14/15)

Apertura Pratica — Revoca UP

18. Cliccare sulla dicitura «al seguente
link» per scaricare il template del

, documento
G MODIFICA

19. Cliccare sul pulsante «Scegli File»
per caricare il documento Allegato 2 —
autodichiarazione_Revoca mandato

Rapporto Commerciale 20. Una volta caricato il documento,
' cliccare sul pulsante «Invia»

Tipo Documento

[ Allegato 2 - Autodichiarazione_Revoca mandato

File

SCEGLI FILE «essun file selezionato

Allegare I'autedichiaraziorl FUCSEETVE 18 efficacia del mandato per la/e UP revocata/e la
possibile reperire il templz * al seguente link

20
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Apertura Pratica di
Modifica da parte di

Operatore Elettrico

Apertura Pratica

21. Cliccare sul pulsante «Invia» per
notificare a Terna di aver completato

a le modifiche

Data creazione Tipo Documento

Documenti

20/10/2023 12:44 Allegato 2 -

autodichiarazione_conferimento
mandato

Documento.pdf 20/10/2023 12:44 Allegato 2 - Autodichiarazione_Revoca
mandato

Per sottomettere tutte le modi ffettuate e consentire la lavorazione della pratica a Terna & necessario cliccare sul tasto INVIA in fondo alla pagina.

SALVA INVIA

/AI click sul pulsante «Invia», il sistema
verifica se esiste una richiesta di
associazione massiva in corso (Stato

Avanzamento diverso da «In Errore»,

ZdTerna Link il Poral «Completato», «Annullato») e se e stato

CALENDARIO SOCIETARIO DICHIARAZIONE DEI COOKIE ACQUISTI TITOLATI RTN

ARCHIVIO GENERALE NOTE LEGALI QUALIFICAZIONE FORNITORI CANTIERI APERTI gla Carlcato II flle CSV! In caso pOSItIVO!
CERT INVIA CV GAUDI PORTALE SETTLEMENT QGStltUlSCG un messagglo dl errore J

PATRIMONIO IMMOBILIARE @CONTATTACI GSTAT CERTIFICAZIONE

. e

s lerna
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Il Team Terna valida ruoli, documenti e UP

Il Team Terna valida i ruoli, i documenti caricati dall’Operatore Elettrico e le
UP, se presenti, e procede con la chiusura della Pratica di Modifica.

s lerna
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3.
PRATICA DI
INTEGRAZIONE/SOSTITUZIONE/RIDUZIONE

'/
?Q‘ Terna

A Driving Energy



« La Pratica di Integrazione consente di integrare le garanzie aumentando lI'importo o prorogando la data di scadenza di una o piu
garanzie gia censite. Essa puo essere aperta:

o All'interno del Nuovo CRM, da un Utente Terna;

o Dal sistema MonitO, a valle di una verifica rispetto alle garanzie inserite. Una volta aperta la Pratica, questa viene presa in
carico da un Utente Terna per la gestione;

o Attraverso il Nuovo Portale MyTerna, dall’Operatore Elettrico.

» La Pratica di Sostituzione puo essere aperta sia all'interno del Nuovo CRM, da un Utente Terna, sia attraverso il Nuovo Portale
MyTerna, dall’'Operatore Elettrico.

« La Pratica di Riduzione puo essere aperta sia all'interno del Nuovo CRM, da un Utente Terna, sia attraverso il Nuovo Portale
MyTerna, dall’'Operatore Elettrico.

s lerna
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3a.
PRATICA DI INTEGRAZIONE

'/
?A Terna

A Driving Energy



Il Team Terna apre una Pratica di Integrazione

Il Team Terna apre una Pratica di Integrazione.

Successivamente, € necessario procedere con l'integrazione delle
garanzie: queste possono essere aggiunte/modificate/disattivate sia
dall’Utente Terna sia dall’Operatore Elettrico. In quest’ultimo caso,
I'Operatore Elettrico procede integrando le garanzie sul Nuovo Portale
MyTerna seguendo gli step illustrati successivamente.

s lerna




Apertura Pratica di
Integrazione da parte di

Terna

Inserimento garanzie

1. Allinterno della Homepage, aprire la
sezione «Operazioni»

' ;I'egrzrlg | MyTerna Rvvisi & Comunicazioni Documenti e Manuali FAQ Mario Rossi, Test09  Disconnetti  ITALIANO

2. Selezionare la sottovoce «Elenco
ANAGRAFICA EVENTI SOCIETARI RAPPORTI COMMERCIALI PARLA CON TERNA . ye
Anagrafica Controparte Eventi Societari in Cessione Stipula Richieste da Terna P r atl C h e » al I I nte rno d e I I a Voce

Elenco Referenti Eventi Societari in Acquisizione Elenco Rappo 2 preiali Contatta Terna « Rap p 0 rti CO m m erC i al I »

Controparte Comunicazione 01

1 TUOI PORTALI

Gestisci portali >

Del161

Corrispettivo Aggregazione misure

Vai al portale

. o

s lerna
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Apertura Pratica di
Integrazione da parte di

Terna

Inserimento garanzie .

3. Incorrispondenza della Pratica di
interesse, selezionare dal menu a
E‘:Iﬁﬂ;\!g MyTerna Operazioni v Avvisi & Comunicazioni Documenti e Manuali FAQ Mario Rossi, Test09 Disconnetti ITALIANO + tendina Ia Voce (<Vi S u al izza d ettag I i »

Home / Elenco Pratiche

ELENCO PRATICHE

Data Codice Tipologia
Codice Apertura Stato Rapporto Rapporto Codice
Pratica Tipologia Pratica Sottotipologia ¥ Pratica Commerciale  Commerciale Controparte  Partit

(22)_ppT4s20450 Intaarazione/Sostituzione/Riduzione Integrazione 10/10/2023 Richiesta DI003186 Dispacciamento 200698 1182C

i
. " . 12:34 Garanzie in Immissione
Visualizza dettagli

mnTicnnnTa 8 3 10/10/2023 Annullata DI003186 Dispacciamento 200698
11:23 in Immissione

(]

PRT4639270 Modifica 10/10/2023 Annullata DI003186 Dispacciamento 200698
11:21 in Immissione

©

PRT4639088 Modifica 10/10/2023 Annullata DI003186 Dispacciamento 200698
10:51 in Immissione

)

PRT4636382 Chiusura e Disdetta Chiusura 09/10/2023 Annullata SHP0000144  Shipper 200698
19:51

o

PRT4636380 Integrazione/Sostituzione/Riduzione Sostituzione 09/10/2023 Chiusa SHP0000144  Shipper 200698
19:33

©)

PRT4636378 Integrazione/Sostituzione/Riduzione Sostituzione 09/10/2023 Annullata SHP0000144  Shipper 200698
19:30

©

s lerna



Apertura Pratica di
Integrazione da parte di

Terna

Inserimento garanzie .
4. Allinterno della sezione «Dati

Richiesta» sono visibili gli attributi
'..g ;I:ﬁ!;nntg | MyTerna Operazioni v Avvisi & Comunicazioni Documenti e Manuali Mario Rossi, Test09 Disconnetti ITALIANO d e | | a P rati Ca i n SO I a Iettu ra

Home / Pratica di Integrazione

PRATICA DI INTEGRAZIONE

DATI RICHIESTA

Tipologia Pratica Note

©OAGGIUNGI COMMENTO

Sottotipologia

Tipologia Rapporto Commerciale @
E possibile inserire un commento

Codice Pratica indirizzato all’Utente Terna cliccando sul
pulsante «Aggiungi Commento» e
visualizzare lo storico delle note inserite
cliccando sul pulsante «Mostra Altro»

. S

s lerna
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Nessun impegno da visualizzare. ]

Stato Pratica: Richiesta Garanzie




Apertura Pratica di
Integrazione da parte di

Terna

Inserimento garanzie .

5. Allinterno della sezione «Sintesi
Garanzie» e riportato in sola lettura il
SINTESI GARANZIE campo «Importo garanzie
Importo garanzie presentato Importo garanzie breve termine presentato Importo garanzie lungo termine presentato pres entato» da”’operatore Elettrico
suddiviso a sua volta per breve e lungo
termine
GARANZIE

Garanzie

AGGIUNGI GARANZIA ESPORTA GARANZIE

Tipologia Data Inizio Data Fine
Garanzia 4 Importo Garanzia Garanzia Numero documento Azione Conforme

() Deposito 5.000,00 € 01/08/2023 2 Riscontrato
Cauzionale

Fidejussione 5.000,00 € 01/08/2023 30/11/2023 1 Riscontrato

SALVA INVIA

| o

s lerna
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Apertura Pratica di
Integrazione da parte di

Terna

Inserimento garanzie .

All'interno della sezione «Garanzie» e
riportata la lista di tutte le garanzie attive e
SINTESI GARANZIE disattive presentate per il Rapporto

Importo garanzie presentato Importo garanzie breve termine presentato Importo garanzie lungo termine presentato C ommerc | a| e.

6. Cliccare sul pulsante «Aggiungi
GARANZIE Garanzia» per aggiungere una nuova

6 garanzia Seguendo g|l st_ep illustrati
precedentemente *

Tipologia Data Inizio Data Fine
Garanzia 4 Importo Garanzia Garanzia Numero documento Azione Conforme

@) omesto  swome  ovosas 2 Riscontato 7. In alternativa, in corrispondenza della
garanzia di interesse, selezionare dal

@ Fidejussione 5.000,00 € 01/08/2023 30/11/2023 1 Riscontrato

Visualizza Dettagli 7 menu a tendina Ia VOCe:
+ «Disattiva» per disattivare una o

Modifica

piu garanzie attive (in tal caso il
valore viene portato pari a 0)
 «Modifica» per modificare una o
piu garanzie attive legate al

Rapporto Commerciale

s lerna

* Diversamente dalla Pratica di Stipula, nel caso di inserimento garanzie per la Pratica di Integrazione non viene effettuato un controllo sulla «Data Inizio GaranZia»




Apertura Pratica di
Integrazione da parte di

Terna

conferma .

8. Dopo aver aggiunto le garanzie e/o
modificato/disattivato una o piu
GARANZIE garanzie attive, cliccare sul pulsante
«Invia» per notificare a Terna di aver

completato I'integrazione
Tipologia Data Inizio Data Fine

Garanzia 4 Importo Garanzia Garanzia Numero documento Azione Conforme

Deposito 5.000,00 € 01/08/2023 2 Riscontrato
Cauzionale

Fidejussione 5.000,00 € 01/08/2023 30/11/2023 1 Riscontrato

Parent Company 25.000,00 01/05/2023 31/12/2023 3 Originale da

riscontrare

8
@
Al click sul pulsante «Invia», il sistema

verifica che I'Operatore Elettrico abbia
inserito un importo maggiore rispetto a
= Torna e - guanto era stato inserito

B g ety precedentemente

GALENDARIO SOGIETARIO DICHIARAZIONE DE| COOKIE ACQUISTI TITOLATI RTN

s lerna

95




Il Team Terna attiva il monitoraggio

Il Team Terna attiva il monitoraggio, riscontra le garanzie e chiude la
Pratica di Integrazione.

s lerna




Apertura Pratica di
Integrazione da parte di

Operatore Elettrico

Apertura Pratica

9. All'interno della Homepage, aprire la

9 sezione «Operazioni»
' ;I'egrzrlg | MyTerna Rvvisi & Comunicazioni Documenti e Manuali FAQ Mario Rossi, Test09  Disconnetti  ITALIANO

ANAGRAFICA EVENTI SOCIETARI RAPPORTI COMMERCIALI PARLA CON TERNA 10 ) Se | ez I 0 n are Ia SOttovoce « EI e n C O

. . . e
Anagrafica Controparte Eventi Societari in Cessione Stipula 10 ichieste da Terna Rap p O rt I CO m m erc I a'l I » a" Inte rno
Elenco Referenti Eventi Societari in Acquisizione Contatta Terna d e | | a Voce « R ap p 0 rti Co m m e r C i al I »

Elenco Pratiche

Controparte Comunicazione 01

1 TUOI PORTALI

Gestisci portali >

Del161

Corrispettivo Aggregazione misure

Vai al portale

. o

s lerna
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Apertura Pratica di
Integrazione da parte di

Operatore Elettrico

Apertura Pratica

11. In corrispondenza del Rapporto
Commerciale di interesse, selezionare
dal menu a tendina la voce «Crea

Home / Elenco Rapporti Commercial P r a“ ca»

ZA4Terna MyTerna Operazioni v Avvisi & Comunicazioni Documenti e Manuali FAQ Mario Rossi, Test09  Disconnetti ITALIANO «

. priving Energy

ELENCO RAPPORTI COMMERCIALI

R -

Codice Rapporto Tipologia Rapporto Data Data Inizio Data Fine Codice
Commerciale ¥ Commerciale creazione Validita Validita Stato RC Controparte Partita IVA

[v)_DINN318A Dispacciamento in 20/10/2023 01/08/2023 31/12/2023 Attivo 200698 11820140678

= ) Immissione 13:59
Crea Pratica

11 Shipper 09/10/2023 01/08/2023 31/12/2023 200698 11820140678
Visualizza Dettagli 19:41

MPR000128 06/10/2023 01/08/2023 31/12/2023 200698 11820140678
13:09

MIS0000096 Convenzione 06/10/2023 01/08/2023 31/12/2023 200698 11820140678
Aggregaz. Misure 18:56

INT0000105 Interrompibile 05/10/2023 01/09/2023 31/12/2023 200698 11820140678
Istantaneo 23:36

IES000078 Produttori Impianti 23/10/2023 01/08/2023 31/12/2023 200698 11820140678
Essenziali 17:42

FRV00074 Contratto Fast Reserve  05/10/2023 01/08/2023 31/12/2023 200698 11820140678
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Apertura Pratica di
Integrazione da parte di

Operatore Elettrico

Apertura Pratica e

12. Nella sezione «Nuova Pratica»,
all’interno del menu a tendina
«Tipologia Pratica», selezionare la
voce
«Integrazione/Sostituzione/Riduzio

NUOVA PRATICA ne»

[ ]

Modifica

Integrazione/Sostituzione/Riduzione

Chiusura e Disdetta

' ;I'egrzrlg | MyTerna Operazioni v Avvisi & Comunicazioni Documenti e Manuali FAQ Mario Rossi, Test09  Disconnetti  ITALIANO

< .4 erna Link utili Portali
W& Driving Energy
CALENDARIO SOCIETARIO DICHIARAZIONE DEI COOKIE ACQUISTI TITOLATI RTN
ARCHIVIO GENERALE NOTE LEGALI QUALIFICAZIONE FORNITORI CANTIERI APERTI
CERT INVIA CV GAUDI PORTALE SETTLEMENT
PPATRIMONIO IMMOBILIARE (@CONTATTACI GSTAT CERTIFICAZIONE
ACCESSIBILITA @SCRIVICI IMPRESE DISTRIBUTRICI 'WHISTLEBLOWING

PRIVACY TERNA PLUS

1 o

s lerna
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Apertura Pratica di
Integrazione da parte di

Operatore Elettrico

Apertura Pratica

13. All'interno del menu a tendina
«Sottotipologia», selezionare la voce
«Integrazione»

1= !;lmy MyTerna Operazioni v Avvisi & Comunicazioni Documenti e Manuali FAQ Mario Rossi, Test09 Disconnetti ITALIANO -

Home / Nuova Pratica

NUOVA PRATICA

13

[ Integrazione/Sostituzione/Riduzione v] [ VJ

Tipologia Pratica Sottotipologia

Integrazione

Sostituzione
Riduzione

< .4 erna Link utili Portali
W& Driving Energy
CALENDARIO SOCIETARIO DICHIARAZIONE DEI COOKIE ACQUISTI TITOLATI RTN
ARCHIVIO GENERALE NOTE LEGALI QUALIFICAZIONE FORNITORI CANTIERI APERTI
CERT INVIA CV GAUDI PORTALE SETTLEMENT
PPATRIMONIO IMMOBILIARE (@CONTATTACI GSTAT CERTIFICAZIONE
ACCESSIBILITA @SCRIVICI IMPRESE DISTRIBUTRICI 'WHISTLEBLOWING

PRIVACY TERNA PLUS

1 o

s lerna
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Apertura Pratica di
Integrazione da parte di

Operatore Elettrico

Apertura Pratica e

14. Cliccare sul pulsante «Invia»

1= !;lmy MyTerna Operazioni v Avvisi & Comunicazioni Documenti e Manuali FAQ Mario Rossi, Test09 Disconnetti ITALIANO -

Home / Nuova Pratica

NUOVA PRATICA

Tipologia Pratica Sottotipologia

[ Integrazione/Sostituzione/Riduzione v] [ Integrazione

14
[Dopo aver cliccato sul pulsante
«Invia», il sistema verifica se esiste gia
un’altra Pratica in Stato Pratica «Attivo»
per il Rapporto Commerciale e, in caso
positivo, restituisce un messaggio di
Zalerna ik il Poral errore. In caso negativo, invece,

CCALENDARIO SOCIETARIO DICHIARAZIONE DEI COOKIE ACQUISTI TITOLATI RTN

ARCHIVIO GENERALE NOTE LEGALI QUALIFICAZIONE FORNITORI CANTIERI APERTI CO n S e n te d I p ro C e d e re C o n | a. P ratl Ca d I .:
CERT INVIA CV GAUDI PORTALE SETTLEMENT I nte r az I o n e :."
PATRIMONIO IMMOBILIARE (@CONTATTACI GSTAT CERTIFICAZIONE \ g :"
ACCESSIBILITA @SCRIVICI IMPRESE DISTRIBUTRICI WHISTLEBLOWING :."
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Apertura Pratica di
Integrazione da parte di

Operatore Elettrico

Apertura Pratica

' ;l:ﬁﬂlg | MyTerna Operazioni v Avvisi & Comunicazioni Documenti e Manuali FAQ

Home / Pratica di Integrazione

PRATICA DI INTEGRAZIONE
15

Nome Rapporto Commerciale

{ DI003186 - Dispacciamento in Immissione

Tipologia Pratica Tipologia Rapporto Commerciale

Sottotipologia

Mario Rossi, Test09 Disconnetti

ITALIANO

15. All'interno della sezione «Pratica di
Integrazione» € possibile visualizzare
le informazioni relative alla Pratica
aperta

16. Cliccare sul pulsante «Invia»

s lerna
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Apertura Pratica di
Integrazione da parte di

Operatore Elettrico

Apertura Pratica .
17. All'interno della sezione «Dati
Richiesta» sono riportati in sola lettura
gli attributi della Pratica

' ;I'ema | MyTerna Operazioni v Avvisi & Comunicazioni Documenti e Manuali FAQ Mario Rossi, Test09  Disconnetti  ITALIANO

roy

Home / Pratica di Integrazione

PRATICA DI INTEGRAZIONE

DATI RICHIESTA

Tipologia Pratica Note

©OAGGIUNGI COMMENTO

Sottotipologia

Tipologia Rapporto Commerciale @
E possibile inserire un commento

Codice Pratica indirizzato all’Utente Terna cliccando sul
pulsante «Aggiungi Commento» e
visualizzare lo storico delle note inserite
cliccando sul pulsante «Mostra Altro»

| S

s lerna
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Nessun impegno da visualizzare. ]

Stato Pratica: Richiesta Garanzie




Apertura Pratica di
Integrazione da parte di

Operatore Elettrico

Apertura Pratica

18. All'interno della sezione «Sintesi
Garanzie» e riportato in sola lettura il
SINTESI GARANZIE - - campo «Importo garanzie
R ——— oresentato> dall Operatore Elettrico
suddiviso a sua volta per breve e lungo

termine
GARANZIE

Garanzie

AGGIUNGI GARANZIA ESPORTA GARANZIE

Tipologia Data Inizio Data Fine
Garanzia 4 Importo Garanzia Garanzia Numero documento Azione Conforme

Deposito 5.000,00 € 01/08/2023 2 Riscontrato
Cauzionale

Fidejussione 5.000,00 € 01/08/2023 30/11/2023 1 Riscontrato

Parent Company 25.000,00 € 01/05/2023 31/12/2023 3 Riscontrato

Il flusso procede seguendo gli step @

illustrati precedentemente nel caso di
apertura Pratica di Integrazione da parte
di Terna

| e
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3b.
PRATICA DI SOSTITUZIONE

7/
?A Terna

A Driving Energy



Il Team Terna apre una Pratica di Sostituzione

Il Team Terna apre una Pratica di Sostituzione.

Successivamente, € necessario procedere con la sostituzione delle
garanzie: queste possono essere aggiunte/modificate/disattivate sia
dall’Utente Terna sia dall’Operatore Elettrico. In quest’ultimo caso,
I'Operatore Elettrico procede sostituendo le garanzie sul Nuovo Portale
MyTerna seguendo gli step illustrati successivamente.
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Apertura Pratica di
Sostituzione da parte di

Terna

Sostituzione garanzie

1. Allinterno della Homepage, aprire la
sezione «Operazioni»

' ;I'egrzrlg | MyTerna Rvvisi & Comunicazioni Documenti e Manuali FAQ Mario Rossi, Test09  Disconnetti  ITALIANO

2. Selezionare la sottovoce «Elenco
ANAGRAFICA EVENTI SOCIETARI RAPPORTI COMMERCIALI PARLA CON TERNA . ye
Anagrafica Controparte Eventi Societari in Cessione Stipula Richieste da Terna P r atl C h e » al I I nte rno d e I I a Voce

Elenco Referenti Eventi Societari in Acquisizione Elenco Rappo 2 preiali Contatta Terna « Rap p 0 rti CO m m erC i al I »

Controparte Comunicazione 01

1 TUOI PORTALI

Gestisci portali >

Del161

Corrispettivo Aggregazione misure

Vai al portale

. o
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107




Apertura Pratica di
Sostituzione da parte di

Terna

Sostituzione garanzie

3. Incorrispondenza della Pratica di
interesse, selezionare dal menu a
E‘:Iﬁﬂ;\!g MyTerna Operazioni v Avvisi & Comunicazioni Documenti e Manuali FAQ Mario Rossi, Test09 Disconnetti ITALIANO + tendina Ia Voce (<Vi S u al izza d ettag I i »

Home / Elenco Pratiche

ELENCO PRATICHE

Data Codice Tipologia
Codice Apertura Stato Rapporto Rapporto Codice
Pratica Tipologia Pratica Sottotipologia ¥+ Pratica Commerciale Commerciale Controparte  Partit

v PRT4639460 _Intearazione/Sostituzione/Riduzione Sostituzione 10/10/2023 Richiesta DI003186 Dispacciamento 200698 1182C

L . . 12:50 Garanzie in Immissione
Visualizza dettagli

(w1 _PRTAA39458 In 3 ne/Sostituzione/Riduzione Integrazione 10/10/2023 Annullata DI003186 Dispacciamento 200698
12:34 in Immissione

(

PRT4639272 Modifica 10/10/2023 Annullata DI003186 Dispacciamento 200698
11:23 in Immissione

©

PRT4639270 Modifica 10/10/2023 Annullata DI003186 Dispacciamento 200698
11:21 in Immissione

)

PRT4639088 Modifica 10/10/2023 Annullata DI003186 Dispacciamento 200698
10:51 in Immissione

o

PRT4636382 Chiusura e Disdetta Chiusura 09/10/2023 Annullata SHP0000144  Shipper 200698
19:51

©)

PRT4636380 Integrazione/Sostituzione/Riduzione Sostituzione 09/10/2023 SHP0000144  Shipper 200698
19:33

)

s lerna
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Apertura Pratica di
Sostituzione da parte di

Terna

Sostituzione garanzie
4. All'interno della sezione «Dati

Richiesta» sono visibili gli attributi
' ;l:ﬁ!!‘lg | MyTerna Operazioni v Avvisi & Comunicazioni Documenti e Manuali Mario Rossi, Test09  Disconnetti  ITALIANO d e" a Prati Ca in Sola Iettu ra

Home / Pratica di Sostituzione

PRATICA DI SOSTITUZIONE

DATI RICHIESTA

Tipologia Pratica Note

©OAGGIUNGI COMMENTO

Nessun impegno da visualizzare. ]

Sottotipologia

Tipologia Rapporto Commerciale @
E possibile inserire un commento

Codice Pratica indirizzato all’Utente Terna cliccando sul
pulsante «Aggiungi Commento» e
visualizzare lo storico delle note inserite
cliccando sul pulsante «Mostra Altro»

. S

s lerna
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Stato Pratica: Richiesta Garanzie




Apertura Pratica di
Sostituzione da parte di

Terna

Sostituzione garanzie

5. All'interno della sezione «Sintesi
Garanzie» e riportato in sola lettura il

SINTESI GARANZIE campo «Importo garanzie
Importo garanzie presentato Importo garanzie breve termine presentato Importo garanzie lungo termine presentato pr esent at O)> d a”’operatore EI ettrl CO
suddiviso a sua volta per breve e lungo
termine

GARANZIE

Garanzie
AGGIUNGI GARANZIA ESPORTA GARANZIE

Tipologia Data Inizio Data Fine
Garanzia 4 Importo Garanzia Garanzia Numero documento Azione Conforme

() Deposito 5.000,00 € 01/08/2023 2 Riscontrato
Cauzionale

@ Fidejussione 5.000,00 € 01/08/2023 30/11/2023 1 Riscontrato

@ Parent Company  25.000,00 € 01/05/2023 31/12/2023 3 Riscontrato

SALVA INVIA

| o

s lerna
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Apertura Pratica di
Sostituzione da parte di

Terna

Sostituzione garanzie

All'interno della sezione «Garanzie» e
riportata la lista di tutte le garanzie attive e
SINTESI GARANZIE disattive presentate per il Rapporto

Importo garanzie presentato Importo garanzie breve termine presentato Importo garanzie lungo termine presentato CO m m e rc I al e .

6. Intale sezione € possibile:

GARRNIE « Aggiungere una o piu garanzie
6 cliccando sul pulsante «Aggiungi
o . | Garanzia» (vedi step precedenti)
et o s, e wmemsomewo e conome - Disattivare una o pill garanzie
() Dewosto - swoswe  ovowaz 2 Recontto attive cliccando sul pulsante
(v) Fidejussione 5.000,00 € 01/08/2023 30/11/2023 1 Riscontrato ((Disattiva)) (ln tal caso |I Va|0re
(v) parentCompany 2500000€  ovos2028 311272023 3 Riscontato viene portato pari a 0)

Visualizza Dettaali 6

* Modificare una o piu garanzie
attive cliccando sul pulsante
«Modifica»

Disattiva

Modifica

s lerna

* Diversamente dalla Pratica di Stipula, nel caso di inserimento garanzie per la Pratica di Sostituzione non viene effettuato un controllo sulla «Data Inizio GarantZia»



Apertura Pratica di
Sostituzione da parte di

Terna

Sostituzione garanzie
7. Dopo aver aggiunto le garanzie e/o
modificato/disattivato una o piu
SINTESI GARANZIE garanzie attive, cliccare sul pulsante

S «Invia» per notificare a Terna di aver
completato la sostituzione

GARANZIE

Garanzie

AGGIUNGI GARANZIA ESPORTA GARANZIE

Tipologia Data Inizio Data Fine
Garanzia 4 Importo Garanzia Garanzia Numero documento Azione Conforme

@ Deposito 5.000,00 € 01/08/2023 2 Riscontrato
Cauzionale
@ Fidejussione 5.000,00 € 01/08/2023 30/11/2023 1 Riscontrato / @
@ Fidejussione 5.000,00 01/05/2023 31/12/2023 5] :ch;:z:rl:ia AI ClICk SU| pU'Sante <(|nVia)) II SIStema
Parent Company 20.000,00 € 01/05/2023 31/12/2023 Originale da Verlflca Che |’Importo tOtale de"e
garanzie richiesto sia uguale all'importo

totale delle garanzie attive all’interno del
Contratto e, in caso negativo, restituisce

\un messaggio di errore j

s lerna
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Il Team Terna attiva il monitoraggio

Il Team Terna attiva il monitoraggio, riscontra le garanzie e chiude la
Pratica di Sostituzione.

s lerna
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Apertura Pratica di
Sostituzione da parte di

Operatore Elettrico

Apertura Pratica

8. All'interno della Homepage, aprire la
8 sezione «Operazioni»
' ;I'egrzrlg | MyTerna Rvvisi & Comunicazioni Documenti e Manuali FAQ Mario Rossi, Test09  Disconnetti  ITALIANO

ANAGRAFICA EVENTI SOCIETARI RAPPORTI COMMERCIALI PARLA CON TERNA 9 ) Se I ez I 0 n are Ia SOttovoce « E I. e n C O

Anagrafica Controparte Eventi Societari in Cessione iD ichieste da Terna Rap p O rt I CO m m erc I a'I I » a"’lnte rno
agrafic a 2nti S a Cessione a 9 chieste erna R X .

Elenco Referenti Eventi Societari in Acquisizione Contatta Terna de”a Voce « Rap p 0 rtl Co m m erC I al I »

Elenco Pratiche

Controparte Comunicazione 01

1 TUOI PORTALI

Gestisci portali >

Del161

Corrispettivo Aggregazione misure

Vai al portale

. o

s lerna
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Apertura Pratica di
Sostituzione da parte di

Operatore Elettrico

Apertura Pratica

10. In corrispondenza del Rapporto
Commerciale di interesse, selezionare
dal menu a tendina la voce «Crea

Home / Elenco Rapporti Commercial P r a“ ca»

ZA4Terna MyTerna Operazioni v Avvisi & Comunicazioni Documenti e Manuali FAQ Mario Rossi, Test09  Disconnetti ITALIANO «

. priving Energy

ELENCO RAPPORTI COMMERCIALI

R -

Codice Rapporto Tipologia Rapporto Data Data Inizio Data Fine Codice
Commerciale ¥ Commerciale creazione Validita Validita Stato RC Controparte Partita IVA

[v)_DINN318A Dispacciamento in 20/10/2023 01/08/2023 31/12/2023 Attivo 200698 11820140678

= ) Immissione 13:59
Crea Pratica

10 Shipper 09/10/2023 01/08/2023 31/12/2023 200698 11820140678
Visualizza Dettagli 19:41

MPR000128 06/10/2023 01/08/2023 31/12/2023 200698 11820140678
13:09

MIS0000096 Convenzione 06/10/2023 01/08/2023 31/12/2023 200698 11820140678
Aggregaz. Misure 18:56

INT0000105 Interrompibile 05/10/2023 01/09/2023 31/12/2023 200698 11820140678
Istantaneo 23:36

IES000078 Produttori Impianti 23/10/2023 01/08/2023 31/12/2023 200698 11820140678
Essenziali 17:42

FRV00074 Contratto Fast Reserve  05/10/2023 01/08/2023 31/12/2023 200698 11820140678

s lerna
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Apertura Pratica di
Sostituzione da parte di

Operatore Elettrico

Apertura Pratica e

11. Nella sezione «Nuova Pratica»,
all’interno del menu a tendina
«Tipologia Pratica», selezionare la
voce
«Integrazione/Sostituzione/Riduzio

NUOVA PRATICA ne»

[ ]

Modifica

Integrazione/Sostituzione/Riduzione

Chiusura e Disdetta

' ;I'egrzrlg | MyTerna Operazioni v Avvisi & Comunicazioni Documenti e Manuali FAQ Mario Rossi, Test09  Disconnetti  ITALIANO

< .4 erna Link utili Portali
W& Driving Energy
CALENDARIO SOCIETARIO DICHIARAZIONE DEI COOKIE ACQUISTI TITOLATI RTN
ARCHIVIO GENERALE NOTE LEGALI QUALIFICAZIONE FORNITORI CANTIERI APERTI
CERT INVIA CV GAUDI PORTALE SETTLEMENT
PPATRIMONIO IMMOBILIARE (@CONTATTACI GSTAT CERTIFICAZIONE
ACCESSIBILITA @SCRIVICI IMPRESE DISTRIBUTRICI 'WHISTLEBLOWING

PRIVACY TERNA PLUS

1 o

s lerna
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Apertura Pratica di
Sostituzione da parte di

Operatore Elettrico

Apertura Pratica

12. All'interno del menu a tendina
«Sottotipologia», selezionare la voce
«Sostituzione»

1= !;lmy MyTerna Operazioni v Avvisi & Comunicazioni Documenti e Manuali FAQ Mario Rossi, Test09 Disconnetti ITALIANO -

Home / Nuova Pratica

NUOVA PRATICA
12

Tipologia Pratica Sottotipologia

[ Integrazione/Sostituzione/Riduzione v] [ VJ

Integrazione

Riduzione

< .4 erna Link utili Portali
W& Driving Energy
CALENDARIO SOCIETARIO DICHIARAZIONE DEI COOKIE ACQUISTI TITOLATI RTN
ARCHIVIO GENERALE NOTE LEGALI QUALIFICAZIONE FORNITORI CANTIERI APERTI
CERT INVIA CV GAUDI PORTALE SETTLEMENT
PPATRIMONIO IMMOBILIARE (@CONTATTACI GSTAT CERTIFICAZIONE
ACCESSIBILITA @SCRIVICI IMPRESE DISTRIBUTRICI 'WHISTLEBLOWING

PRIVACY TERNA PLUS

1 o

s lerna
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Apertura Pratica di
Sostituzione da parte di

Operatore Elettrico

Apertura Pratica e

13. Cliccare sul pulsante «Invia»

1= !;lmy MyTerna Operazioni v Avvisi & Comunicazioni Documenti e Manuali FAQ Mario Rossi, Test09 Disconnetti ITALIANO -

Home / Nuova Pratica

NUOVA PRATICA

Tipologia Pratica Sottotipologia

[ Integrazione/Sostituzione/Riduzione v] [ Sostituzione

13
[Dopo aver cliccato sul pulsante
«Invia», il sistema verifica se esiste gia
un’altra Pratica in Stato Pratica «Attivo»
per il Rapporto Commerciale e, in caso
positivo, restituisce un messaggio di
Zalerna ik il Poral errore. In caso negativo, invece,

CCALENDARIO SOCIETARIO DICHIARAZIONE DEI COOKIE ACQUISTI TITOLATI RTN

ARCHIVIO GENERALE NOTE LEGALI QUALIFICAZIONE FORNITORI CANTIERI APERTI CO n S e n te d I p ro C e d e re C o n | a. P ratl Ca d I .:
CERT INVIA CV GAUDI PORTALE SETTLEMENT S o St I t u Z i O n e :."
PATRIMONIO IMMOBILIARE (@CONTATTACI GSTAT CERTIFICAZIONE \ :.'
ACCESSIBILITA @SCRIVICI IMPRESE DISTRIBUTRICI WHISTLEBLOWING :."

s lerna
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Apertura Pratica di
Sostituzione da parte di

Operatore Elettrico

Apertura Pratica

14. All'interno della sezione «Pratica di
Sostituzione» é possibile visualizzare
le informazioni relative alla Pratica

' ;I'egrzrlg | MyTerna Operazioni v Avvisi & Comunicazioni Documenti e Manuali FAQ Mario Rossi, Test09  Disconnetti  ITALIANO

Home / Pratica di Sostituzione

aperta
PRATICA DI SOSTITUZIONE 15. Cliccare sul pulsante «Invia»
. 14
{ DI003186 - Dispacciamento in Immissione
l‘—ﬁé --------

s lerna
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Apertura Pratica di
Sostituzione da parte di

Operatore Elettrico

Apertura Pratica .
16. All'interno della sezione «Dati
Richiesta» sono riportati in sola lettura
gli attributi della Pratica

' ;I'ema | MyTerna Operazioni v Avvisi & Comunicazioni Documenti e Manuali FAQ Mario Rossi, Test09  Disconnetti  ITALIANO

roy

Home / Pratica di Sostituzione

PRATICA DI SOSTITUZIONE

DATI RICHIESTA

Tipologia Pratica Note

©OAGGIUNGI COMMENTO

Sottotipologia

Tipologia Rapporto Commerciale @
E possibile inserire un commento

Codice Pratica indirizzato all’Utente Terna cliccando sul
pulsante «Aggiungi Commento» e
visualizzare lo storico delle note inserite
cliccando sul pulsante «Mostra Altro»

| S

s lerna
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Nessun impegno da visualizzare. ]

Stato Pratica: Richiesta Garanzie




Apertura Pratica di
Sostituzione da parte di

Operatore Elettrico

Apertura Pratica

17. All'interno della sezione «Sintesi
Garanzie» e riportato in sola lettura il
SINTESI GARANZIE campo «Importo garanzie

Importo garanzie presentato Importo garanzie breve termine presentato Importo garanzie lungo termine presentato

presentato» dall’Operatore Elettrico
suddiviso a sua volta per breve e lungo

termine
GARANZIE
Garanzie
Tipologia Data Inizio Data Fine
Garanzia 4 Importo Garanzia Garanzia Numero documento Azione Conforme
@ Deposito 5.000,00 € 01/08/2023 2 Riscontrato
Cauzionale
@ Fidejussione 5.000,00 € 01/08/2023 30/11/2023 1 Riscontrato
@ Parent Company 25.000,00 € 01/05/2023 31/12/2023 3 Riscontrato
Il flusso procede seguendo gli step @
illustrati precedentemente nel caso di
apertura Pratica di Sostituzione da parte
di Terna

| e
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3C.
PRATICA DI RIDUZIONE

'/
?A Terna

A Driving Energy



|| Team Terna apre una Pratica di Riduzione

Il Team Terna apre una Pratica di Riduzione.

Successivamente, € necessario procedere con la riduzione delle garanzie:
queste possono essere aggiunte/modificate/disattivate sia dall’'Utente
Terna sia dall’Operatore Elettrico. In quest’ultimo caso, 'Operatore
Elettrico procede riducendo le garanzie sul Nuovo Portale MyTerna
seguendo gli step illustrati successivamente.

s lerna

123



Apertura Pratica di
Riduzione da parte di

Terna

Riduzione garanzie

1. Allinterno della Homepage, aprire la
sezione «Operazioni»

' ;I'egrzrlg | MyTerna Rvvisi & Comunicazioni Documenti e Manuali FAQ Mario Rossi, Test09  Disconnetti  ITALIANO

2. Selezionare la sottovoce «Elenco
ANAGRAFICA EVENTI SOCIETARI RAPPORTI COMMERCIALI PARLA CON TERNA . ye
Anagrafica Controparte Eventi Societari in Cessione Stipula Richieste da Terna P r atl C h e » al I I nte rno d e I I a Voce

Elenco Referenti Eventi Societari in Acquisizione Elenco Rappo 2 preiali Contatta Terna « Rap p 0 rti CO m m erC i al I »

Controparte Comunicazione 01

1 TUOI PORTALI

Gestisci portali >

Del161

Corrispettivo Aggregazione misure

Vai al portale

. o

s lerna
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Apertura Pratica di
Riduzione da parte di

Terna

Riduzione garanzie .

3. Incorrispondenza della Pratica di
interesse, selezionare dal menu a
E‘:Iﬁﬂ;\!g MyTerna Operazioni v Avvisi & Comunicazioni Documenti e Manuali FAQ Mario Rossi, Test09 Disconnetti ITALIANO + tendina Ia Voce (<Vi S u al izza d ettag I i »

Home / Elenco Pratiche

ELENCO PRATICHE

Data Codice Tipologia
Codice Apertura Stato Rapporto Rapporto Codice
Pratica Tipologia Pratica Sottotipologia ¥+ Pratica Commerciale Commerciale Controparte  Partit

v PRT4639460 _Intearazione/Sostituzione/Riduzione Riduzione 10/10/2023 Richiesta DI003186 Dispacciamento 200698 1182C

L . . 12:50 Garanzie in Immissione
Visualizza dettagli

(w1 _PRTAA39458 In 3 ne/Sostituzione/Riduzione Integrazione 10/10/2023 Annullata DI003186 Dispacciamento 200698
12:34 in Immissione

(

PRT4639272 Modifica 10/10/2023 Annullata DI003186 Dispacciamento 200698
11:23 in Immissione

©

PRT4639270 Modifica 10/10/2023 Annullata DI003186 Dispacciamento 200698
11:21 in Immissione

)

PRT4639088 Modifica 10/10/2023 Annullata DI003186 Dispacciamento 200698
10:51 in Immissione

o

PRT4636382 Chiusura e Disdetta Chiusura 09/10/2023 Annullata SHP0000144  Shipper 200698
19:51

©)

PRT4636380 Integrazione/Sostituzione/Riduzione Sostituzione 09/10/2023 SHP0000144  Shipper 200698
19:33

)

s lerna
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Apertura Pratica di
Riduzione da parte di

Terna

Riduzione garanzie .
4. Allinterno della sezione «Dati

Richiesta» sono visibili gli attributi
' ;l:ﬁ!!‘lg | MyTerna Operazioni v Avvisi & Comunicazioni Documenti e Manuali FAQ Mario Rossi, Test09 Disconnetti ITALIANO + d e" a Prati Ca in SOI a I ettu ra

Home / Pratica di Riduzione

PRATICA DI RIDUZIONE

DATI RICHIESTA

Tipologia Pratica Note

©OAGGIUNGI COMMENTO

Sottotipologia

Tipologia Rapporto Commerciale @
E possibile inserire un commento

Codice Pratica indirizzato all’Utente Terna cliccando sul
pulsante «Aggiungi Commento» e
visualizzare lo storico delle note inserite
cliccando sul pulsante «Mostra Altro»

Nessun impegno da visualizzare. ]

Stato Pratica: Richiesta Garanzie

Importo totale garanzia richiesto

. S

s lerna
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Apertura Pratica di
Riduzione da parte di

Terna

Riduzione garanzie

Stato Pratica: Richiesta Garanzie

Importo totale garanzia richiesto

SINTESI GARANZIE

Importo garanzie presentato

Importo da ridurre

GARANZIE

Garanzie

Tipologia
Garanzia 4 Importo

Deposito 5.000,00 €

Cauzionale

Fidejussione 5.000,00 €
o sl ot ol o

Importo garanzie breve termine presentato Importo garanzie lungo termine presentato

Importo Riducibile

Data Inizio
Garanzia

01/08/2023

01/05/2023

AGGIUNGI GARANZIA ESPORTA GARANZIE

Data Fine
Garanzia Numero documento Azione Conforme

2 Riscontrato

31/12/2023 Riscontrato

E possibile visualizzare in sola lettura il
campo «Importo totale garanzia
richiesto», che corrisponde all'importo
garanzie presentato ridotto dell'importo
riducibile

All'interno della sezione «Sintesi
Garanzie» sono riportati in sola lettura i
campi:

* «Importo garanzie presentato»
suddiviso a sua volta per breve e
lungo termine

* «Importo daridurre»

* «Importo Riducibile» inserito da
Terna, ossia I'importo massimo
che e possibile ridurre

s lerna
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Apertura Pratica di
Riduzione da parte di

Terna

Riduzione garanzie .

7. Allinterno della sezione «Garanzie» e
possibile:
cliccando sul pulsante «Aggiungi
Garanzia» (vedi step precedenti)
« Disattivare una o piu garanzie
attive cliccando sul pulsante
CARANZIE «Disattiva» (in tal caso il valore
~ viene portato pari a 0)

- Modificare una o piti garanzie

rpologia Dwaie DataFie attive cliccando sul pulsante

Garanzia 4 Importo Garanzia Garanzia Numero documento Azione Conforme B
«Modifica»

Importo da ridurre Importo Riducibile

Deposito 5.000,00 € 01/08/2023 2 Riscontrato
Cauzionale

@ Fidejussione 5.000,00 € 01/05/2023 31/12/2023 Riscontrato

Fidejussione 5.000,00 € 01/08/2023 30/11/2023 Riscontrato
Parent Company 20.000,00 € 01/05/2023 31/12/2023 Riscontrato
Visualizza Dettagli
Disattiva

Modifica

s lerna
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Apertura Pratica di
Riduzione da parte di

Terna

Riduzione garanzie .

8. Dopo aver aggiunto le garanzie e/o
modificato/disattivato una o piu
GARANZIE garanzie attive, cliccare sul pulsante
«Invia» per notificare a Terna di aver

utica
completato la riduzione
Tipologia Data Inizio Data Fine

Garanzia 4 Importo Garanzia Garanzia Numero documento Azione Conforme

Deposito 5.000,00 € 01/08/2023 2 Riscontrato
Cauzionale

@ Fidejussione 0,00 € 01/05/2023 31/12/2023 5 Originale da
riscontrare

@ Fidejussione 5.000,00 € 01/08/2023 30/11/2023 1 Riscontrato

@ Parent Company ~ 20.000,00 € 01/05/2023 31/12/2023 Riscontrato

8

Al click sul pulsante «Inviax il sistema@
verifica che lI'importo totale delle

garanzie inserite sia maggiore o uguale
allimporto delle garanzie presentate al

netto dell'importo riducibile

,_'{I.A Terna Link utili

s lerna
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Il Team Terna attiva il monitoraggio

Il Team Terna attiva il monitoraggio, riscontra le garanzie e chiude la
Pratica di Riduzione.

s lerna
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Apertura Pratica di
Riduzione da parte di

Operatore Elettrico

Apertura Pratica

9. All'interno della Homepage, aprire la

9 sezione «Operazioni»
' ;I'egrzrlg | MyTerna Rvvisi & Comunicazioni Documenti e Manuali FAQ Mario Rossi, Test09  Disconnetti  ITALIANO

ANAGRAFICA EVENTI SOCIETARI RAPPORTI COMMERCIALI PARLA CON TERNA 10 ) Se | ez I 0 n are Ia SOttovoce « EI e n C O

. . . e
Anagrafica Controparte Eventi Societari in Cessione Stipula 10 ichieste da Terna Rap p O rt I CO m m erc I a'l I » a" Inte rno
Elenco Referenti Eventi Societari in Acquisizione Contatta Terna d e | | a Voce « R ap p 0 rti Co m m e r C i al I »

Elenco Pratiche

Controparte Comunicazione 01

1 TUOI PORTALI

Gestisci portali >

Del161

Corrispettivo Aggregazione misure

Vai al portale

. o

s lerna
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Apertura Pratica di
Riduzione da parte di

Operatore Elettrico

Apertura Pratica

11. In corrispondenza del Rapporto
Commerciale di interesse, selezionare
dal menu a tendina la voce «Crea

Home / Elenco Rapporti Commercial P r a“ ca»

ZA4Terna MyTerna Operazioni v Avvisi & Comunicazioni Documenti e Manuali FAQ Mario Rossi, Test09  Disconnetti ITALIANO «

. priving Energy

ELENCO RAPPORTI COMMERCIALI

R -

Codice Rapporto Tipologia Rapporto Data Data Inizio Data Fine Codice
Commerciale ¥ Commerciale creazione Validita Validita Stato RC Controparte Partita IVA

[v)_DINN318A Dispacciamento in 20/10/2023 01/08/2023 31/12/2023 Attivo 200698 11820140678

= ) Immissione 13:59
Crea Pratica

11 Shipper 09/10/2023 01/08/2023 31/12/2023 200698 11820140678
Visualizza Dettagli 19:41

MPR000128 06/10/2023 01/08/2023 31/12/2023 200698 11820140678
13:09

MIS0000096 Convenzione 06/10/2023 01/08/2023 31/12/2023 200698 11820140678
Aggregaz. Misure 18:56

INT0000105 Interrompibile 05/10/2023 01/09/2023 31/12/2023 200698 11820140678
Istantaneo 23:36

IES000078 Produttori Impianti 23/10/2023 01/08/2023 31/12/2023 200698 11820140678
Essenziali 17:42

FRV00074 Contratto Fast Reserve  05/10/2023 01/08/2023 31/12/2023 200698 11820140678

s lerna

132



Apertura Pratica di
Riduzione da parte di

Operatore Elettrico

Apertura Pratica e

12. Nella sezione «Nuova Pratica»,
all’interno del menu a tendina
«Tipologia Pratica», selezionare la
voce
«Integrazione/Sostituzione/Riduzio

NUOVA PRATICA ne»

[ ]

Modifica

Integrazione/Sostituzione/Riduzione

Chiusura e Disdetta

' ;I'egrzrlg | MyTerna Operazioni v Avvisi & Comunicazioni Documenti e Manuali FAQ Mario Rossi, Test09  Disconnetti  ITALIANO

< .4 erna Link utili Portali
W& Driving Energy
CALENDARIO SOCIETARIO DICHIARAZIONE DEI COOKIE ACQUISTI TITOLATI RTN
ARCHIVIO GENERALE NOTE LEGALI QUALIFICAZIONE FORNITORI CANTIERI APERTI
CERT INVIA CV GAUDI PORTALE SETTLEMENT
PPATRIMONIO IMMOBILIARE (@CONTATTACI GSTAT CERTIFICAZIONE
ACCESSIBILITA @SCRIVICI IMPRESE DISTRIBUTRICI 'WHISTLEBLOWING

PRIVACY TERNA PLUS

1 o

s lerna
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Apertura Pratica di
Riduzione da parte di

Operatore Elettrico

Apertura Pratica

13. All'interno del menu a tendina
«Sottotipologia», selezionare la voce
«Riduzione»

1= !;lmy MyTerna Operazioni v Avvisi & Comunicazioni Documenti e Manuali FAQ Mario Rossi, Test09 Disconnetti ITALIANO -

Home / Nuova Pratica

NUOVA PRATICA

Tipologia Pratica Sottotipologia

[ Integrazione/Sostituzione/Riduzione [

Integrazione
Sostituzione

< .4 erna Link utili Portali
W& Driving Energy
CALENDARIO SOCIETARIO DICHIARAZIONE DEI COOKIE ACQUISTI TITOLATI RTN
ARCHIVIO GENERALE NOTE LEGALI QUALIFICAZIONE FORNITORI CANTIERI APERTI
CERT INVIA CV GAUDI PORTALE SETTLEMENT
PPATRIMONIO IMMOBILIARE (@CONTATTACI GSTAT CERTIFICAZIONE
ACCESSIBILITA @SCRIVICI IMPRESE DISTRIBUTRICI 'WHISTLEBLOWING

PRIVACY TERNA PLUS

1 o

s lerna
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Apertura Pratica di
Riduzione da parte di

Operatore Elettrico

Apertura Pratica e

14. Cliccare sul pulsante «Invia»

1= !;lmy MyTerna Operazioni v Avvisi & Comunicazioni Documenti e Manuali FAQ Mario Rossi, Test09 Disconnetti ITALIANO -

Home / Nuova Pratica

NUOVA PRATICA

Tipologia Pratica Sottotipologia

[ Integrazione/Sostituzione/Riduzione v] [ Riduzione

14
[Dopo aver cliccato sul pulsante
«Invia», il sistema verifica se esiste gia
un’altra Pratica in Stato Pratica «Attivo»
per il Rapporto Commerciale e, in caso
positivo, restituisce un messaggio di
Zalerna ik il Poral errore. In caso negativo, invece,

CCALENDARIO SOCIETARIO DICHIARAZIONE DEI COOKIE ACQUISTI TITOLATI RTN

ARCHIVIO GENERALE NOTE LEGALI QUALIFICAZIONE FORNITORI CANTIERI APERTI consen te d | p roce d ere con | a P ratl ca d |
CERT INVIA CV GAUDI PORTALE SETTLEMENT \R I d u Z I 0 n e j
PATRIMONIO IMMOBILIARE @CONTATTACI GSTAT CERTIFICAZIONE o
ACCESSIBILITA @SCRIVICI IMPRESE DISTRIBUTRICI WHISTLEBLOWING :."
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Apertura Pratica di
Riduzione da parte di

Operatore Elettrico

Apertura Pratica

15. All'interno della sezione «Pratica di
Riduzione» é possibile visualizzare le
informazioni relative alla Pratica

' ;I'egrzrlg | MyTerna Operazioni v Avvisi & Comunicazioni Documenti e Manuali FAQ Mario Rossi, Test09  Disconnetti  ITALIANO

Home / Pratica di Riduzione

aperta
PRATICA DI RIDUZIONE 16. Cliccare sul pulsante «Invia»
15
{ DI003186 - Dispacciamento in Immissione
lﬁ} """""""
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Apertura Pratica di
Riduzione da parte di

Operatore Elettrico

Apertura Pratica .
17. All'interno della sezione «Dati
Richiesta» sono riportati in sola lettura
gli attributi della Pratica

' ;I'ema | MyTerna Operazioni v Avvisi & Comunicazioni Documenti e Manuali FAQ Mario Rossi, Test09  Disconnetti  ITALIANO

roy

Home / Pratica di Riduzione

PRATICA DI RIDUZIONE

DATI RICHIESTA

Tipologia Pratica Note

©OAGGIUNGI COMMENTO

Sottotipologia

Tipologia Rapporto Commerciale @
E possibile inserire un commento

Codice Pratica indirizzato all’Utente Terna cliccando sul
pulsante «Aggiungi Commento» e
visualizzare lo storico delle note inserite
cliccando sul pulsante «Mostra Altro»

Nessun impegno da visualizzare. ]

Stato Pratica: Aperta

Importo totale garanzia richiesto

| S

s lerna
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Apertura Pratica di
Riduzione da parte di

Operatore Elettrico

Apertura Pratica

Stato Pratica: Aperta

Importo totale garanzia richiesto

SINTESI GARANZIE

Importo garanzie presentato Importo garanzie breve termine presentato

Importo da ridurre *

[

INVIA

=4 Te fr—
5.4 ‘erna Link utili
WA Driving Energy
CALENDARIO SOCIETARIO DICHIARAZIONE DEI COOKIE
ARCHIVIO GENERALE NOTE LEGALI

CERT INVIA CV

18. E possibile visualizzare in sola lettura il
campo «Importo totale garanzia
richiesto», che corrisponde all'importo
garanzie presentato ridotto dell'importo
riducibile

importoganzi lngo termin et 19. All'interno della sezione «Sintesi
Garanzie» e riportato in sola lettura il
campo «Importo garanzie
presentato», suddiviso a sua volta per
breve e lungo termine

20. Compilare obbligatoriamente il campo
«Importo da ridurre» con I'importo
che si desidera ridurre

Portali

ACQUISTI TITOLATI RTN
QUALIFICAZIONE FORNITORI CANTIERI APERTI

GAUDI PORTALE SETTLEMENT

| o

s lerna

138



Apertura Pratica di
Riduzione da parte di

Operatore Elettrico

Apertura Pratica

SINTESI GARANZIE

Importo garanzie presentato Importo garanzie breve termine presentato

Importo da ridurre *

[ 5000

21

=dTerna s
WA Driving Energy
CALENDARIO SOGIETARIO
ARCHIVIO GENERALE
CERT
PATRIMONIO IMMOBILIARE
ACCESSIBILITA

PRIVACY

TERNA S.p.A. - Capitale sociale € 442.198.240 interamente versato - Sede Legale in italia, Viale Egidio Galbani, 70 - 00156 Roma - Tel +39 06 83138111 Registro delle

DICHIARAZIONE DEI COOKIE
NOTE LEGALI

INVIA CV

@CONTATTACI

@SCRIVICI

Importo garanzie lungo termine presentato

Portali

ACQUISTI

QUALIFICAZIONE FORNITORI
GAUDI

GSTAT

IMPRESE DISTRIBUTRICI

TERNA PLUS

TITOLATI RTN

CANTIERI APERTI

PORTALE SETTLEMENT

CERTIFICAZIONE

WHISTLEBLOWING

OXoMFoE

Una volta inserito I'importo, cliccare sul
pulsante «Invia» per notificare a Terna
di aver completato la richiesta di
riduzione

1 o
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Il Team Terna visualizza I'importo da ridurre inserito

Il Team Terna verifica I'importo da ridurre inserito dall’Operatore Elettrico.

Successivamente, € necessario procedere con la riduzione dell'importo
delle garanzie: queste possono essere aggiunte/modificate/disattivate sia
dall’Utente Terna sia dall’Operatore Elettrico. In quest’ultimo caso,

I'Operatore Elettrico procede riducendo I'importo delle garanzie sul Nuovo
Portale MyTerna seguendo gli step illustrati precedentemente nel caso di
apertura della Pratica di Riduzione da parte di Terna.

s lerna
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4.
PRATICA DI CHIUSURA E DISDETTA

7/
?A Terna

A Driving Energy



La Pratica di Chiusura e Disdetta dei Contratti Dispacciamento in Immissione puo essere aperta:
* Allinterno del Nuovo CRM, da un Utente Terna;
» Attraverso il Nuovo Portale MyTerna, dallOperatore Elettrico.

Le UP eventualmente ancora associate al Rapporto Commerciale verranno svincolate dallo stesso a partire dalla data di Chiusura
richiesta.
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Apertura Pratica di
Chiusura o Disdetta da parte di

Operatore Elettrico

Apertura Pratica

1. Allinterno della Homepage, aprire la
sezione «Operazioni»

' ;I'egrzrlg | MyTerna Rvvisi & Comunicazioni Documenti e Manuali FAQ Mario Rossi, Test09  Disconnetti  ITALIANO

ANAGRAFICA EVENTI SOCIETARI RAPPORTI COMMERCIALI PARLA CON TERNA 2 ) Se I ez I 0 n are Ia SOttovoce « E I. e n C O

Anagrafica Controparte Eventi Societari in Cessione iD ichieste da Terna Rap p O rt I CO m m erc I a'I I » a"’lnte rno
agrafic a 2nti S a Cessione a 2 chieste erna R X .

Elenco Referenti Eventi Societari in Acquisizione Contatta Terna de”a Voce « Rap p 0 rtl Co m m erC I al I »

Elenco Pratiche

Controparte Comunicazione 01

1 TUOI PORTALI

Gestisci portali >

Del161

Corrispettivo Aggregazione misure

Vai al portale

. o
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Apertura Pratica di
Chiusura o Disdetta da parte di

Operatore Elettrico

Apertura Pratica

3. Incorrispondenza del Rapporto
Commerciale di interesse, selezionare
dal menu a tendina la voce «Crea

Home / Elenco Rapporti Commercial P r a“ ca»

ZA4Terna MyTerna Operazioni v Avvisi & Comunicazioni Documenti e Manuali FAQ Mario Rossi, Test09  Disconnetti ITALIANO «

. priving Energy

ELENCO RAPPORTI COMMERCIALI

R -

Codice Rapporto Tipologia Rapporto Data Data Inizio Data Fine Codice
Commerciale ¥ Commerciale creazione Validita Validita Stato RC Controparte Partita IVA

[v)_DINN318A Dispacciamento in 20/10/2023 01/08/2023 31/12/2023 Attivo 200698 11820140678

= ) Immissione 13:59
Crea Pratica

Shipper 09/10/2023 01/08/2023 31/12/2023 200698 11820140678

Vi I Detiagli
Isualizza Dettagl 3 19:41

MPR000128 06/10/2023 01/08/2023 31/12/2023 200698 11820140678
13:09

MIS0000096 Convenzione 06/10/2023 01/08/2023 31/12/2023 200698 11820140678
Aggregaz. Misure 18:56

INT0000105 Interrompibile 05/10/2023 01/09/2023 31/12/2023 200698 11820140678
Istantaneo 23:36

IES000078 Produttori Impianti 23/10/2023 01/08/2023 31/12/2023 200698 11820140678
Essenziali 17:42

FRV00074 Contratto Fast Reserve  05/10/2023 01/08/2023 31/12/2023 200698 11820140678

s lerna

144



Apertura Pratica di
Chiusura o Disdetta da parte di

Operatore Elettrico

Apertura Pratica e

4. Nella sezione «Nuova Pratica»,
all'interno del menu a tendina

> Iﬁ!’gg | MyTerna Operazioni v Avvisi & Comunicazioni Documenti e Manuali FAQ Mario Rossi, Test09 Disconnetti ITALIANO ((Ti pologia Pl’atica)), SeleZiOI’]are Ia

voce «Chiusura e Disdetta»

NUOVA PRATICA

Tipologia Pratica

[

Modifica
Integrazione/Sostituzione/Riduzione

Chiusura e Disdetta

< .4 erna Link utili Portali
W& Driving Energy
CALENDARIO SOCIETARIO DICHIARAZIONE DEI COOKIE ACQUISTI TITOLATI RTN
ARCHIVIO GENERALE NOTE LEGALI QUALIFICAZIONE FORNITORI CANTIERI APERTI
CERT INVIA CV GAUDI PORTALE SETTLEMENT
PPATRIMONIO IMMOBILIARE (@CONTATTACI GSTAT CERTIFICAZIONE
ACCESSIBILITA @SCRIVICI IMPRESE DISTRIBUTRICI 'WHISTLEBLOWING

PRIVACY TERNA PLUS

1 o
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Apertura Pratica di
Chiusura o Disdetta da parte di

Operatore Elettrico

Apertura Pratica

5. All'interno del menu a tendina
«Sottotipologia», selezionare la voce
di interesse tra «Chiusura» e
«Disdetta»

' ;l:ﬁﬂla | MyTern a Operazioni v Avvisi & Comunicazioni Documenti e Manuali FAQ Mario Rossi, Test09  Disconnetti  ITALIANO

roy

NUOVA PRATICA

Tipologia Pratica Sottotipologia

[ Chiusura e Disdetta [

Chiusura
Disdetta

< .4 erna Link utili Portali
W& Driving Energy
CALENDARIO SOCIETARIO DICHIARAZIONE DEI COOKIE ACQUISTI TITOLATI RTN
ARCHIVIO GENERALE NOTE LEGALI QUALIFICAZIONE FORNITORI CANTIERI APERTI
CERT INVIA CV GAUDI PORTALE SETTLEMENT
PPATRIMONIO IMMOBILIARE (@CONTATTACI GSTAT CERTIFICAZIONE
ACCESSIBILITA @SCRIVICI IMPRESE DISTRIBUTRICI 'WHISTLEBLOWING

PRIVACY TERNA PLUS

. o
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Apertura Pratica di
Chiusura o Disdetta da parte di

Operatore Elettrico

Apertura Pratica

6. Cliccare sul pulsante «Invia»

1= !;lmy MyTerna Operazioni v Avvisi & Comunicazioni Documenti e Manuali FAQ Mario Rossi, Test09 Disconnetti ITALIANO -

Home / Nuova Pratica

NUOVA PRATICA

Tipologia Pratica Sottotipologia

[ Chiusura e Disdetta v] [ Chiusura

6
[Dopo aver cliccato sul pulsante
«Invia», il sistema verifica se esiste gia
un’altra Pratica in Stato Pratica «Attivo»
per il Rapporto Commerciale e, in caso
positivo, restituisce un messaggio di
Z4lerna skt Feret errore. In caso negativo, invece,

CALENDARIO SOCIETARIO DICHIARAZIONE DEI COOKIE ACQUISTI TITOLATI RTN

S —— — R consente di procedere con la Pratica di
oo oo s cewcnone \Chiusura/ Disdetta j

ACCESSIBILITA @SCRIVICI IMPRESE DISTRIBUTRICI WHISTLEBLOWING o
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Apertura Pratica di
Chiusura o Disdetta da parte di

Operatore Elettrico

Apertura Pratica

7. Allinterno della sezione «Pratica di
Chiusura» / «Pratica di Disdetta» &
possibile visualizzare le informazioni

relative alla Pratica aperta

' ;I'ema | MyTerna Operazioni v Awvisi & Comunicazioni Documenti e Manuali FAQ Mario Rossi, Test09 Disconnetti  ITALIANO -

1oy

PRATICA DI CHIUSURA 8. Cliccare sul pulsante «Invia»

Nome Rapporto Commerciale

{ DI003186 - Dispacciamento in Immissione

Tipologia Pratica Tipologia Rapporto Commerciale

Sottotipologia
/Dopo aver cliccato sul pulsante

«Invia», il sistema verifica se la data di
apertura della Pratica € antecedente
alla «Data Inizio Validita» del Rapporto
Commerciale e, in caso positivo,
\restituisce un messaggio di errore

s lerna

148



Apertura Pratica di
Chiusura o Disdetta da parte di

Operatore Elettrico

Apertura Pratica e

9. Nel caso in cui sia stata aperta una
Pratica di Chiusura, € possibile
> J:ﬁgr!lg | MyTerna Operazioni v Avvisi & Comunicazioni Documenti e Manuali FAQ Mario Rossi, Test09 Disconnetti  ITALIANO - mOdlﬁcal’e II Campo ((Data Flne
Validita» con la data in cui si desidera

chiudere il Contratto
PRATICA DI CHIUSURA f
Il campo «Data Fine Validita» e

valorizzato con la stessa data del
Rapporto Commerciale, ma risulta
editabile: & possibile inserire una data
9 antecedente rispetto a quella

Data Inizio Validita Data Fine Validita * Note Visualizzata’ purché COI’I"iSpOI’]da
30/10/2023 2 f . . . .
all’'ultimo giorno di un mese successivo

Nessun impegno da QI mese corrente
Stato Pratica: Aperta visualizzare.

©MOSTRA ALTRO

GENERALE

Codice Pratica Tipologia Pratica Tipologia Rapporto Commerciale

Nel caso in cui sia stata aperta una
Pratica di Disdetta, il campo «Data Fine
Validita» non risulta editabile

| e

s lerna

Nota: Se viene scelto come «Ruolo» almeno uno tra «Titolare UP» e «Mandatario UP», il sistema mostra successivamente la sezione aggiuntiva «Unita di Produzione»




Apertura Pratica di
Chiusura o Disdetta da parte di

Operatore Elettrico

Apertura Pratica — Revoca UP

Prima di inviare la Richiesta di Chiusura o
Disdetta, € necessario procedere alla

UNITA DI PRODUZIONE revoca delle UP.

Unita di Produzione
10. In corrispondenza dell’UP di interesse,
Data Inizio Data Fine Validazione :;a:i'a Durata Fine SE|eZi0nare dal menu a tendlna |a~
Codice UP TipoUP  Associazione Associazione UP produttore  Codice POD Mandatario  Collaudo  Collaudo Voce ((Revoca))

@ UPN_1234567 Non 01/10/2023 30/10/2023 Validata 1 UPN_1234567 No

nte
Visualizza dettagli 10
| e Validata 1 UPN_123455 No

Revoca

Carica Documento
Prima di procedere, € obbligatorio

pocument revocare tutte le UP presenti nella :
2 gng“a

Data creazione Tipo Documento

Allegato 2 - Autodichiarazione_Revoca
mandato

07/09/2023 18:26

Qualora non vi siano UP associate, il
flusso procede con l'invio della Pratica di

Chiusura o Disdetta

= T ——
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Apertura Pratica di
Chiusura o Disdetta da parte di

Operatore Elettrico

Apertura Pratica — Revoca UP

11. In corrispondenza dell’UP di interesse,
selezionare dal menu a tendina la
UNITA DI PRODUZIONE voce «Carica Documento» per
caricare facoltativamente il documento

Unita di Produzione
.
di revoca

Partita
Data Inizio Data Fine Validazione VA Durata Fine

produttore  Codice POD Mandatario  Collaudo  Collaudo

Codice UP TipoUP  Associazione Associazione UP

@ UPN_1234567 Non 01/10/2023 30/10/2023 Da validare 1 UPN_1234567 No

“levante

Visualizza dettagli
ate Validata 1 UPN_123455 No

Revoca '
11

Carica Documento

Documenti
Cerca Q

Tipo Documento

Data creazione

Allegato 2 - Autodichiarazione_Revoca
mandato

07/09/2023 18:26

= B
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Apertura Pratica di
Chiusura o Disdetta da parte di

Operatore Elettrico

Pratica di Chiusura e Disdetta (11/14)

Apertura Pratica — Revoca UP

12. Cliccare sulla dicitura «al seguente
link» per scaricare il template
precompilato Documento Revoca

& MODIFICA

13. Una volta compilato, cliccare sul
pulsante «Scegli File» per caricarlo

14. Cliccare sul pulsante «Invia»

Documento Revoca 1 2

Allegare il docug -evoca del mandato. E possibile reperire il templa = al seguente link.

SCEGLI FILE =ssun file selezionato

14
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Apertura Pratica di
Modifica da parte di

Operatore Elettrico

Apertura Pratica — Revoca UP e

In caso di revoca, in alternativa al
Documento Mandato per ogni singola UP,
e possibile caricare all’'interno della

sezione «Documenti» il documento
Allegato 2 — autodichiarazione_Revoca

UNITA DI PRODUZIONE

Data Inizio Data Fine Validazione :;a:i'a Durata Fine m a-n d a-to .
Codice UP TipoUP  Associazione Associazione UP produttore  Codice POD Mandatario  Collaudo  Collaudo
@ UPN_1234567 Non 01/10/2023 30/10/2023 Da validare 1 UPN_1234567 No . .
Rievante 15. In corrispondenza del documento di
UPN_123455  Rilevante Validata 1 UPN_123455 No interesse’ SeleZionare dal menl:l a
. tendina la voce «Download/Upload
Template»

Documenti

R -

Data creazione Tipo Documento

Allegato 2 - Autodichiarazione_Revoca

(P 07/09/2023 18:26
15
mandato

)

Download/Upload Template

" D ) e
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Apertura Pratica di
Modifica da parte di

Operatore Elettrico

Pratica di Chiusura e Disdetta (13/14)

Apertura Pratica — Revoca UP

16. Cliccare sulla dicitura «al seguente
link» per scaricare il template del
documento

& MODIFICA

17. Cliccare sul pulsante «Scegli File»
per caricare il documento Allegato 2 —
autodichiarazione_Revoca mandato

| Pratica di Chiusura - Dispacciamento in Immissione

Rapporto Commerciale 18. Una volta caricato il documento,
| cliccare sul pulsante «Invia»

Tipo Documento

[ Allegato 2 - Autodichiarazione_Revoca mandato

File

SCEGLI FILE «essun file selezionato

Allegare I'autedichiarazior{J SNENENENIY 16 efficacia del mandato per la/e UP revocata/e la
possibile reperire il templz  al seguente link

18
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Apertura Pratica di
Chiusura o Disdetta da parte di

Operatore Elettrico

Apertura Pratica e

19. Cliccare sul pulsante «Invia»

UNITA DI PRODUZIONE
Unita di Produzione
E possibile inserire un commento

Partita indirizzato all’'Utente Terna cliccando sul
Data Inizio Data Fine Validazione IVA Durata Fine . .
pulsante «Aggiungi Commento» e

Codice UP TipoUP  Associazione Associazione UP produttore  Codice POD Mandatario  Collaudo  Collaudo

visualizzare lo storico delle note inserite

@ UPN_1234567 Non 01/10/2023 30/10/2023 Da validare 1 UPN_1234567 No

e cliccando sul pulsante «Mostra Altro»

UPN_123455  Rilevante Validata UPN_123455  No

4
Sosumn ﬁopo aver cliccato sul pulsante :
a «Invia», il sistema verifica che la «Data :
Fine Validita» sia successiva alla «<Data
Data creazione Tipo Documento .. PPN
’ Inizio Validita» del Rapporto
07/09/2023 18:26 Allegato 2 - Autodichiarazione_Revoca . . .
Commerciale e, in caso negativo,

mandato

restituisce un messaggio di errore. In

caso positivo, invece, consente di

procedere con la Richiesta di
thusura/Disdetta J

- B
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Il Team Terna valida la data e le UP

Il Team Terna procede con la validazione della data di fine validita e delle
UP, se presenti, successivamente valida/annulla la Richiesta.

Nel caso in cui il Team Terna annulli la Pratica di Chiusura/Disdetta, il
sistema mantiene i dati presenti nella versione attiva del Rapporto
Commerciale. Il Rapporto Commerciale viene automaticamente chiuso alla
data di scadenza dello stesso solo se € presente una Pratica di
Chiusura/Disdetta in stato «Chiusa».
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5.
PRATICA DI DIFFIDA

7/
?A Terna

A Driving Energy



Il Team Terna apre una Pratica di Diffida

Il Team Terna ha inviato la lettera di diffida al’Operatore Elettrico.

L'Operatore Elettrico, ricevuta la lettera di diffida, ha 5 giorni di tempo per
adempiere all’integrazione delle garanzie sul Nuovo Portale MyTerna.
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6.
PRATICA DI RINNOVO

7/
?A Terna

A Driving Energy



Il Team Terna apre la Pratica di Rinnovo

Il Team Terna apre la Pratica di Rinnovo per il Contratto Dispacciamento in
Immissione.

Successivamente, € necessario procedere con la conferma o il rifiuto del
Rinnovo. In caso di:

* Rifiuto, Il sistema annulla la Pratica di Rinnovo e crea una Pratica di
Disdetta;

+ Conferma, invece, il sistema aggiorna lo Stato della Pratica di Rinnovo
In «Aperta» e consente di procedere con la gestione delle garanzie:
gueste possono essere aggiunte/modificate/disattivate/prorogate sia
dall’Utente Terna sia dall’Operatore Elettrico.

In quest’ultimo caso, I'Operatore Elettrico procede confermando il Rinnovo
e gestendo le garanzie sul Nuovo Portale MyTerna seguendo gli step
illustrati successivamente.
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Visualizzazione Pratica

Jema | MyTerna

Controparte Comunicazione 01

| TUOI PORTALI

| PORTALI TERNA

isi & Comunicazioni Documenti e Manuali FAQ

ANAGRAFICA

Anagrafica Controparte

Elenco Referenti

EVENTI SOCIETARI

Eventi Societari in Cessione

Eventi Societari in Acquisizione

RAPPORTI COMMERCIALI

Stipula

Elenco Rapporti

Elenco Pratiche

Luca Rossi, Test13 Disconnetti

PARLA CON TERNA

Richieste da Terna

Contatta Terna

ITALIANO

Gestisci portali >

All'interno della Homepage, aprire la
sezione «Operazioni»

Selezionare la sottovoce «Elenco
Pratiche» all’interno della voce
«Rapporti Commerciali»

Per questa tipologia di Contratto, la @

Pratica di Rinnovo puo essere creata
solo dal Team Terna

l 7 e L e L e e
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Visualizzazione Pratica

3. Incorrispondenza della Pratica di
interesse, selezionare dal menu a
E‘:Iﬁﬂ;\!g MyTerna Operazioni v Awvisi & Comunicazioni Documenti e Manuali Luca Rossi, Test13  Disconnetti ITALIANO « tendina Ia Voce (<Vi S u al izza d ettag I i »

Home / Elenco Pratiche

ELENCO PRATICHE

Data
Codice Tipologia Apertura Stato Codice Rapporto Tipologia Rapporto Codice
Pratica Pratica Sottotipologia ¥ Pratica Commerciale Commerciale Controparte  Partita IVA
(32)_PRTA551701_ Rinnavo 26/09/2023 Conferma  DI003146 Dispacciamento in 200618 52859300130
. . § 09:57 Rinnovo Immissione
Visualizza dettagli

IS =o' o o T 3 26/09/2023 Annullata DI003146 Dispacciamento in 200618 52859300130
09:53 Immissione

(

PRT4322914 Rinnovo 21/09/2023 Conferma  VAMO000173 Partecipazione UVAM 200618 52859300130
16:27 Rinnovo al MSD

© ©

PRT4317285 Rinnovo 21/09/2023 Aperta SON0000130 Interconnector 200618 52859300130
12:37

PRT4268859 Rinnovo 20/09/2023 Annullata SON0000130 Interconnector 200618 52859300130
12:04

©

PRT4229688 Rinnovo 19/09/2023 Annullata SON0000130 Interconnector 200618 52859300130
15:55

© ©

PRT4220001 Rinnovo 19/09/2023 Annullata DI003146 Dispacciamento in 200618 52859300130
11:04 Immissione
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Visualizzazione Pratica - Conferma Rinnovo

' ;l:ﬁ!!‘la | MyTerna Operazioni v Awvisi & Comunicazioni Documenti e Manuali FAQ

roy

Home / Conferma Pratica di Rinnovo

CONFERMA PRATICA DI RINNOVO

Attenzione! Se non viene confermato il Rinnovo verra aperta una Pratica di Dig

Conferma Rinnovo

[ ]

No
Si

INVIA

< .4 ‘erna Link utili Portali
W aX Driving Energy
CALENDARIO SOCIETARIO DICHIARAZIONE DEI COOKIE ACQuUISTI
ARCHIVIO GENERALE NOTE LEGALI QUALIFICAZIONE FORNITORI
CERT INVIA CV GAUDI

aoraT

4. Popolare obbligatoriamente il campo
«Conferma Rinnovo» selezionando
Luca Rossi, Test13 Disconnetti ITALIANO una Voce tra ((Si)) e ((NO))

TITOLATI RTN
CANTIERI APERTI
PORTALE SETTLEMENT

~EoTIEW AZION:

s lerna
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Visualizzazione Pratica - Conferma Rinnovo

5. Cliccare sul pulsante «Invia»

1= !;lmy MyTerna Operazioni v Avwvisi & Comunicazioni Documenti e Manuali FAQ Luca Rossi, Test13 Disconnetti ITALIANO +

Home / Conferma Pratica di Rinnovo

CONFERMA PRATICA DI RINNOVO

Attenzione! Se non viene confermato il Rinnovo verra aperta una Pratica di Disdetta.

Conferma Rinnovo

E J

5

-

Qualora si valorizzi il campo «Conferma
Rinnovo» a «No», il sistema annulla la
Pratica di Rinnovo e crea una Pratica di
2 Terna Lk wti portaii Disdetta; nel caso in cui si popoli con
S priing Enetey T — e «Si», invece, il sistema consente di

ARCHNIO CENERALE HOTELEGAL QUALIIGRAONEFORNITOR!  GRVTIER APEET! Kprocedere con la Pratica di Rinnovo j

CERT INVIA CV GAUDI PORTALE SETTLEMENT

mrONTATTAC aoraT cEoTIEIR AZIONE.

1 S
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Visualizzazione Pratica

6. All'interno della sezione «Dati

Richiesta» sono visibili gli attributi
' ;l:ﬁﬂlg | MyTerna Operazioni v Awvisi & Comunicazioni Documenti e Manuali FAQ Luca Rossi, Test13  Disconnetti ITALIANO v de"a Pratica in Sola Iettu ra

PRATICA DI RINNOVO

Dati Richiesta

©OAGGIUNGI COMMENTO

Codice Pratica

[ Nessun impegno da visualizzare. ]

Tipologia Pratica ©MOSTRA ALTRO

Tipologia Rapporto Commerciale @
E possibile inserire un commento

Referente indirizzato all’Utente Terna cliccando sul
[ Luca Rossi pulsante «Aggiungi Commento» e
visualizzare lo storico delle note inserite
cliccando sul pulsante «Mostra Altro»

| S
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Visualizzazione Pratica

Ruoli

O Titolare UP
Mandatario UP

Titolare Punti Importazione

Termini Contrattuali

Data Inizio Validita

Data Fine Validita

DOCUMENTI

Allegato 3 - Dichi i

Nessun file selezionato

Allegato 4 - Dichiarazione ai sensi degli artt. 46 e 47 D.PR. 28 dicembre 2000 n.

445

Nessun file selezionato

Documento d’Identita del Legale Rappresentante

Nessun file selezionato

Altro

All'interno della sezione «Ruoli» e
possibile visualizzare in sola lettura il
Ruolo dell’Operatore Elettrico
selezionato

All'interno della sezione «Termini
Contrattuali» sono riportate in sola
lettura la «Data Inizio Validita» e la
«Data Fine Validita»

All'interno della sezione «Documenti»
e possibile visualizzare la
documentazione precedentemente
caricata e, se necessario, scaricarla

Qualora sia stato selezionato
esclusivamente il ruolo «Titolare Punti
Importazione», il flusso procede con la
gestione delle garanzie

s lerna

Nota: Qualora si desideri apportare modifiche alle sezioni «Ruoli» e/o «Documenti» & necessario aprire una Pratica di Modifica
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Gestione UP o .

All'interno della sezione «Unita di
Produzione» e riportata la lista di tutte le
Unita di Produzione UP associate al Rapporto Commerciale.

Associazione UP 1 0 1
10. In tale sezione & possibile:

e oo e T T T pror s o © *  Associare singolarmente una o piu
vaata 07018940481 1TO0TErS269408 o UP cliccando sul pulsante
| isualiza et G A «Associa UP» (vedi step
e e m—— precedenti)
- Effettuare 'associazione massiva
UP cliccando sul pulsante
. «Importa UP» (vedi step
e ] precedenti)
e ¥ —— et I « Modificare una o pill UP associate
al RC * cliccando sul pulsante
[ Nessun record da visuslizzare. «Modifica»
* Revocare una o piu UP associate
al RC cliccando sul pulsante
«Revoca» (vedi step precedenti) .~

s lerna
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Gestione UP e

Se necessario, all'interno della sezione
«Documenti» & possibile caricare il
documento Allegato 2 —
- autodichiarazione_conferimento mandato
Data creazione Tipo Documerts e il documento Allegato 2 —
o 1 s v autodichiarazione_Revoca mandato.

autodichiarazione_conferimento
Download/Upload Template
mandato

Documenti

@ 11/10/2023 17:31 Allegato 2 - Autodichiarazione_Revoca

mandeto 11. In corrispondenza del documento di
interesse, selezionare dal menu a
tendina la voce «Download/Upload
Template»

Sintesi Garanzie

Importo totale garanzia richiesto Importo garanzia a breve termine richiesto Importo garanzia a lungo termine richiesto

Importo garanzie presentato Importo garanzie breve termine presentato Importo garanzie lungo termine presentato

Garanzie

Q AGGIUNGI GARANZIA ESPORTA GARANZIE

F D ) e
s lerna
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Pratica di Rinnovo (9/12)

Gestione UP

12. Cliccare sulla dicitura «al seguente
link» per scaricare il template del
documento

& MODIFICA

13. Cliccare sul pulsante «Scegli File»
per caricare il documento di interesse

| Pratica di Rinnovo - Dispacciamento in Immissione

14. Una volta caricato il documento,

|“°m cliccare sul pulsante «Invia»

Tipo Documento

[ Allegato 2 - autodichiarazione_conferimento mandato

File

SCEGLI FILE «essun file selezionato

al seguente link

14

s lerna
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Gestione garanzie

Sintesi Garanzie

Importo totale garanzia richiesto Importo garanzia a breve termine richiesto Importo garanzia a lungo termine richiesto

Importo garanzie presentato Importo garanzie breve termine presentato Importo garanzie lungo termine presentato

Garanzie

Q AGGIUNGI GARANZIA ESPORTA GARANZIE

Tipologia Data Inizio Data Fine
Garanzia 4 Importo Garanzia Garanzia Numero documento Azione Conforme

Deposito 5.000,00 € 08/05/2023 2

Riscontrato
Cauzionale

@ Fidejussione 5.000,00 € 01/05/2023 31/12/2023 1 Riscontrato

Per sottomettere tutte le modifiche effettuate e consentire la lavorazione della pratica a Terna & necessario cliccare sul tasto INVIA in fondo alla pagina.

SALVA INVIA

- .

. All'interno della sezione «Sintesi

Garanzie» sono riportati in sola lettura i
campi «Importo totale garanzia
richiesto» e «Importo garanzie
presentato» dall’Operatore Elettrico,
entrambi suddivisi a loro volta per
breve e lungo termine
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Gestione garanzie

All'interno della sezione «Garanzie» e

riportata la lista di tutte le garanzie attive e
16 disattive presentate per il Rapporto

°‘ Commerciale.

Tipologia Data Inizio Data Fine
Garanzia 4 Importo Garanzia Garanzia Numero documento Azione Conforme

16. In tale sezione € possibile:

Deposito 5.000,00 € 08/05/2023 2 Riscontrato

« Aggiungere una o piu garanzie

Fidejussione 5.000,00 € 01/05/2023 31/12/2023 1 Riscontrato

ST cliccando sul pulsante «Aggiungi
isualizza Dettagli 16 ) . -
Garanzia» (vedi step precedenti)
» I _ - o « Disattivare una o piu garanzie
it che effettuate e consentire la lavorazione della pratica a Terna & necessario cliccare sul tasto INVIA in fondo alla pagina. . .
attive cliccando sul pulsante
«Disattiva» (in tal caso il valore
viene portato pari a 0)
* Modificare una o piu garanzie

TS
Proroga

Z4Terna Link uti Portai attive cliccando sul pulsante
oot s oo omen «Modifica»
ouscoe gsom s e  Prorogare una o piu garanzie
ACCESSIBILITA (@SCRIVICI IMPRESE DISTRIBUTRICI 'WHISTLEBLOWING attive CI i Ccan d 0 S u I p u I San te

«Proroga» *

s lerna
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Conferma

Garanzie

Tipologia
Garanzia 4 Importo

Deposito 5.000,00 €

Cauzionale

Fidejussione 3.000,00 €

@ Parent Company 2.000,00

Per sottomettere tutte le modif “fettuate e consentire |a lavorazione della pratica a Terna & necessario cliccare sul tasto INVIA in fondo alla pagina.

SALVA INVIA

=2 Tern a Link utili

A priving Energy

Data Inizio

Garanzia

08/05/2023

01/07/2023

01/07/2023

CCALENDARIO SOCIETARIO

ARCHIVIO GENERALE

NOTE LEGALI

Data Fine

Garanzia Numero documento Azione

2

31/12/2023

31/12/2023

Portali

DICHIARAZIONE DE| COOKIE ACQUISTI

QUALIFICAZIONE FORNITORI

Conforme

Riscontrato

Originale da
riscontrare

Originale da
riscontrare

TITOLATI RTN

CANTIERI APERTI

Dopo aver aggiunto facoltativamente le
garanzie e/o
modificato/disattivato/prorogato una o
piu garanzie attive, cliccare sul
pulsante «Invia» per inviare a Terna la
Pratica di Rinnovo

/AI click sul pulsante «Invia», il sistema
verifica se esiste una richiesta di
associazione massiva in corso (Stato
Avanzamento diverso da «In Errore»,
«Completato», «Annullato») e se € stato
gia caricato il file CSV; in caso positivo,

Qestituisce un messaggio di errore J

. e

s lerna
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Il Team Terna chiude la Pratica di Rinnovo

Il Team Terna visualizza le garanzie eventualmente modificate
dall’Operatore Elettrico, attiva il monitoraggio se necessario e procede con
la chiusura della Pratica di Rinnovo.

s lerna
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/.
LAVORAZIONE FILE CSV

'/
?A Terna

A Driving Energy



Il template del file CSV da caricare per effettuare I'associazione massiva UP pud essere scaricato tramite I'apposito pulsante.
Questo documento contiene una sola riga che rappresenta l'intestazione, in cui sono riportati i 6 campi previsti. Qualora si apra il
CSV con Excel, tali campi vengono mostrati:

* In una sola colonna, se le impostazioni del PC sono in lingua inglese;
« Suddivisi per colonne (quindi 6 colonne), se le impostazioni del PC sono in lingua diversa dall’'inglese.

E possibile verificare la lingua, ed eventualmente cambiarla, accedendo all’applicazione «Region» del PC e cliccando sul pulsante
«Additional settings». Nel caso in cui allinterno del campo «List separator» sia presente un simbolo diverso da «;» € necessario
inserire «;» e cliccare sul pulsante «Apply».
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Una volta effettuato il download del template, & necessario compilare il file CSV come segue:
* Primariga - lasciare I'intestazione;
* Righe successive - riportare tutte le UP da associare all'interno di specifiche righe di testo.

La compilazione del file CSV dipende dall’applicazione usata, nello specifico:

» Applicazione diversa da Excel - inserire il separatore «;» tra ogni campo;

» Excel con impostazioni del PC in lingua inglese - inserire il separatore «;» tra ogni campo;

» Excel con impostazioni del PC in lingua diversa dall'inglese - NON inserire alcun separatore.
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Importazione dati S,

Una volta effettuato il download del

- template, € necessario aprire un nuovo file
il AutoSave @) Do & < Book5 - Excel (?1.Mo Label £ search Corbell,, Alice e & - (=) X
Excel vuoto.

File 2 Insert Pagelayout Formulas Data 1 w View Automate Help | B Comments |

F B Pé [TH Queries & Connections 8] ? 2 EE P @ @ E . .
. oz - o B 1. Selezionare la vista «Data»

N ¢
Get ‘9 [% Refresh D z| Sort Filter | Text to What-If Forecast ~Outline

Datav| [ 3 [h All~ B Organizati... Stocks N EAdVanced Columns =~ Analysis ¥ Sheet M

1 Types Sort & Filter Data Tools Forecast

3 2. Cliccare sul pulsante «Get Data»

D From File ’ LE From Excel Workbook
|

[‘Ej From Database D From Text/CSV

From Azure ':55 From XML 1 1
R roms LBl fromX 3. Selezionare la voce «From File» e,
successivamente, la sottovoce «From
Text/CSV»

[
I:i From Online Services From PDF

I:‘g0 From Other Sources [% From Folder

E‘E Combine Queries [E From SharePoint Folder

9 @ Launch Power Query Editor...
[‘é Data Source Settings...

Query Options

Sheet1 [©) z (3
[@osply setings [ e S—————

Ready % Accessibility: Good to go
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Importazione dati S,

4. Qualora la Region non preveda il
separatore «;», per visualizzare

x| y .. N
Associazione massiva.csv I’Excel suddiviso per colonne e

File Home Insert  Pag¢ 4 ‘ 1 Comments \

File Origin Delimiter Type Detection 1 1
@E [ B~ D il 1252 \gNestern European (Windows) = | | Semicolon - 3asedy2nfirst200rows - & necessario SeleZIOnare |a voce

o BB il «Semicolony all’'interno del campo

Data~ B [B Ayl Codice UP/UP Code | Codice POD/POD Code | Partita Iva Produttore/Producer VAT Number (mandato... | Codice Fiscale Produttore/Producer Tax Code (mandato... De

q «Delimiter»

5. Successivamente, cliccare sul
pulsante «Transform Data»

Sheet1 ® |
Ready ﬂ’,Accessibility: Good to go
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Importazione dati

ﬂ &5~ v | Associazione massiva - Power Query Editor

,,.)'_j 6 & [ Properties l:l L
~
= Le [ Advanced Editor X
Close &|  Refresh .
Load™ | | Preview + 1) Manage
— | Linse & | nad 6

3 Close & Load To.

ime Transform Add Column View

Y, EPX [ Merge Queries ~ [ New Source -

1 Data Type: Text *
nh =

[ use First Row as Headers ~ "¢ Append Queries ~
Choose Remove  Keep Remove split  Group ' '
Columns ~ Columns~  Rows™ Rows~ Column~ By 2 ReplaceValues

I

Manage  Data source
Parameters¥  settings

[ Recent Sources ~

Combine Files [T enter Data

Manage Columns Reduce Rows  Sort Transform Combine Parameters  Data Sources New Query

A fx = Table.TransformColumnTypes(Source,{{"Column1l”, type text}, {"Column2", type text}, {"Column3", type Query Setﬂngs
1 Associazione massiva
., B Columnl ~ | MBc Column3

~ | BB Column2 ~ | A8 Columna

4 PROPERTIES

1  Codice UP/UP Code Codice POD/POD Code Partita Iva Produttore/Producer VAT Number (mandatory CF or PIVA)} Codice Fiscale Produttc

Name

Associazione massiva

All Properties

4 APPLIED STEPS

Source
X Changed Type

6 COLUMNS, 1 ROW  Column profiling based on top 1000 rows PREVIEW DOWNLOADED AT 11:56

6. Cliccare sul pulsante «Close & Load»
e, successivamente, selezionare la
voce «Close & Load To»

KDaI momento in cui Excel omette di
default il valore «0» iniziale all'interno
dei campi del CSV, per ripristinarlo &
necessario cliccare sul pulsante
«Changed Type». L'operazione deve
essere compiuta anche in caso di
lavorazione di un file CSV

Qrecedentemente salvato J
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Importazione dati

File Home Insert

Page Layout
[::i::‘ [‘E BB

e ® [ PE

B [t R

Get & Transform Data

Formulas  Data

Queries & Connections

Sheet1 [©)

point P& Accessibility: Good to go

B2 m

Data Types

Review View Automate Help

I
<7
;

DI YT
il

Sort & Filter

| Import Data ? X F

Select how you want 1o view this data in your workbook
] © Iable
() pivotTable Report
15 O PpivotChart
E* O Only Create Connection
Whera davouwant

10 net tha data?
O [Existing worksheet]
=$A$1
_J NEW WOrKsneet
[ Add this data to the Data Model

o |

Properties.

Data Tools

B EZ

Forecast

-

S
[

Outline

| B3 Comments |

[& Display Settings

Selezionare I'opzione «Existing
worksheet» in modo da sovrascrivere
lo sheet presente nel CSV senza
crearne uno NUOvVo

Cliccare sul pulsante «OK»
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Importazione dati L

9. Dopo aver cliccato sul pulsante «OK»,
. — o = e possibile visualizzare, all’interno del
Autosave (@ o) [H ) - '~ 5 Books - Excel (B No Label £ search Corbelli, Alice & — a X .
o file Excel, la tabella delle UP

File Home Insert Pagelayout Formulas Data Review View Automate Help Table Design Query | 4 Comments | ye . .

Table Name: Summarize with PivotTable F' @ D“ Properties Header Row (] First Column Filter Button Co nte n e nte I I nteStaZIo n e S u d d IVI Sa
S =S Si=
‘Associazioneimas‘ E;L Remove Duplicates \nsZ Expﬁt Refr:; F [] Total Row [ Last Column per CO I O n n e

‘& Resize Table (’,:% Convert to Range Slicer M e S‘Ziﬂ Unlink Banded Rows [ Banded Columns

Properties Tools External Table Data Table Style Options Table Styles

v i i

A B C D

- - - EETI | Queries & Connections

Codice UP/UP Code Codice POD/POD Code Partita Iva Produttore/Producer VAT Number (mandatory CF or PIVA) ~ Codice Fiscale Produttore/Producer Tax Code (mandatory CF or f
Queries | Connections

1 query

T Associazione massiva

1 row loaded.

Sheet1 [©) H »
(g oisley sexings [ B - — 8+ aow

% Accessibility: Good to go
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Inserimento UP

il AutoSave ‘(.”ff\) Do @ S  Book5 - Excel

File 10

Home .t Pagelayout Formulas Data

ﬁj & |calibri ~ir v AT A
Paste gv B I

Clipboard I3 Font I

A 11 voE ﬁ: Columnl
4 A B

—
nl pdl Column2 p Column3

@ No Label

Review  View

Alignment

€

£ search

Automate Help Table Design  Query

ab ‘General V‘

@B % 9

0 .00
(_00 =20

[~ Number [~

M Columnd

10. Selezionare la vista «<Home»

Corbell, Alice e d = a X

— 11. Selezionare l'intero file Excel

. — cliccando sull’apposito pulsante
[l conditional Formatting v bz | h P <7 $
e O @ S

[iZ Format as Table ~

[iZ Cell Styles ~
Styles

D

Codice UP/UP Code Codice POD/POD Code Partita Iva Produttore/Producer VAT Number (mandatory CF or PIVA)  Codice Fiscale Produttore/Producer Tax Code (mandatory CF or

& Delete - Find &  Analyze = Sensitivity
@ Format v &~ Select ¥ Data v

Cells Editing Analysis | Sensitivity

Queries & Connections

Sheet1 [©)

$% Accessibility: Investigate

s lerna

Queries | Connections
1 query

] Associazione massiva
1 row loaded.

v
[

Count:12 [ Display Settings B M - ——+ s0%
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Inserimento UP

@ Autosave (@ off) )~ (Y~ 5 Books - Excel

File Home Insert Pagelayout Formulas Data

ﬁj 4 |calibri Wi A A
Paste gv B I

Clipboard I3 Font I

Al voE ﬁ: Columnl

A B

(Column1 pdl Column2 p Column3

Codice UP/UP Code Codice POD/POD Code Partita Iva Produttore/Producer VAT Number (mandatory CF o

£ search

Automate  Help  Tab! 12'1 Query

_, conditional Formatting v
(X3

&~

; ’[_Té Currency

Column1
F‘ Accounting
::@ Column1

Short Date
Column1

4
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
1
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25
26

Sheet1 [©)

Ready % Accessibility: Investigate

s lerna

Long Date
Column1
Time
Column1

Percentage
Column1

Fraction
Column1

1 OZ Scientific

Column1

Text
ab Column1

More Number Formats...

av

D

er Tax Code (mandatory CF or |

count: 12 [@ Display Settings

Corbelli, Alice e Q = a %
6 Comments |
O

& Delete - v Find &  Analyze = Sensitivity
@ Format v &~ Select ¥ Data v
Cells Editing Analysis | Sensitivity

Queries & Connections
Queries | Connections
1 query

] Associazione massiva
1 row loaded.

v
[

i M - ——— 0%

Espandere il menu a tendina in
corrispondenza del campo
«Formato» e selezionare la voce
«Text»
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Inserimento UP L

13. Dopo aver selezionato il formato
corretto, & possibile inserire le UP da
associare

@ Autosave (@ off) v Y 5 Books - Excel () No Label £ search Corbell, Alice e @& = a X

File Home Insert Pagelayout Formulas Data Review View Automate Help Table Design  Query | B Comments |

Eln:l % \Cahbn:‘hi"‘ A A == ?E’ ‘Textiv‘ [ER Conditional Formatting v v " é? p &%

. =+ 9 ~ ] . .
Paste IE] B I boA. =Z==== B @B~ % 9 [FromatasTable Sort& Find &  Analyze | Sensitivity
v - - - - — @ N fiFZ Cell Styles ~ Format v & - Filterv Select v Data v

Clipboard ~ I5 Font I~ Alignment N Number Styles Cells Editing Analysis | Sensitivity
v ﬁ: Columnl

A B € D 13

= - [ . - [T S—— | Quieries & Connections

Codice UP/UP Code Codice POD/POD Code Partita Iva Produttore/Producer VAT Number (mandatory CF or PIVA)  Codice Fiscale Produttore/Producer Tax Code (mandatory CF or f

Queries | Connections
1 query

F] Associazione massiva
1 row loaded.

Sheet1 [©) H »
% Accessibility: Investigate & Display Settings B m - ——+ s0%
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Salvataggio

@ Autosave (@ of) v G s Books - Bxcel ) No Label £ search

File ae Insert Pagelayout Formulas Data Review View Automate Help Table Design  Query

ﬁj 4 |calibri M A A == 2b,
- - % 9

Paste E B I . A . === 5= D ? 00/0

v 0 =0

Number

[Text Y|
[iZ Format as Table ~

[iZ Cell Styles ~

Clipboard ~ Font ~ Styles

voE f:\t
A B € D
Codice UP/UP Code Codice POD/POD Code Partita Iva Produttore/Producer VAT Number (mandatory CF or PIVA)  Codice Fiscale Produttore/Producer Tax Code (mandatory CF or |
UPN_1202767_01  ITO01E431472911 11477000969
UP_CLNRGIASRL_2 1TO01E939374566 14184331008
UPN_1279563_01 ITO01E185565742 11153690968
UPN_1300498_01 ITO01E744583187 15024751008

Alignment [ Cells

Column1

Sheet1 [©) z »

% Accessibility: Investigate
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[ER Conditional Formatting v v

Format ¥

[& Display Settings

Corbell, Alice e d = a X
| B3 Comments |
v O [

Y Sort& Find&  Analyze = Sensitivity
& v Filter~ Select™ Data v

Editing Analysis | Sensitivity

Queries & Connections
Queries | Connections

1 query

F] Associazione massiva
1 row loaded.

v

i M - ——— 0%

Una volta inserite le UP da associare
massivamente, e possibile procedere con
il salvataggio del file.

14. Selezionare la vista «File»
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Salvataggio

Kl Book5 - Excel (3 No Label

@ Save As

ﬁﬁ Home
@ Recent

D New
Accenture
= Open

. OneDrive - Accenture

f alice.corbelli@accenture.com
Info

Sites - Accenture
1 5 alice.corbelli@accenture.com

Save

Save As .
Other locations

E\Q This PC
Share
@ Add a Place

Export
B Browse

Print

Publish

Close

Account

More...

s lerna

Corbelli, Alice e ,é?

[= OneDrive - Accenture

| Enter file name here

| Excel Workbook (*.xlsx)

Excel Macro-Enabled Template (*xItm)
Excel 97-2003 Template (*xlt)

Text (Tab delimited) (*.txt)

Unicode Text (*.txt)

XML Spreadsheet 2003 (*.xml)
Microsoft Excel 5.0/95 Workbook (*:xIs)
CSV (Comma delimited) (*.csv)
Formatted Text (Space delimited) (*.prn)

Text (Macintosh) (*.txt)

Text (MS-DOS) (*.txt)

€SV (Macintash) (* ca)

CSV (MS-DOS) (*.csv)

UIF (Lald INLEMUdnge roriigy (.l

SYLK (Symbolic Link) (*.slk)

Excel Add-in (*.xlam)

Excel 97-2003 Add-in (*xla)

PDF (*.pdf)

XPS Document (*.xps)

Strict Open XML Spreadsheet (*.xIsx)

OpenDocument Spreadsheet (*.ods)
—

15. Cliccare sul pulsante «Save As» e
selezionare la voce «CSV (MS-DOS)
(*.csv)»

Dopo aver effettuato il salvataggio del file
CSV e possibile, se necessario, apportare
ulteriori modifiche. Successivamente,
caricare il file nellapposita sezione.
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