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Gentile Utente,

di seguito trovi una breve guida pensata per aiutarti nell’utilizzo quotidiano della nuova area

Connessioni del portale MyTerna.

In pochi semplici passi vengono illustrati gli step da seguire per la Predisposizione del

progetto.

Inoltre, € a tua disposizione un Manuale Utente relativo alla descrizione della Homepage e delle
principali funzionalita della nuova area Connessioni del portale MyTerna (NPMT MU 00 Overview

della nuova area Connessioni del portale MyTerna) .
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0 Impeqgno per la progettazione pagina 4

1 Scenario 1 — Predisposizione progetto semplice e richiesta benestare pagina

2 Scenario 2 — Predisposizione progetto, richiesta documentazione progettuale disponibile per le Opere 17
RTN, assegnazione stallo e richiesta benestare

3 Scenario 3 — Predisposizione progetto con richiesta apertura Tavolo Tecnico per le Opere RTN e pagina
richiesta benestare
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0.
IMPEGNO PER LA PROGETTAZIONE

o
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Impegno per la progettazione (1/10)

1. All’"interno della Homepage,

1 . selezionare la voce
Terna | My Cunssemen . et panty 09 . .
#lerna | MyTerna m «Richieste»

CONNESSIONI

Connessioni: cosa o'¢ in questa sezione?

" Nehssaia O corvma s « abe Fate Lty
(AT) 0 BaskmIa 20 E08e {AKT). Per e richicane o COMESI00E 41 11T gh bpaand

[pvatcen celle HTH
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2. Selezionare la Pratica di
interesse in Stato «STMG
accettato» cliccando sul
«Codice pratica» relativo

Altre informazioni

* Le «Cabine Primarie di Carico» non
entrano nel flusso dell’ «impegno per

WODIFIGA 51 INFUARTO GIA (N ESERCIZIO la progettazione» perché possono
solamente richiedere il progetto a
GESTISCI LE TUE PRATICHE DI CONNESSIONE Terna;
M - 22308108 * Le «Cabine Primarie di Raccolta»
- non entrano nel flusso dell’
g, B s B s (SEMN S : «Impegno per la progettazione:

2

R T A A A s S e A EF T A S o perché accedono direttamente allo
— =i ' «Scenario 2 — Predisposizione
progetto, richiesta documentazione
progettuale disponibile per le Opere
RTN, assegnazione stallo e richiesta
24 Terna benestare»

Catwmy Poery

#lerna
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Caricamento documento e .

Per procedere con l’impegno per
la progettazione, all’interno
della sezione «Documenti e
Pagamenti» *, nella
sottosezione «Documentiy,

DOCUMENTI € PAGAMENTI Caricare ll documento

— obbligatorio Modello 4a con
flag Validato settato a «No».

Codier Pratea

MyTerna 202306708

Prweettan o comraoune Srogetn AdereparserTd Pro Accettancte U iefarmmsarsn

 gicga docamena Othigwmrn & Dats LNims Unload

Modeds 42

3. Cliccare sul pulsante
«Download modulo
precompilato» all’interno
del menu delle azioni rapide
per scaricare il template
del documento obbligatorio
Modello 4a

#lerna

Z

* I documenti possono essere visualizzati e caricati anche all’interno della sezione dedicata «Progettox»




Caricamento documento e .

4. Una volta compilato il
Modello 4a, cliccare sul
MyTerna oaeilong ST )
pulsante «Upload»
all’interno del menu delle
azioni rapide per caricarlo

DOCUMENTI £ PAGAMENTI

Oooument)

I @cicga docament Othigwmrn & Dats LNims Unload . Valutato ¢

No

La colonna «Note Terna» in
corrispondenza di ciascun documento
non e editabile poiché il suo utilizzo é
destinato agli Utenti Terna in fase di
validazione dei documenti

= SEY e

#lerna
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Impegno per la progettazione (5/10)

Caricamento documento

G MODIFICA

Una volta cliccato sul
pulsante «Upload», si apre
una finestra all’interno
della quale poter caricare
il documento richiesto
cliccando sul pulsante
«Scegli file»

Una volta caricato, cliccare
sul pulsante «Salva»

determinato documento finché@

possibilile ricaricare un

lo stesso non risulti
validato dal Team Terna
(colonna Validato settata a

«S1»)




Conferma impegni per la progettazione T 5

7. Cliccare sul pulsante
«Conferma impegni per
progettazione e Invia a
Terna» per confermare la
richiesta e cliccare sul
pulsante «OK»

Codicr Pratea

MyTerna 207306704

Gereride Datw Docsrrent » Pageners) SreweiEeD @ contenncre Srugetio Adwrrpamierts Posg Accetizroem Uhenen infarmanion

wcane b Hackage @ Scers Mook aarats

oy vee aiax o odna s N 7
m CONFERMA IMPEGM! PER PROGETTAZNME & WYIA A TERMA AICHIESTA MrEsami RICMEETA
1 Amres Tonwrrew srgerged o grogetiar tre ©iwwn 8 Temer | et d docammes

Tev Ao e e ravarwerTe sarers setiem 3 Terra




Il Team Terna richiede integrazioni
relative agli impegni per la progettazione

Nel caso in cul il documento inserito non sia corretto
e/o completo, 1’Utente del Team Terna ne richiede le
necessarie integrazioni.

L’ Operatore Elettrico procede quindi integrando le
informazioni richieste seguendo gli step illustrati
successivamente.

#ZTerna
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Impegno per la progettazione (7/10)

Integrazione INfOrmazionl e ,

8. All’interno della Homepage,

: selezionare la voce
Tema My Cuneszmcn . rovet pany 01 - -
#lerna | MyTerna m «Richieste»

CONNESSIONI

Connessioni: cosa o'¢ in questa sezione?

" Nehssaia O corvma s « abe Fate Lty
(AT) 0 BaskmIa 20 E08e {AKT). Per e richicane o COMESI00E 41 11T gh bpaand

[pvatcen celle HTH

4 lerna
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Integrazione informazioni

9. Selezionare la Pratica di interesse in
Stato «Richiesta integrazioni impegni
per la progettazione», cliccando

e o ~ sul «Codice praticax»

relativo

NUOVA RICHIESTA NUOVA RICHIESTA 36 XV NODIFICA SU INPIANT

GESTISCI LE TUE PRATICHE DI CONNESSIONE

n AUL0E106

Deto
Date decormenm
Code Pranca Arrre arionia Tockegs

9 #fhcy  cowessone R0 prascs ¥ Classfiarions imgiantn oA

WONR0EY 150y I d Yt Mot iehiouss  Form Pamovabd FEN) Couditreics  Lito Snate
[[d ]

#lerna
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Integrazione INfOrmazionl e ,

. 10. Allinterno della sezione
— . «Informazioni utili al

“..,1.'_.Terna Pctrests rtmpasien yrpegre per b

Perfezionamento», sottosezione
«Note», visualizzare le note inserite
dal Team Terna in fase di richiesta
integrazioni

Genersle Dutw Docerrens o Pagener Erwieettwo @l ConeeTor U Adampamars Pras Accetiannte

informazioni wtili al Parfezionamento

e

11. Nella sottosezione «Scadenza»,
visualizzare le scadenze associate
alla Pratica in oggetto

Una volta visualizzate le informazioni da
perfezionare, modificare e ricaricare |l
documento seguendo gli step illustrati
precedentemente relativi alla conferma
Dats Richiesta Impegni per progettazione

Ol a b s rwse wwmann *

#lerna
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Conferma impegni per la progettazione T 5

; 12. Una volta perfezionato quanto
e —— . richiesto dal Team Terna, cliccare sul
— pulsante «Conferma impegni per
progettazione e Invia a Terna» e
cliccare sul pulsante «OK»

Dot « Pageneni SYwarit e ) contennone Srogetin Adwmpemienss Poss Accettazome Utterien infarmarion

wcane b Hackage @ Scers Mook aarats

" we aliax s as.a0aaae e
m CONFERMA IMPEGM! PER PROGETTAZNME & WYIA A TERMA 2u,u|£:l‘l. AEsami RICMRETA
2 4 Amres Tonwrmw srgmged 3o grogetiar e © v 8 Temes | sheth Gocammets revarseses) serees sl o Terrs

Tev Ao e ey

A A K ' N NIBASY ST &
* oM " » A AovaT| B
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Il Team Terna valida gli impegni per 1la
progettazione

L"Utente del Team Terna valida gli impegni per la
progettazione.

In caso di non richiesta Tavolo Tecnico, 1’Operatore
Elettrico procede con la richiesta o non richiesta
della documentazione Opere RTN seguendo gli step
illustrati nel capitolo «Scenario 2 — Predisposizione
progetto, richiesta documentazione progettuale
disponibile per le Opere RTN, assegnazione stallo e
richiesta benestare».

In caso di richiesta Tavolo Tecnico, se Pratica
Capofila, 1’Operatore Elettrico procede con il
caricamento del Modello NDA seguendo gli step
illustrati nel capitolo «Scenario 3 — Predisposizione progetto
con richiesta apertura Tavolo Tecnico per le Opere RTN e richiesta
benestare». Se Pratica non Capofila, 1l’unica azione
disponibile per 1’Operatore Elettrico e la richiesta
Tavolo Tecnico (consultare Manuale NPMT MU 04 Richiesta
dVOl1l0O cCl) @,

#ZTerna




1.
SCENARIO 1 - PREDISPOSIZIONE
PROGETTO SEMPLICE E RICHIESTA
BENESTARE

L/
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Predisposizione progetto semplice e richiesta benestare (1/17)

1. All’"interno della Homepage,

1 . selezionare la voce
Terna My Cunessmcn M vt pany 01 . -
#lerna | MyTerna m «Richieste»

CONNESSIONI

Connessioni: cosa o'¢ in questa sezione?

4 lerna
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Altre informazioni

NUOVA RICHIESTA NUOVA RICHIESTA 35 KV MODIFICA BU INFIANTO GIA IN ESERCIZIO

GESTISCI LE TUE PRATICHE DI CONNESSIONE

T

Desa
Tate decomenes
Codioe Prance e nehievta & Toologe

4 2 e ooressone B pryics nchients TsaaAc Ao Moamts

VAN I5MA02 Do Operu HTH Nuses nehies
130 -

Tslophs
=g

SatioTipologhe

mpiatn

Oectormio Ok b

Powran

TR

rchiesta
W)

22305106

Nomw

rplrin Referoms

Tiest Mutesant 0

G

Selezionare la Pratica di
interesse in Stato «Doc.
Opere RTN trasmesse»
cliccando sul «Codice

Pratigagasbeli Adhirichiesta
documentazione Opere RTN da
parte dell’Operatore Elettrico e
conseguente approvazione della non
richiesta da parte di Terna, la Pratica
si trova in Stato «STMG accettato -
Impegni per la progettazione»

* In caso di richiesta documentazione
Opere RTN da parte dell’Operatore
Elettrico e conseguente rifiuto della
richiesta da parte di Terna, la Pratica
si trova in Stato «Richiesta doc
Opere RTN»

* In caso di validazione prefattibilita da
parte di Terna, la Pratica si trova in
Stato «Prefattibilita approvata»

#lerna
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Caricamento documenti

All’interno della sezione

«Documenti e Pagamenti», nella
MyTerna enbogry oot )

DG Opere RTN trassTwesse

sottosezione «Documenti,
caricare il documento

DOCUMENTI E PAGAMENTI obbligatorio Modello 4b con
oocumenti flag Validato settato a «No» *.

Genwra Tane Dacument! o Pagarmest] Freveertan o comrauoune Progetin Aderrgarernd Prest Acoettanote Uhherm wfomm sayses

Otbiganona & Dts Uhins Yakoaa . Vel 4 3
.

Cliccare sul pulsante
> «Download modulo
= precompilato» all’interno
- ik s b del menu delle azioni rapide
% — per scaricare il template
del documento obbligatorio
Modello 4b

| documenti possono essere
visualizzati e caricati anche all'interno
della sezione dedicata «Progetto»

#lerna

* A seconda della «Classificazione Impianto», €& richiesto 11 caricamento di documenti differenti. Per maggiori informdzioni




A seconda della «Classificazione Impianto», e richiesto all’Operatore Elettrico il caricamento di
documenti differenti.

Per la «Tipologia Impianto» «Cabine Primarie di Raccolta», e richiesto il caricamento del seguente
documento obbligatorio:

* Lettera di accompagnamento al progetto.

Per tutte le «Classificazioni Impianto», ad esclusione della «Tipologia Impianto» «Cabine Primarie
di Raccolta» (afferente alla «Classificazione Impianto» «9-Reti con obbligo di Connessione a
terzi»), € richiesto il caricamento del documento obbligatorio Modello 4b.

Per tutte le «Classificazionl Impianto» (compresa la «Tipologia Impianto» «Cabine Primarie di
Raccolta», afferente alla «Classificazione Impianto» «9-Reti con obbligo di Connessione a terzi»),
€ richiesto il caricamento dei seguenti documenti obbligatori:

* Progetto degli impianti per la connessione (max 3GB);
* Elenco degli elaborati (come da template);
* Corografia *;

e Planimetria *;

* Sezione degli impianti di utente e di RTN *;
* Schema elettrico unifilare degli impianti di utente e di RTN *;

* Breve Relazione Tecnica relativa alle opere di utente per la connessione *.

#lerna

* Tali documenti aggiuntivi sono richiesti se e solo se 1l flusso procede direttamente con lo Scenario 1, senza passc?r}_l'e dallo

o Y o~ o~




Caricamento documenti

“dyrerna 20I06TIN Doc. Opere RTN irasrmmsse

Proveetan & cosrmcoong Progetin Adwrepirernl Prost Acoettanone

DOCUMERTI E PAGAMENTI

Documentl

Otbiganona & s Whins Yploaa " Veidan 4
hu

LY

o

Ko

Uherom wfommsayin

Una volta compilato il
Modello 4b, cliccare sul
pulsante «Upload»
all’interno del menu delle
azioni rapide per caricarlo

La colonna «Note Terna» in
corrispondenza di ciascun documento
non e editabile poiché il suo utilizzo é
destinato agli Utenti Terna in fase di
validazione dei documenti

= R

#lerna
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Predisposizione progetto semplice e richiesta benestare (6/17)

Caricamento documentil = e i ,

5. Una volta cliccato sul
pulsante «Upload», si apre
una finestra all’interno
della quale poter caricare
il documento Modello 4b
cliccando sul pulsante
«Scegli file»

& MODIFICA

6. Una volta caricato, h11hhar
ﬁféé?ﬁ}e réa ricare un
termlnato éocumen%o flnche

lo stesso non risulti wvalidato
dal Team Terna (colonna

Validato settata a «Si»)

Seguire il medesimo @

procedimento per il
caricamento di tutti 1
documenti richiesti *

23

* In caso di caricamento di documenti di grandi dimensioni, segquire gli step illustrati nelle pagine successive




Caricamento documenti di grandi dimensioni

Codicr Pratca S patica

MyTerna 202306708

Doc. Opers RTN irsawsse

Frogene Adenzenert Post Accetisznse \teren hmazen)

DOCUMERTI E PAGAMENTI

Documentl

Dt Uhims Yploss " Veidlas +
hu

LY

o

Cliccare sul pulsante
«Upload» all’interno del
menu delle azioni rapide per
caricare 11 documento
obbligatorio Progetto degli
impianti per la connessione
(max 3GB)

#lerna
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Predisposizione progetto semplice e richiesta benestare (8/17)

Caricamento documenti di grandi dimensioni

& MODIFICA

Tgxdaga tesavann *

Una volta cliccato sul
pulsante «Upload», si apre
una finestra all’interno
della quale poter caricare
il documento Progetto degli
impianti per la connessione
(max 3GB) cliccando sul
pulsante «Scegli file»




Predisposizione progetto semplice e richiesta benestare (9/17)

Caricamento documenti di grandi dimensioni

AT LA W A L T TRl S herrin o sn e AR s 2 ST 0 | T | | Bele-ROL AT A - Whrk - M1

PP Crt-a2-cham e U Tikibe

CHOSE FILE

Una volta cliccato sul
pulsante «Scegli file» ed
effettuato 1"accesso con la
propria utenza, cliccare sul
pulsante «Choose file» per
caricare il documento
Progetto degli impianti per
la connessione (max 3GB)




Predisposizione progetto semplice e richiesta benestare (10/17)

Caricamento documentil di grandl dIMENSIONL e .

10. Una volta caricato, cliccare sul
pulsante «Continue» per confermare

T A TR w1 Bl ADRNAITAY - Wk - M

ATTENTION!

Do you wan to confirm the file upkoad?

CLOSE CONTINUE




Predisposizione progetto semplice e richiesta benestare (11/17)

Caricamento documentil di grandl dIMENSIONL e ‘

11. Cliccare nuovamente sul pulsante
«Continue» per confermare

AT LA W A L T TRl S herrin o sn e AR s 2 ST 0 | T | | Bele-ROL AT A - Whrk - M1

APPUTCNT-a2-Ghim errs iL

CHOSE FILE  [EE—— DELETE FILE

Upload Completed

Fie Name

Creation Date

1

CONTINUE




Caricamento pagamento e .

12. Nella sottosezione «Pagamenti»,
cliccare sul Corrispettivo benestare
per inserire i dati e le informazioni
richieste *

«Ilmporto dovuto» € incrementato
/E;II’IVA(«Imponibile» + IVA 22%) nel
caso in cui il campo «Regime IVA» &
valorizzato con «Ordinario»; mentre,
I" «Importo dovuto» & uguale
all’ «lImponibile» nel caso in cuilil
campo «Regime IVA» é valorizzato
PREVENTIVO DI CONNESSIONE con «CEE», «Extra CEE» 0 «Split
Soluzioni proposte Payment».
CT—— Per i valori relativi all’
«Imponibile» e all’ «Importo
dovuto», si invita a fare

riferimento al Codice di
\\<§ite, link: Codice di ReteA//// i
aliano - Terna spa 'f
Zlerna

* Nel caso di «Tipologia Impianto» «Cabine Primarie di Raccolta», non €& richiesto 11 caricamento del pagamento 29

Codier Pratea

MyTerna 202306708

Adengenert! Post Accettszxmne (isereet pxhorrmgzee

Pagament|



https://www.terna.it/it/sistema-elettrico/codici-rete/codice-rete-italiano

Predisposizione progetto semplice e richiesta benestare (13/17)

Caricamento pagamento

G MODIFICA

Dati Pagamento

Tipioge *

* L’IBAN al quale indirizzare 1l pagamento del Corrispettivo benestare e indicato all’interno del modulo

13.Una volta cliccato sul
pagamento, si apre una
finestra all’interno della
quale poter inserire i dati

e le informazioni richieste
*

Dopo aver valorizzato il
campo «Importo pagato» con
un valore maggiore di «0»,
si visualizzano gli altri
campi utili editabili

La compilazione dei campi
contrassegnati con l’asterisco
e obbligatoria per poter
procedere

30




Predisposizione progetto semplice e richiesta

benestare (14/17)

Caricamento pagamento

G MODIFICA

Documanti

14.Cliccare sul pulsante
«Upload» all’interno del
menu delle azioni rapide
nella colonna «Funzionalita»
per caricare 1l documento
Ricevuta pagamento, ovvero
il documento che certifica

1"avvenuta operazione
ba re¢empilazione dei campi e@
G

il caricamento del document
Ricevuta pagamento risultano
obbligatori se e solo se

1’ importo inserito e
maggiore di zero;
diversamente, se 1’importo
inserito & uguale a zero, la
compilazione dei campi
risulta facoltativa e non e
richiesto il caricamento del

cumento Ricevuta p;ag;am@nf-




Predisposizione progetto semplice e richiesta

benestare (15/17)

Caricamento pagamento

G MODIFICA

& MODIFICA

15.

16.

Una volta cliccato sul pulsante
«Upload», si apre una finestra
all'interno della quale poter caricare |l
documento richiesto cliccando sul
pulsante «Scegli file»

Una volta caricato, cliccare sul
pulsante «Salva»

Il sistema impedisce il salvataggio neI@

caso di non inserimento di uno o piu
campi obbligatori




Predisposizione progetto semplice e richiesta benestare (16/17)

Caricamento pagamento e .

17. Cliccare sul pulsante «Salva» per
procedere al salvataggio

& MODIFICA

E possibile modificare i dati del @

pagamento finché lo stesso non risulti
validato dal Team Terna (colonna
«Validato» settata a «Si»)




Invio progetto e richiedi benestare

My Te Codice Pratica S prathca
Myrerna 02306708 Doc. Opers RTN irasrmwsse

Gereride Date Docgrrent » Pagener) SYereTine @ contennone Srugetio Adwrrpameets Post Accetizroee

Cremtandl sl Achomet

wcane b Hackage @ Scers Mook aarats

oy R sdanns s bl o flons MEL A a4 Yanas
m ' INVIA FROGETTE § RICHMEDS BENERTARE & TERMA 8 RILMIESTA SrEaAMmE RICHERTA
3 4 \m1te Vrre rOOETE § TEbEd] Bevesiwy ¢ Teras' | detd \docarrel terarscemes ampees sudrere o Trrme

Tev Ao e ey

Uhenzd infarmanion

Raghons s (e bederme
Test Coumegarty 01

18. Cliccare sul pulsante «Invia progetto
e richiedi benestare a Terna» e
cliccare sul pulsante «OK»

La Pratica passa cosi in Stato «Progetto
ricevuto-Verifiche amm.».

#lerna
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Il Team Terna richiede il perfezionamento

Nel caso in cuili 1 documenti e 11 pagamento inseriti non
siano corretti e/o completi, 1’Utente del Team Terna ne
richiede il perfezionamento e la Pratica va cosili in
Stato «Richiesta perf. modulo e/o0 pagamento progetto» o
«Richiesta integrazione del progetto».

L’ Operatore Elettrico procede quindi perfezionando * le
informazioni richieste seguendo gli step illustrati
precedentemente per 1l’integrazione informazioni impegno
per la progettazione, caricando pero il Modello 4b (e
gli altri eventuali documenti richiesti) e cliccando
sul pulsante «Conferma integrazioni e Invia a Terna»
una volta apportate le integrazioni richieste.

* In caso di richiesta perfezionamento del pagamento
Corrispettivo benestare, all’interno della sezione
«Documenti e Pagamenti», nella sottosezione
«Pagamenti», si visualizza i1l pagamento Integrazione
corrispettivo benestare.

In caso di rimborso del pagamento Corrispettivo

#Zlerra

corrispondenza del pagamento Corrispettivo benestare, 35
s1 visualizzano 1 dati relativi al rimborso nella




Il Team Terna rilascia il benestare

L’Utente del Team Terna rilascia 1l benestare e
conferma la protocollazione progetto.

* Nel caso di «Impianti di Produzione» e
«Classificazione Impianto» «l-Impianti Convenzionali
con Potenza termica < 300MWT» e «5-Unita di consumo»,
il flusso procede con la Richiesta Codice POD
(consultare i1l Manuale NPMT MU 11 Gestione richiesta
POD) ;

* Nel caso di «Classificazione Impianto» «6-Sistemi
distribuzione chiusi», i1l flusso procede con la
richiesta STMD (consultare il Manuale
NPMT MU 12 STMD) .

#ZTerna
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2.
SCENARIO 2 - PREDISPOSIZIONE
PROGETTO, RICHIESTA DOCUMENTAZIONE
PROGETTUALE DISPONIBILE PER LE OPERE
RTN, ASSEGNAZIONE STALLO E RICHIESTA
BENESTARE

L/
@4 lerna

A Driving Energy



Predisposizione progetto, richiesta documentazione progettuale
disponibile per le Opere RTN, assegnazione stallo e richiesta
henestare (1/8)

1. All’"interno della Homepage,

1 . selezionare la voce
Terna | My Conswasion . et 1y 09 . .
#lerna | MyTerna m «Richieste»

CONNESSIONI

Connessioni: cosa o'¢ in questa sezione?

o A3 ficheaia O cormmeaiione dhe Rete O tosery
CAT) 0 MBasimIA M0 E0Ne (ANT]

[pvatcen celle HTH

4 lerna
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2. Selezionare la Pratica di
interesse in Stato «STMG
accettato - Impegni per la
progettazione» cliccando sul
«Codice pratica» relativo

‘ Altre informaziond

m NUCVA RICHIESTA 38 KV MOUIFICA SU INSANTO GLA IN ESERCIZIO

GESTISCI LE TUE PRATICHE DI CONNESSIONE

/7%umom«cmmmPﬂmwmdi
Raccolta», lo Stato e «<STMG
accettato», in quanto la Pratica
(successivamente alla non richiesta
Tavolo Tecnico) non entra nel flusso
degli Impegni per la progettazione,
bensi procede direttamente con lo

\Scenario 2 qui illustrato /
I—J --------

#lerna
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Non richiesta doc. Opere RTN

”I‘_}!ﬂ@ | ""“,"Terna Clnsmasion Incteeste

RICHIESTA DI CONNESSIONE

GENERALE

Nura airone WNTASIE" CIVMTTIS MYIMPES der STQUIATCE « s s Tere 3
TICHILDI BOC, OFERL ATH £ INVIA A TERNA | NOM SIONICDERE DOC. QPERT ATM SoHIE

Informazioni anagrafiche

informazioni principall

Cathe Potne

Duta decorrenrs rchimts B conresbane Duta richienta corvwasions

Dati Richiests

Closdraomew vumew ¢

Yot Meburont 01, Test Coortupanty 01 Legoet  ITALMNO

3.

Cliccare sul pulsante «Non
richiedere doc. Opere RTN»
per non richiedere a Terna
di elaborare il progetto *

Nel caso in cui il Team
Terna approvi la non
richiesta documentazione
Opere RTN, il flusso procede
con lo «Scenario 1 -
Predisposizione progetto
semplice e richiesta
benestare»; nel caso in cui,
invece, rifiuti, il flusso
torna allo «Scenario 2 -
Predisposizione progetto,
richiesta documentazione
progettuale disponibile per

le Opere RTN, assegnazione
]

- _ s _asSegnazione .
1Cchile

- a2l lO e © d
4 lerna [1

* Per le «Cabine Primarie di Raccolta» non e previsto il pulsante «Non richiedere doc. Opere RTN» 40




Non richiesta doc. Opere RTN L

4. In alternativa, cliccare sul
‘ pulsante «Richiedi doc.

Alerpa | MyTerna R g A opere RTN e Invia a Terna»
per richiedere a Terna la
documentazione relativa alle
Opere RTN

RICHIESTA DI CONNESSIONE

GENERALE

TICHILDI BOC, OFCAE ATH £ INVIA A TERNA NOM SIOHICDIRE DOC QPIRT 3TH QICHIEETA SILSAME

Informazioni anagrafiche

informazioni principall

Cathe Potne

Duta decorrenrs rchimts B conresbane Duta richienta corvwasions

Dati Richiests

Closdraomew vumew ¢

l J “““““““
#lerna
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Richiesta doc. Opere RTN - Caricamento dOCUMENTO e .

All’interno della sezione
«Documenti e Pagamenti», nella
sottosezione «Documenti,
caricare il documento
obbligatorio Modello 4a bis con
flag Validato settato a «No» *.

| 1T Codicr Pratea Siats prathea
Jyierna 0FIDG TN STNG acrmtsrss - Irepogrt per s progesanione

Generam = Document! o Pagarmest] Froeertan o comratoune Progetin Aderegarernd Prest Acoettancte Uherm iefoamm sayses

DOCUMENTI £ PAGAMENTI

Documenti

Dt goaars & Dats LHins Upload

5. Cliccare sul pulsante
«Download modulo
precompilato» all’interno
del menu delle azioni rapide
per scaricare il template
del documento obbligatorio
Modello 4a bis

| documenti possono essere
visualizzati e caricati anche all'interno
della sezione dedicata «Progetto»

#lerna

* Per le «Cabine Primarie di Raccoltax» non e previsto 11 caricamento del Modello 4a bis, bensi del documento obbligag'grio




Richiesta doc. Opere RTN - Caricamento dOCUMENTO e .

6. Una volta compilato 11
' — — . Modello 4a bis, cliccare sul
e i i bz okl — pulsante «Upload»
L o L B e e o P e all’interno del menu delle
teaatdesvenl azioni rapide per caricarlo

Documenti

Funronalizs

Tgsizgs 2ocumenu Dtbigaar & Dats UMins Upload ValMtate $

Modeds 4o e N

La colonna «Note Terna» in
corrispondenza di ciascun documento
non e editabile poiché il suo utilizzo é
destinato agli Utenti Terna in fase di
validazione dei documenti

= i I

#lerna
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Predisposizione progetto, richiesta documentazione progettuale
disponibile per le Opere RTN, assegnazione stallo e richiesta

benestare (7/8)

Richiesta doc. Opere RTN - Caricamento documento

G MODIFICA

Una volta cliccato sul
pulsante «Upload», si apre
una finestra all’interno
della quale poter caricare
il documento richiesto
cliccando sul pulsante
«Scegli file»

Una volta caricato, cliccare
sul pulsante «Salva»

E possibile ricaricare un
determinato documento finché
lo stesso non risulti
validato dal Team Terna
(colonna Validato settata a
«Si»)




Richiesta doc. Opere RTN

A Codice Pratica Ststs pratica
! '1,'Terna 07306708 TG acemsas - Irepogré per Ly rogesancoe

Gereride Datw Doogmrent » Pageneri EYevwTEND @ contennone Srugetio Adwrrpamierts Posg Accetizroem Uhenen infarmanion

Weicar ke toologe o scaeEs mcondiv sversie

m CONFERMA RICIHIESTA DOZ. DFERE RTH € INVIA A TERMA “iC IDMESTA RIESAVE & 34 XV RMUNCIA AL LA HICHIERTA
2§ Amrts Tonsrmws richimnte fur. Speve T 0 bve o T’ | el Sonammetl srsmiasmes sarmem insiuse » Thres

Tev deon e e

Cliccare sul pulsante
«Conferma richiesta doc.
Opere RTN e Invia a Terna»
per confermare a Terna la
richiesta della
documentazione relativa alle
Opere RTN e cliccare sul
pulsante «OK»




Il Team Terna richiede il perfezionamento
della documentazione Opere RTN

Nel caso in cuili i1l documento inserito non sia corretto
e/o completo, 1’Utente del Team Terna ne richiede il
perfezionamento e la Pratica va in Stato «Richiesta
perf. doc Opere RTN».

L' Operatore Elettrico procede quindi perfezionando le
informazioni richieste seguendo gli step illustrati

precedentemente per 1l’integrazione informazioni impegno
per la progettazione, caricando pero il Modello 4a bis
e cliccando sul pulsante «Conferma integrazioni e Invia
a Terna» una volta apportate le integrazioni richieste.

#ZTerna
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Il Team Terna approva o rifiuta la
richiesta documentazione Opere RTN

L’Utente del Team Terna approva la richiesta e
successivamente elabora e trasmette la documentazione
Opere RTN. L’Operatore Elettrico procede quindi con
1"invio progetto e richiesta benestare seguendo gli
step illustrati nel capitolo «Scenario 1 -
Predisposizione progetto semplice e richiesta
benestare».

In alternativa, se 1’Utente Terna rifiuta la richiesta
documentazione Opere RTN, la Pratica va in Stato
«Richiesta doc Opere RTN», 1’Operatore Elettrico
richiede il benestare e conseguentemente il Team Terna
lo rilascia (consultare capitolo «Scenario 1 -
Predisposizione progetto semplice e richiesta
benestare») .

#ZTerna

a7



3.
SCENARIO 3 - PREDISPOSIZIONE
PROGETTO CON RICHIESTA APERTURA
TAVOLO TECNICO PER LE OPERE RTN E
RICHIESTA BENESTARE

L/
@4 lerna

A Driving Energy



I1 flusso procede con 1lo «Scenario 3 - Predisposizione progetto con richiesta apertura Tavolo
Tecnico per le Opere RTN e richiesta benestare» quando:

* La Pratica é identificata come Capofila di un Tavolo Tecnico;
* La Pratica Capofila si trova in uno Stato da «STMG accettato» in poi.

L’ Operatore Elettrico procede quindi con 1’ «Impegno per la progettazione» seguendo gli step
illustrati precedentemente.

Una volta che 1’Utente Terna valida gli impegni per la progettazione, il flusso continua con il
caricamento del Modello NDA da parte dell’Operatore Elettrico, come illustrato successivamente.

#lerna
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Predisposizione progetto con richiesta apertura Tavolo Tecnico per
le Opere RTN e richiesta benestare (2/15)

1. All'interno della Homepage,

1 . selezionare la voce «Richieste»
#Alerna | MyTerna Clminilort m Tt

CONNESSIONI

Connessioni: cosa o'¢ in questa sezione?

o A3 ficheaia O cormmeaiione dhe Rete O tosery
CAT) 0 MBasimIA M0 E0Ne (ANT]

[pvatcen celle HTH

4 lerna
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2. Selezionare la Pratica di
e e R S e . interesse in Stato «STMG

7w celie redventa O crvrEssone, ncbéederat euartael iniegrasiont Intrnrive oo decurmmetsh. A valie & tell wastr e ntegraoon setm 90 o, Tems metters 3 depocinonm né Sretsle § peating, cErprerey

St drestn g accettato - Impegni per la
. progettazione» cliccando sul
«Codice pratica» relativo

Altre informazioni |‘\‘o:'1

NUONA RICHIESTA NUOVA RICHIESTA 36 KV MODIFICA SU INPIANTO GIA IN ESERCIZIO

GESTISCI LE TUE PRATICHE DI CONNESSIONE

8 T

22308004

Deta
Date decomenes

Poteran

R
Tipangi Tigologm  SettoTpelogls  richiesta Provincis  Nome
peifcs  cosnessione  Stwio prwsca Ay Classficarame orrarm oty implanin

Codice Prasice_ ghima Nediouts &

VW) prma rmplanin Rrfrreme

TS TNVDWI02Y O BTMO scomtiadt - Neova e Faert ool FEX Exbeo ol Onatvare 2 00000 uw LAk Test Woterent 21

G

143 \rmpgrd per by

|Pngemancne

o An AT
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Caricamento documento e

All’interno della sezione
«Documenti e Pagamenti» *,
nella sottosezione «Documenti,
——————— caricare il documento
DOCUMENT! € PAGAMENTI ] ]
B obbligatorio Modello NDA, con
flag Validato settato a «No»

Giats prathea
STNG scoresrm - Irepogrd per L progesanone

MyTerna

Otbiganaria & Dasta (Rt Uload agressnva Updnad

3. Cliccare sul pulsante
«Download modulo
precompilato» all’interno
del menu delle azioni rapide
per scaricare il template
del documento obbligatorio
Modello NDA

#lerna

* I documenti possono essere visualizzatli e caricati anche all’interno della sezione dedicata «Tavolo Tecnico» 52




Caricamento

MyTerna

Griwrws

DOCUMENTI £ PAGAMENTI

Document!

Telagia Jocsmena
Mooeds MDA

Mudeds 4s

. i .

documento

Codicr Pratea
TIDGGM

Giats prathea
STNG acowmsrms - Irepogrd per ls progesanone

Fresertrec di come e Tavaks Tecnen Aswrrgrartt Post Acoesanone

Cocerment: » Paganent!

Otbiganaria & Dasta (Rt Uload Progressna Undoad

Utaricr! nbsrmamon

Funzionaizs

v

4

Una volta compilato il
Modello NDA, cliccare sul
pulsante «Upload»
all’interno del menu delle
azioni rapide per caricarlo

La colonna «Note Terna» in
corrispondenza di ciascun documento
non e editabile poiché il suo utilizzo é
destinato agli Utenti Terna in fase di
validazione dei documenti

-

#lerna
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Predisposizione progetto con richiesta apertura Tavolo Tecnico per

le Opere RTN e richiesta benestare (6/15)

Caricamento documento

G MODIFICA

Una volta cliccato sul
pulsante «Upload», si apre
una finestra all’interno
della quale poter caricare
il documento richiesto
cliccando sul pulsante
«Scegli file»

Una volta caricato, cliccare
sul pulsante «Salva»

E possibile ricaricare un
determinato documento finché
lo stesso non risulti
validato dal Team Terna
(colonna Validato settata a
«Si»)




Conferma caricamento Modello NDA

My Siats prathea
MyTerna STHG aieabett - pesrs Dot e repaiorie

Carrerabe Date Docusment) » Pagarreert: Provertivo i comnessione Tavala Teenen Adwrrgrrmeett Post Acosesanone

wcane b Hackage @ Scers Mook aarats

n vee qfom - - : '7
m CONFERMA CARICAMENTO NOOELLY NOA £ INVIA & TERNA VEHEETA AIERANE P Y
1 1mr8s Towwrrew Comnarnni Mocets M34 ¢ www s Ters | datl doraemrsl reesascesee: sieres sxfram o Temn

Tev Ao e e

7. Cliccare sul pulsante
«Conferma Caricamento
Modello NDA e Invia a Terna»
e cliccare sul pulsante «OK»

La Pratica va cosl 1n Stato
«Richiesta elaborazione doc.
per tavolo tecnico».




Il Team Terna richiede 1l’integrazione del
Modello NDA

Nel caso in cui 11 documento inserito non sia corretto
e/o completo, 1’Utente del Team Terna ne richiede
l"integrazione e la Pratica va cosl in Stato
«Perfezionamento doc. per tavolo tecnico».

L’ Operatore Elettrico procede quindi integrando le
informazioni richieste seguendo gli step illustrati
precedentemente per 1l’integrazione informazioni impegno
per la progettazione, caricando perd il Modello NDA e

cliccando sul pulsante «Conferma integrazioni e Invia a
Terna» una volta apportate le integrazioni richieste.

#ZTerna
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Il Team Terna wvalida il Modello NDA

I1 Team Terna valida il Modello NDA e conferma
1l"elaborazione e la trasmissione della documentazione
ai fini del Tavolo Tecnico.

L’ Operatore Elettrico procede quindi con il caricamento
della documentazione di prefattibilita seguendo gli
step illustrati successivamente.

#ZTerna

57



Predisposizione progetto con richiesta apertura Tavolo Tecnico per
le Opere RTN e richiesta benestare (8/15)

8. Allinterno della Homepage,

8 - selezionare la voce «Richieste»
#Alerna | MyTerna Clminilort m Tt

CONNESSIONI

Connessioni: cosa o'¢ in questa sezione?

o A3 ficheaia O cormmeaiione dhe Rete O tosery
CAT) 0 MBasimIA M0 E0Ne (ANT]

[pvatcen celle HTH

4 lerna
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9. Selezionare la Pratica di

R T~ e T oo o e P T e e e : interesse in Stato «Doc. per
e e e T el e T e U] P e tavolo tecnico trasmessa»
— cliccando sul «Codice

pratica» relativo

Altre informazioni

NUONA RICHIESTA NUOVA RECHIESTA 36 KV MODIFICA SU INSIANTO GIA IN ESERCIZIO

GESTISCI LE TUE PRATICHE DI CONNESSIONE

8 T 22308004

Dot Powray
Dats decomees a0
ey ot Toologe Toolagie  SotisTipoioghe  mchiesta  Comume Frovecls  Nome
9 My e rchients Cwmstcancns mpttn gt mpAents W) pri=ans prmata oLz

Nusws nedbents  Fordl Rencvalad (FEN) fukee Eckico Oviahome 200000 LAGuis Anuan hsuk
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Caricamento documento di grandi dimensioni

All’interno della sezione
«Documenti e Pagamenti» *,
nella sottosezione «Documenti,
caricare il documento
obbligatorio Documentazione di
prefattibilita (max 3GB), con
flag Validato settato a «No»

MyTerna oA

Doc. pay tavos WOTkos METIEAR

Cocsrment! » Paganent Freswrtssc di commeessam Tavaks Tocnen Aswrrgrareet ot ALcesanons st nlsrmanon

DOCUMENTI E PAGAMENTI

Oocumenti

[ meizga 2ocarrem Otbigwnrn & Dats Miins Upload ragenanu Uploed

10.Cliccare sul pulsante
«Upload» all’interno del
menu delle azioni rapide per
caricare i1l documento
obbli ]

di prevfehhhiRéwt Témasipx 3GB)
corrispondenza di ciascun documento
non e editabile poiché il suo utilizzo é
destinato agli Utenti Terna in fase di
validazione dei documenti

#lerna
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Predisposizione progetto con richiesta apertura Tavolo Tecnico per

le Opere RTN e richiesta benestare (11/15)

Caricamento documento di grandi dimensioni

G MODIFICA

11.Una volta cliccato sul
pulsante «Upload», si apre
una finestra all’interno
della quale poter caricare
il documento Documentazione
di prefattibilita (max 3GB)
cliccando sul pulsante
«Scegli file»




Predisposizione progetto con richiesta apertura Tavolo Tecnico per
le Opere RTN e richiesta benestare (12/15)

Caricamento documento di grandl dIMENSIONIL e “

12.Una volta cliccato sul
R— R— — pulsante «Scegli file» ed

Sl e don WeRGAN : B Lot SR LAY 8 _ effettuato 1’accesso con la
2 propria utenza, cliccare sul
pulsante «Choose file» per
caricare il documento
Documentazione di
prefattibilita (max 3GB)




Predisposizione progetto con richiesta apertura Tavolo Tecnico per
le Opere RTN e richiesta benestare (13/15)

Caricamento documento di grandl dIMENSIONIL e .

13. Una volta caricato, cliccare sul
pulsante «Continue» per confermare

ATTENTION!

Do you wan to confirm the file upkoad?

CLOSE CONTINUE




Predisposizione progetto con richiesta apertura Tavolo Tecnico per

le Opere RTN e richiesta benestare (14/15)

Caricamento documento di grandi dimensioni

AT T L T L e < by

APPUTCNT-a2-Ghim errs iL

CHOSE FILE  [EE—— DELETE FILE

mpleted

Fie Name

Creation Date

1

CONTINUE

14. Cliccare nuovamente sul pulsante
«Continue» per confermare

E possibile ricaricare un
determinato documento finché
lo stesso non risulti
validato dal team Terna
(colonna Validato settata a
«Si»)




Conferma caricamento doc. di prefattibilita e .

15.Cliccare sul pulsante
«Conferma caricamento
documentazione di
prefattibilita e Invia a
Terna» e cliccare sul
pulsante «OK»

MyTerna

Date L Prevertivo o connessione Tovvat Teenicn AdwiryrTeett Post Artweancoe

Weicar ke toologe o scaeEs mcondiv sversie

La Pratica va cosl 1n Stato
«Prefattibilita inviata».

RCHIESTA BESAME A 36 0¥ AINUNCIA ALLE RICHESTA




Il Team Terna richiede 1’integrazione della
documentazione di prefattibilita

Nel caso in cuili i1l documento inserito non sia corretto
e/o completo, 1’Utente del Team Terna ne richiede
l"integrazione e la Pratica va cosl in Stato «Richiesta
di integrazione alla prefattibilita».

L’ Operatore Elettrico procede quindi integrando le
informazioni richieste seguendo gli step illustrati
precedentemente per 1l’integrazione informazioni impegno
per la progettazione, caricando perd la Documentazione
di prefattibilita (max 3GB) e cliccando sul pulsante
«Conferma integrazioni e Invia a Terna» una volta
apportate le integrazioni richieste.
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Il Team Terna valida la documentazione di
prefattibilita

Il Team Terna valida la documentazione di
prefattibilita e carica il documento Note alla
prefattibilita approvata.

L’ Operatore Elettrico procede quindi con la richiesta
benestare seguendo gli step illustrati nel capitolo
«Scenario 1 - Predisposizione progetto semplice e
richiesta benestare». A differenza dello Scenario 1
sopra illustrato, dopo la validazione dei documenti di
progetto, & prevista in aggiunta la possibilita per il
Team Terna di valutare la validita o meno della
documentazione di prefattibilita e richiederne
eventualmente integrazioni.

#ZTerna
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