Nuovo Portale MyTerna

Gestione Contratti BRP Immissione

Manuale Utente
NPMT_MU 16

7/
?A Terna

A Driving Energy



Gentile Utente,

di seqguito trovi una guida pensata per aiutarti nell’'utilizzo quotidiano del Portale MyTerna.

In pochi semplici passi vengono illustrati gli step da seguire per gestire i Contratti BRP Immissione.

Inoltre, € a tua disposizione un Manuale Utente relativo alla descrizione della Homepage e delle principali funzionalita del Portale
MyTerna (NPMT_MU_00_Overview del Nuovo Portale MyTerna).
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1 Apertura Pratica di Stipula pagina 4

2 Apertura Pratica di Modifica pagina 63
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1.
APERTURA PRATICA DI STIPULA

=d Terna

A Driving Energy



L’'Operatore Elettrico apre la pratica di Stipula

L'Operatore Elettrico procede a stipulare il contratto BRP Immissione con Terna, aprendo la pratica tramite portale MyTerna.
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Apertura Pratica di
Stipula da parte di

Operatore Elettrico

Apertura Pratica

| MyTerna

ANAGRAFICA

grafica Controparte

1 TUOI PORTALI

| PORTALI TERNA

isi & Comunicazioni Assistenza

[EVENTI SOCIETARI

Eventi Societari in Cessione

Eventi Societari in Acquisizione

RAPPORTI COMMERCIALI

Elenco Pratiche

Commerciali

Pratiche

Rich

BRP Immissione, Test BRP IMM  Disconnetti  ITALIANO -

PARLA CON TERNA

Richieste da Terna
Contatta Terna

ipazione Asta

Lecosistema digitale di Terna si articola in portali e canali di comunicazione dedicati al'ampio spettro dei nostri stakeholder. Seleziona i contenuti e le sezioni di interesse per la tua dashboard.

Gestisci portali >

[ Lista completa

All'interno della Homepage, aprire la
sezione «Operazioni»

Selezionare la sottovoce «Stipula»
all'interno della voce «Rapporti
Commerciali»

s lerna
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Apertura Pratica di
Stipula da parte di

Operatore Elettrico

Apertura Pratica i, ,

3. Nella sezione «Pratica di Stipula»,
all’interno del menu a tendina
«Tipologia Rapporto Commerciale»,
selezionare la voce «BRP
Immissione»

| MyTerna Operazioni v Awvisi & Comunicazioni Assistenza BRP Immissione, Test BRP IMM  Disconnetti ITALIANO -

Home / Pratica di Stipula

PRATICA DI STIPULA

Tipologia Rapporto Commerciale *

Convenzione Aggregaz. Misure

Convenzione CTR
Dispacciamento in Immissione
Dispacciamento in Prelievo
BRP Immissione

BRP Prelievo

Link utili Portali
CALENDARIO SOCIETARIO DICHIARAZIONE DEI COOKIE AcquIsTI TITOLATIRTN
ARCHIVIO GENERALE NOTE LEGALI QUALIFICAZIONE FORNITORI CANTIERI APERTI
CERT INVIA CV GAUDI PORTALE SETTLEMENT
PPATRIMONIO IMMOBILIARE ASSISTENZA GSTAT CERTIFICAZIONE
ACCESSIBILITA IMPRESE DISTRIBUTRICI WHISTLEBLOWING
PRIVACY E COOKIE POLICY TERNA DEVELOPER CCONNESSIONI
TERRA.

TERNA S.p.A. - Caphtale sociale € 442198.240 interamente versato - Sede Legale in Italia, Viale Egidio Galbani, 70- 00156 Roma- Tel +39 0683136111 Regismodele. @) X @ M & @ [0)
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Apertura Pratica di
Stipula da parte di

Operatore Elettrico

Apertura Pratica

ZJerna | MyTerna Operazioni

Home / Pratica di Stipula

PRATICA DI STIPULA

Tipologia Rapporto Commerciale *

[ BRP Immissione

4

Link utili

CALENDARIO SOCIETARIO
ARCHIVIO GENERALE
CERT

PATRIMONIO IMMOBILIARE
ACCESSIBILITA

PRIVACY E COOKIE POLICY

Awvisi & Comunicazioni

DICHIARAZIONE DEI COOKIE

NOTE LEGALI

INVIA CV

ASSISTENZA

Assistenza

Portali

AcquIsTI

QUALIFICAZIONE FORNITORI
GAUDI

GSTAT

IMPRESE DISTRIBUTRICI
TERNA DEVELOPER
TERRA.

BRP Immissione, Test BRP IMM  Disconnetti

TITOLATIRTN
CANTIERI APERTI
PORTALE SETTLEMENT
CERTIFICAZIONE
WHISTLEBLOWING
CCONNESSIONI

TERNA S.p.A. - Caphtale sociale € 442198.240 interamente versato - Sede Legale in Italia, Viale Egidio Galbani, 70- 00156 Roma- Tel +39 0683136111 Regismodele. @) X @ M & @ [0)

s lerna

4. Cliccare sul pulsante «Invia»

ITALIANO

Dopo aver cliccato sul pulsante
«Inviay, il sistema verifica se, per
I'Operatore Elettrico:

+ esiste gia un altro Rapporto
Commerciale della stessa tipologia
con Stato RC «Attivo» e, in caso
positivo, restituisce un messaggio
di errore;

» esiste un’altra Pratica di Stipula
della stessa Tipologia in Stato
Pratica «Attivo» e, in caso positivo,
il sistema restituisce un messaggio
di errore;

in caso negativo, invece, consente di

procedere con la Pratica di Stipula
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Apertura Pratica di
Stipula da parte di

Operatore Elettrico

Apertura Pratica

5. Allinterno della sezione «Pratica di
Stipula» é possibile visualizzare le
informazioni relative alla Pratica
aperta

#dTerna | MyTerna Operazioni v Awvisi & Comunicazioni  Assistenza BRP Immissione, Test BRP IMM  Disconnetti  ITALIANO

PRATICA DI STIPULA .. :
6. All'interno della sezione «Referente

Dati Richiesta Note Mail» viene inserito automaticamente
B e Sommene! il referente super user dell’Operatore
e mosroce Elettrico, che € possibile modificare
cliccando sul icona della «Ricerca»

©MOSTRA ALTRO
Referente Mail

Indica il Referente che ricevera le mail di lavorazione della pratica.

Referente Mail *

BRP Immissione m

E possibile inserire un commento
indirizzato all’'Utente Terna cliccando sul
(v pulsante «Aggiungi Commento» e
visualizzare lo storico delle note inserite
cliccando sul pulsante «Mostra Altro»

s lerna
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Apertura Pratica di
Stipula da parte di

Operatore Elettrico

Pratica di Stipula (5/40)

Apertura Pratica

7. Selezionare il referente di interesse

CERCA RECORD 8. Cliccare sul pulsante «Seleziona»

CE -

Scegli un record e fai clic su Seleziona per continua 7
Tipologia
«  Nome completo ai Codice Fiscale Utente

[ BRPImmissione 1 FRGMRA72A25H501Q Super User

RIMUOVI VALORE ANNULLA SELEZIONA

* Se viene scelto come «Ruolo» almeno uno tra «Titolare UP» e «Mandatario UP», il sistema mostra successivamente la sezione aggiuntiva «Unita di Produziohe»




Apertura Pratica di
Stipula da parte di

Operatore Elettrico

Apertura Pratica

Referente Mail *

9. Il sistema valorizza automaticamente i campi *: ™
» «Data Inizio Validita», con il primo
giorno del mese successivo (M+1) o del

BRP Immissione

secondo mese successivo (M+2) a

Termini Contrattuali

Data Inizio Validita *

quello in cui si sta aprendo la Stipula
Se la data di inizio validita calcolata dal
sistema & inferiore a 01/02/2026, allora

Data Fine Validita *

01/02/2026

Data Inizio Validita viene popolata con la

Ruoli

Seleziona almeno un ruolo.

O Titolare UP

DOCUMENTI

data 01/02/2026 (Gestione Transitorio);
+ «Data Fine Validita», con il valore
31/12/2099

[ Titolare Punti
Importazione/Esportazione

) Mandatario UP

10. Allinterno della sezioni «Ruoliy, relativa
all'identificazione del Ruolo dell’Operatore
Elettrico, selezionare obbligatoriamente
almeno un ruolo dalla lista fornita *

AGGIUNGI ALTRO DOC

Data caricamento Caricato da

Tipologia Documento +

Allegato 2 - Dichiarazione legale rappresentante
NON UE

Allegato 2 - Dichiarazione sostitutiva di legale
rappresentante UE

Allegato 3 - Dichiarazione di rispetto dei requisiti
di solvibilita NON UE

* Per maggiori informazioni relative ai campi «Data
Inizio Validita» e «Data Fine Validita» consultare la
pagina successiva

Allegato 3 - Dichiarazione di rispetto dei requisiti

s lerna

* Se viene scelto come «Ruolo» almeno uno tra «Titolare UP» e «Mandatario UP», il sistema mostra successivamente la sezione aggiuntiva «Unita di Produzione»



Apertura Pratica di
Stipula da parte di

Operatore Elettrico

Apertura Pratica

UNITA DI PRODUZIONE

Associazioni UP

Partita Data Data
Codice Tipo Data Inizio Data Fine Stato  IVA Codice Inizio Fine Email
upP V4 Associazione  Associazione Unita  Titolare POD Collaudo Collaudo Titolare Titolare Potenza Revoca

4

Nessun record da visualizzare.

Documenti UP

CERN— -

Tipologia Documento Data caricamento Caricato da

Allegato 1 - Autodichiarazione conferimento
mandato

11. Dopo aver effettuato le modifiche sulla pratica,
cliccare sul pulsante «Salva» presente in
fondo alla pagina.

s lerna
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Focus su Data Inizio Validita:

« Se il giorno della Richiesta della Stipula € antecedente o uguale al 10 del mese corrente, il campo «Data Inizio Validita» e
preimpostato con il valore del 01/M/AAAA, dove M corrisponde al mese corrente incrementato di una mensilita e AAAA
corrisponde all’anno corrente

« Se il giorno della Richiesta della Stipula & successivo al 10 del mese corrente, il campo «Data Inizio Validita» € preimpostato
con il valore del 01/MM/AAAA, dove MM corrisponde al mese corrente incrementato di due mensilita e AAAA corrisponde
all'anno corrente

» L’Operatore Elettrico pud selezionare una data successiva a quella preimpostata dal sistema, ma comunque coincidente con il
primo giorno di un mese successivo ad MM e/o alllanno AAAA

+ Se la data di inizio validita calcolata dal sistema & inferiore a 01/02/2026, allora Data Inizio Validita = 01/02/2026 (Gestione
Transitorio)

Focus su Data Fine Validita:

* |l campo «Data Fine Validita» € preimpostato dal sistema e non modificabile con la data 31/12/2099

s lerna
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Apertura Pratica di
Stipula da parte di

Operatore Elettrico

Apertura Pratica

Seleziona almeno un ruolo.

Titolare UP

DOCUMENTI

File

)
® 12

Modifica File

()
~J

UNITA DI PRODUZIONE

Associazioni UP

[ Titolare Punti
Importazione/Esportazione

Tipologia Documento 4 Data caricamento

Allegato 2 - Dichiarazione legale rappresentante
NON UE

Allegato 2 - Dichiarazione sostitutiva di legale
rappresentante UE

Allegato 3 - Dichiarazione di rispetto dei requisiti
di solvibilita NON UE

Allegato 3 - Dichiarazione di rispetto dei requisiti
di solvibilita UE

AGGIUNGI ALTRO DOC

Caricato da

All'interno della sezione «Documenti»
caricare facoltativamente i documenti in
formato PDF.

12. In corrispondenza di ciascun
documento da caricare, cliccare sul
pulsante «Modifica File» all'interno
del menu delle azioni rapide

| o

s lerna
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Apertura Pratica di
Stipula da parte di

Pratica di Stipula (10/40) Operatore Elettrico

Apertura Pratica

13. Cliccare sulla dicitura «al seguente
link» per scaricare il template

G MODIFICA precompilato del documento di
S interesse

| Allegato 2 - Dichiarazione sosti

14. Una volta compilato, cliccare sul
pulsante «Scegli File» per caricarlo

SCEGLI FILE -file selezionato

Allegare la Dichiarazione legale rappresentante solo per Controparti UE. £ possibile reperire il

template al seguente link.

Qualora sia stato selezionato
esclusivamente il ruolo «Titolare Punti
Importazione/Esportazioney, il flusso
procede con l'invio della Pratica di

Stipula
s lerna
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Apertura Pratica di
Stipula da parte di

Operatore Elettrico

Pratica di Stipula (11/40)

Apertura PratiCa
15. Cliccare sul pulsante «Invia» per
completare il caricamento del

G MODIFICA documento

Tipologia Documento *

| Allegato 2 - Dichiarazione sostitu

File

BRP I - All.2 (UE) - Dichiarazione sostitutiva Legale rapp..docx f DELETE

Allegare la Dichiarazione legale rappresentante solo per Controparti UE. £ possibile reperire il

template al seguente link.

o 18

s lerna
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Apertura Pratica di
Stipula da parte di

Operatore Elettrico

Apertura Pratica

Nel caso in cui sia necessario ad
aggiungere altra documentazione sulla

DOCUMENTI pratica di stipula
16

16. Cliccare sul pulsante «Aggiungi Altro

Tipologia Documento 4 Data caricamento Caricato da D oc ))

@ Allegato 2 - Dichiarazione legale rappresentante
NON UE

@ BRP1- All.2 (UE) - Allegato 2 - Dichiarazione sostitutiva dilegale  06/10/202511:46 Controparte
Dichiarazione sostitutiva rappresentante UE

Legale rapp..docx

@ Allegato 3 - Dichiarazione di rispetto dei requisiti
di solvibilita NON UE

@ BRP1- All.3 (UE) - Allegato 3 - Dichiarazione di rispetto dei requisiti  06/10/202511:46 Controparte

Dichiarazione requisiti di solvibilita UE
solvibilita.docx

UNITA DI PRODUZIONE

Associazioni UP

Data Data
Data Inizio Data Fine Stato Partita IVA Inizio Fine
Codice UP Tipo UP Associazione  Associazione  Unita Titolare Codice POD Collaudo Collaudo  Titol

| o

s lerna
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Apertura Pratica di
Stipula da parte di

Operatore Elettrico

Pratica di Stipula (13/40)

Apertura Pratica

17. Cliccare sul pulsante «Invia»

G CREA

Tipologia Documento *

s lerna
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Apertura Pratica di
Stipula da parte di

Operatore Elettrico

Pratica di Stipula (14/40)

Apertura Pratica

18. Cliccare sul pulsante «Scegli File»
per caricare il documento

G CREA

19. Cliccare sul pulsante «Invia» per
completare azione

s lerna
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Apertura Pratica di
Stipula da parte di

Operatore Elettrico

Apertura Pratica

20. Cliccare sul pulsante «Associa UP»

per associare singolarmente un UP
UNITA DI PRODUZIONE

Associazioni UP

20
con— - o YT )

Partita Data Data
Codice Tipo Data Inizio Data Fine Stato  IVA Codice Inizio Fine Email
upP V4 Associazione  Associazione Unita  Titolare POD Collaudo Collaudo Titolare Titolare Potenza Revoca

4

Nessun record da visualizzare.

CERN— -

Tipologia Documento Data caricamento Caricato da

Allegato 1 - Autodichiarazione conferimento
mandato

s lerna
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Apertura Pratica di
Stipula da parte di

Operatore Elettrico

Apertura Pratica — Associazione UP

=

Home / ASSOCIAZIONE UP

ASSOCIAZIONE UP

;‘glﬁ!ﬁng | MyTerna Operazioni v Avvisi & Comunicazioni

Documenti e Manuali

Partita IVA Titolare

Edoardo Bianchi, Test18 Disconnetti

Godice Fiscale Titolare

[

[

L/
.‘.ATerna Link utili
WA Driving Energy

CALENDARIO SOCIETARIO

ARCHIVIO GENERALE

CERT

PPATRIMONIO IMMOBILIARE

ACCESSIBILITA

PRIVACY E COOKIE POLICY

DICHIARAZIONE DEI COOKIE
NOTELEGALI

INVIACY

ASSISTENZA

Portali

ACQUISTI

QUALIFICAZIONE FORNITORI
GAUDI

GSTAT

IMPRESE DISTRIBUTRIC!

TERNA DEVELOPER

TITOLATI RTN
CANTIERI APERTI
PORTALE SETTLEMENT
CERTIFICAZIONE
WHISTLEBLOWING
CONNESSIONI

MICAT

MONIQUE

asE
INTERCONNECTOR

ITALIANO -

Dopo aver cliccato sul pulsante «Associa
UP», & possibile visualizzare la sezione
«Associazione UP» .

21. Compilare i campi obbligatori «Codice
UP», «Codice POD» e,
alternativamente, «Partita IVA
Produttore» o «Codice fiscale
Produttore»

22. Cliccare sul pulsante «Invia» *

La compilazione dei campi
contrassegnati con I'asterisco é
obbligatoria per poter procedere

s lerna

* Per maggiori informazioni relative ai passaggi automatici del sistema consultare la pagina successiva
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Una volta cliccato sul pulsante «Invia», il sistema verifica se:
« L'UP risulta gia associata allo stesso Rapporto Commerciale e, in caso positivo, restituisce un messaggio di errore;

« L'UP non & ancora attiva, risulta in fase di registrazione e associata ad un altro Rapporto Commerciale in Stato RC «Validato» o
«Attivor». In caso positivo restituisce un messaggio di errore.

Nel caso in cui tutti i controlli vadano a buon fine, il sistema mostrera una schermata utile al completamento dell’associazione
dellUP che si distingue in due macro casistiche: UP in esercizio e UP nuova.

* Incaso di UP in esercizio, il sistema consente all’Operatore Elettrico di modificare il campo «Data Inizio Associazione»
seguendo le logiche di modifica previste;

* In caso di UP nuova, i campi «Data Inizio Associazione» e «Data Fine Associazione» risulteranno vuoti e non editabili.

s lerna
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Apertura Pratica di
Stipula da parte di

Operatore Elettrico

Apertura Pratica — Associazione UP

23. All'interno della sezione «Dati Unita

di Produzioney, sono riportate in sola
"‘l‘ erazioni v \Wvisi omunicazioni 'ocumenti e Manuali loardo Bianchi, Tes isconnetti ~ H
g2lerna | MyTerna o prisee Pocumerie Manua Sioardo Banchi Tes1s Discometi. [TALANO lettura, ad eccezione del campo «Data
T Inizio Associazione», le informazioni
H )
ASSOCIAZIONE UP relative allUP
DATI UNITA DI PRODUZIONE
' [ L
i lerna
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Apertura Pratica di
Stipula da parte di

Operatore Elettrico

Apertura Pratica — Associazione UP e .

24. Se necessario, & possibile modificare
il campo «Data Inizio Associazione»
selezionando una data successiva a
quella preimpostata dal sistema, ma

comunque coincidente con il primo

giorno di un mese successivo a quello
della «Data Inizio Associazione»

Data Inizio Associazione *

MANDATO/COLLAUDO prelmpOStata

Gentile utente, ti ricordiamo che puoi caricare il documento di mandato per ogni singola UP o, in alternativa, lallegato 1. @
Tipologia Documento Data caricamento Caricato da Q U a | 0 ra | ’ U P n O n S i a i n ese rCiZiO 3 i |
e campo «Data Inizio Associazione» non
Riciesta i Coludo risulta prevalorizzato

Nel caso in cui sia necessaria @

I'affermazione di essere Mandatario
dellUP, & possibile caricare |l
documento di Mandato seguendo gli
step indicati di seguito

s lerna
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Apertura Pratica di
Stipula da parte di

Operatore Elettrico

Apertura Pratica — Associazione UP e

Nel caso in cui sia necessario caricare il
Documento di Mandato:

o 25. In corrispondenza del documento da
caricare, cliccare sul pulsante
«Modifica File» all’'interno del menu

delle azioni rapide

MANDATO/COLLAUDO

Gentile utente, ti ricordiamo che puoi caricare il documento di mandato per ogni singola UP o, in alternativa, l'allegato 1.

File Tipologia Documento Data caricamento Caricato da

@ 25 Allegato 1 - Mandato senza

rappresentanza
Modifica File
Richiesta di Collaudo

l ., J “““““““ .“.....
s lerna
25

* E possibile caricare il Documento Mandato per ogni singola UP o, in alternativa, I’Allegato 1



Apertura Pratica di
Stipula da parte di

Pratica di Stipula (21/40) Operatore Elettrico

Apertura Pratica — Associazione UP

26. Cliccare sulla dicitura «al seguente
link» per scaricare il template

& MODIFICA precompilato del documento

Tipologia Documento *

| 27. Una volta compilato, cliccare sul
pulsante «Scegli File» per caricarlo

s
27
SCEGLI FILE essun file selezionato

26

Allegare il Mandato della UP associata. E possibile reperire il template al seguente link.

INVIA

| e

s lerna
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Apertura Pratica di
Stipula da parte di

Operatore Elettrico

Pratica di Stipula (22/40)

Apertura Pratica — Associazione UP

28. Cliccare sul pulsante «Invia» per
completare il caricamento del

) documento
& MODIFICA

Tipologia Documento *

‘ Allegato 1 - Mandato senza rappresentanza

File

CAMBIA FILE BRP | - Mandato.docx 1@ DELETE

Allegare il Mandato della UP associata. E possibile reperire il template al seguente link.
INVIA

s lerna
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Apertura Pratica di
Stipula da parte di

Operatore Elettrico

Apertura Pratica — Associazione UP e .

29. All'interno della sezione
«Mandato/Collaudo» € possibile
selezionare il campo «Richiesta di
Collaudo» per richiedere collaudo
solo per le UP Nuove

Data Inizio Associazione Data Fine Associazione

Stato Unita: Inserita

29

MANDATO/COLLAUDO
[ Richiesta di Collaudo @ ;
ﬁcampo «Richiesta di Collaudo» &

Gentile utente, ti ricordiamo che puoi caricare il documento di mandato per ogni singola UP o, in alternativa, Iallegato 1. V|S|b||e e riSU' ta e dl tablle SO|O in caso dl
UP nuove.

Per richiedere il collaudo € necessario
flaggare il campo «Richiesta di

File Tipologia Documento Data caricamento Caricato da

BRP | - Mandato.docx Allegato 1 - Mandato senza 03/10/2025 12:54 Controparte

rappresentanza Collaudo». A valle di tale azione, il
Richiesta di Collaudo sistema rende obbligatori i campi:
* «Durata Collaudo»

K «Documento Collaudo» J

- R )

s lerna
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Apertura Pratica di
Stipula da parte di

Operatore Elettrico

Apertura Pratica — Associazione UP e ——_
" 30. Perle UP «<Nuovo», nel caso incuié
stato selezionato il campo «Richiesta
di Collaudo» € obbligatorio inserire la

«Durata Collaudo»

MANDATO/COLLAUDO

Richiesta di Collaudo

Durata Collaudo *

Il campo «Durata Collaudo» accetta
valori non minori di 1 e non maggiori di
180, altrimenti il sistema mostra un
messaggio di errore

Gentile utente, ti ricordiamo che puoi caricare il documento di mandato per ogni singola UP o, in alternativa, l'allegato 1.

Tipologia Documento Data caricamento Caricato da

Allegato 1 - Mandato senza

l ., J “““““““ .“.....
s lerna
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Apertura Pratica di
Stipula da parte di

Operatore Elettrico

Apertura Pratica — Associazione UP e .

Nel caso in cui sia stato selezionato |l
campo «Richiesta di Collaudo» & obbligato

Richiesta di Collaudo

caricare il Documento di Collaudo in
o — formato PDF, altrimenti il sistema mostra il
messaggio di errore

Data Inizio Collaudo

31. In corrispondenza del documento da
caricare, cliccare sul pulsante
«Modifica File» all'interno del menu

Gentile utente, ti ricordiamo che puoi caricare il documento di mandato per ogni singola UP o, in alternativa, I'allegato 1. de”e azioni rapi de

Tipologia Documento Data caricamento Caricato da

@ Allegato 1 - Mandato senza
rappresentanza

~) Richiesta di Collaudo

Modifica File

I ., ) .“..‘..
s lerna
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Apertura Pratica di
Stipula da parte di

Pratica di Stipula (26/40) Operatore Eletirico

Apertura Pratica — Associazione UP

32. Cliccare sulla dicitura «al seguente
link» per scaricare il template
 MODIFICA precompilato del documento

Tipologia Documento *

| 33. Una volta compilato, cliccare sul
pulsante «Scegli File» per caricarlo

| e

s lerna
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Apertura Pratica di
Stipula da parte di

Operatore Elettrico

Pratica di Stipula (27/40)

Apertura Pratica — Associazione UP

34. Cliccare sul pulsante «Invia» per
completare il caricamento del

. documento
& MODIFICA

Tipologia Documento *

‘ Richiesta di Collaudo

File

CAMBIA FILE | Richiesta di Collaudo.docx i DELETE

Allegare il documento di Collaudo della UP associata. £ possibile reperire il template 2l seguente link.

34

s lerna
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Apertura Pratica di
Stipula da parte di

Operatore Elettrico

Apertura Pratica — Associazione UP e .

35. Cliccare sul pulsante «Invia», per
completare associazione di un UP

Richiesta di Collaudo

Durata Collaudo *

180

Data Inizio Collaudo

Data Fine Collaudo

Gentile utente, ti ricordiamo che puoi caricare il documento di mandato per ogni singola UP o, in alternativa, I'allegato 1.

File Tipologia Documento Data caricamento Caricato da

@ BRP | - Mandato.docx Allegato 1 - Mandato senza 06/10/2025 11:28 Controparte
rappresentanza

(v) Richiesta di Collaudo.docx  Richiesta di Collaudo 06/10/2025 11:29 Controparte

35
Cou] T o
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Apertura Pratica di
Stipula da parte di

Operatore Elettrico

Apertura Pratica — Associazione UP

36. In corrispondenza di ogni UP &

UNITA DI PRODUZIONE pOSSIbIIe . . .
. Visualizzare il dettaglio del
=3 record cliccando sul pulsante
Data Inizio Data Fine Stato Partita IVA ﬁ\?:o :i:t: ((Visualizza Dettagli)) *

Codica 1P 36 P Associazione  Associazione  Unita Titolare Codice POD Collaudo  Collaudo

oo W v v e omemns romeoa *  Modificare informazione inserita
oppure caricare i documenti del
| ::‘::a 1S nificativa 01/02/2026  31/12/2009 :l.dare 03506890247 ITOOGE00790169 mandato Oppure dl
) e b " Collaudocliccando sul pulsante
«Modifica»
. Eliminare il record cliccando sul

pulsante «Elimina»

R -

Tipologia Documento Data caricamento Caricato da

Allegato 1 - Autodichiarazione conferimento
mandato

SALVA INVIA

| o

s lerna

* Al click sul pulsante «Visualizza Dettagli» € possibile visualizzare i dati in sola lettura ed eventualmente scaricare i documenti caricati precedentemente 34



Apertura Pratica di
Stipula da parte di

Operatore Elettrico

Apertura Pratica — Modifica UP
37. Il sistema apre il record dell’UP con la
sezione «Dati Unita di Produzione»
in sola lettura

#dTerna | MyTerna Operazioni v Awvisi & Comunicazioni  Assistenza BRP Immissione, Test BRP IMM  Disconnetti  ITALIANO

Home / ASSOCIAZIONE UP

ASSOCIAZIONE UP

DATI UNITA DI PRODUZIONE

Codice UP

Partita IVA Titolare

Email Titolare

s lerna

35



Apertura Pratica di
Stipula da parte di

Operatore Elettrico

Apertura Pratica — Modifica UP e |

38. E possibile modificare il campo «Data
Inizio Associazione», secondo le
logiche di popolamento descritte in
precedenza, solo nel caso in cui 'UP
sia In Esercizio; oppure i campi

e «Richiesta Collaudo» e «Durata
Collaudo» (con un valore compreso
MANDATO/COLLAUDO tra 1 e 180) nel caso in cui 'UP sia
o Nuovo

Durata Collaudo *

180

Data Inizio Collaudo

Gentile utente, ti ricordiamo che puoi caricare il documento di mandato per ogni singola UP o, in alternativa, l'allegato 1.

Tipologia Documento Data caricamento Caricato da

(v) BRPI-Mandato.docx Allegato 1 - Mandato senza 03/10/2025 12:54 Controparte

| o

s lerna
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Apertura Pratica di
Stipula da parte di

Operatore Elettrico

Apertura Pratica — Modifica UP e |

Nel caso in cui sia necessario di
modificare oppure caricare il documento di
Mandato o Collaudo

Richiesta di Collaudo

Durata Collaudo *

39. Cliccare sul pulsante «Modifica File»
—— all’interno del menu delle azioni

rapide, in corrispondenza del
documento di interesse

Gentile utente, ti ricordiamo che puoi caricare il documento di mandato per ogni singola UP o, in alternativa, lallegato 1.

File Tipologia Documento Data caricamento Caricato da

@ BRP | - Mandato (2).docx Allegato 1 - Mandato senza 06/10/2025 15:59 Controparte
rappresentanza

@ Richiesta di Collau 39 Richiesta di Collaudo 06/10/2025 15:59 Controparte

Modifica File

SALVA INVIA

| o
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Apertura Pratica di
Stipula da parte di

Pratica di Stipula (33/40) Operatore Eletirico

Apertura Pratica — Modifica UP

40. Cliccare sul pulsante «Cambia File»
se desideri modificare il file caricato in
& MODIFICA x precedenza, oppure sul pulsante
«Delete» se desideri eliminare il
documento caricato in precedenza

Tipologia Documento *

41. Una volta effettuata la modifica
desiderata, cliccare sul pulsante
«Invia»

| C

s lerna
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Apertura Pratica di
Stipula da parte di

Operatore Elettrico

Apertura Pratica — Associazione UP e .

42. Una volta caricata la documentazione,
ed effettuata le modifiche cliccare sul
pulsante «Invia» *

Data Fine Collaudo

Gentile utente, ti ricordiamo che puoi caricare il documento di mandato per ogni singola UP o, in alternativa, I'allegato 1.

File Tipologia Documento Data caricamento Caricato da

@ BRP | - Mandato.docx Allegato 1 - Mandato senza 03/10/2025 12:54 Controparte
rappresentanza

@ Richiesta di Collaudo.docx Richiesta di Collaudo 03/10/2025 13:02 Controparte

42
= ﬂd clic sul pulsante «Invia», se 'UP &
nuova e la Richiesta di Collaudo &
valorizzata, il sistema verifica che il
Documento di Collaudo sia stato
Zdlorna ke poral caricato e che il campo «Durata

CALENDARIO SOGIETARIO DICHIARAZIONE DEI COOKIE ACQUISTI TITOLATI RTN MICAT

sommcomAr oo maRsoErnN curmun Mok Collaudo» sia valorizzato. In caso

PATRIMONIO IMMOBILIARE ASSISTENZA GSTAT CERTIFICAZIONE INTERCONNECTOR Contrario’ Vien e restitu ito un messaggio

ACCESSIBILITA IMPRESE DISTRIBUTRICI WHISTLEBLOWING

R SR SR \d i errore
[ —___———— L

s lerna
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Apertura Pratica di
Stipula da parte di

Operatore Elettrico

Apertura Pratica i, ,

43. All'interno della sezione «Unita di
Produzione», € riportata la lista di

UNITA DI PRODUZIONE tutte le UP associate alla Pratica di
Associazioni UP 44 Sti p u Ia
oo
. 44. E possibile ricercare una UP digitando

Codice UP Tipo UP Associazione  Associazione  Unitd Titolare Codice POD Collaudo Collaudo

il valore all'interno della barra di
ricerca e cliccando sul pulsante

@ UP_PRCLCLCMII_1  Significativa 01/02/2026 ~ 31/12/2099  Da 06400370968 ITO01E911553856
Validare

@ UP_CRTRDTSCLN_1 Significativa 01/02/2026 31/12/2099 \l:“dare 03506890247 ITO06E00790169 ((cerca))
@ 182 Non pa 1 182 ( -
sofeate e E possibile associare piu Unita
Produttive seguendo gli step illustrati
kprecedentemente
- e
Tipologia Documento Data caricamento Caricato da E pOSSibile CIiCCare Su' pu'sante

st 1 schirsone e «Esporta UP» per scaricare un file

Excel contenente la lista di tutte UP
associate alla Pratica di Stipula e i
krelativi dettagli

s lerna
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Apertura Pratica di
Stipula da parte di

Operatore Elettrico

Apertura Pratica i, ,

In alternativa al Documento Mandato per
—. | Dra e ogni singola UP, & possibile caricare
Codice UP Toolp  reserimne Assosisine Unts Thoime Codioep0D Cotauo cotaudo. T all'interno della sezione «Documenti UP»
) OIS St SRS O il documento Allegato 1 —
Autodichiarazione conferimento mandato.
UP_PRCLCMTRCC. 1 Significativa Da 02527920223 MO0IESABAISTI
45. In corrispondenza del documento di
interesse, selezionare dal menu a

tendina la voce «Modifica File»

R -

File 4 5 slogia Documento Data caricamento Caricato da
@ aegato 1 - Autodichiarazione conferimento

mandato
Modifica File

SALVA INVIA

ZTerna Link utli

l ., J “““““““ .“.....
s lerna
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Apertura Pratica di
Stipula da parte di

Pratica di Stipula (37/40) Operatore Eletirico

Apertura Pratica

46. Cliccare sulla dicitura «al seguente
link» per scaricare il template del
@ MODIFICA documento

Tipologia Documento *

47. Cliccare sul pulsante «Scegli File»
per caricare il documento Allegato 2 —
Autodichiarazione conferimento
mandato

| e
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Apertura Pratica di
Stipula da parte di

Operatore Elettrico

Pratica di Stipula (38/40)

Apertura Pratica

48. Una volta caricato il documento,
cliccare sul pulsante «Invia»

G MODIFICA

Tipologia Documento *

| Allegato 1 - Autodichiarazione conferimento ma

File

CAMBIA FILE | BRPI- Autodichiarazione conf. mandato.docx ff DELETE

E possibile cambiare oppure eliminare®
file caricato seguendo gli step illustrati
precedentemente

E—
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Apertura Pratica di
Stipula da parte di

Operatore Elettrico

Apertura Pratica

49. Una volta associate le UP di
interesse, cliccare sul pulsante
«Invia» per inviare a Terna la richiesta

@ UP_CRTRDTSCLN_1 Significativa 01/02/2026  31/12/2099 Da 03506890247 ITOOGE00790169

di Stipula

(v) 182 Non Da 1 182
Significativa Validare

Al click sul pulsante «Inviay, il sistema verifica che!
» Tutti i campi obbligatori siano stati valorizzati.

Documenti UP

a + Sia stato selezionato almeno un Ruolo.
File Tipologia Documento Data caricamento Caricato da ® La Data IniZio Validité, Se mOdiﬁCata, COfriSponda
@ BRP |- Autodichiarazione  Allegato 1 - Autodichiarazione conferimento  03/10/2025 16:16 Controparte al primo giorno di Un mese SUCCGSSiVO a que"o

conf. mandato.docx mandato

impostato dal sistema ed ¢ inferiore alla Data
Fine Validita della pratica.
49 » Sia presente almeno una UP nel caso in cui il
[ s J e Ruolo sia uguale a Titolare UP o Mandatario UP.
* Nel caso in cui sia stata associata almeno una
UP, I'Utente dell’Operatore Elettrico non selezioni
successivamente solo il Ruolo Titolare Punti
ZdJerna e portal Importazione/Esportazione.

e — voreteAs comrcm RO camemPE ot Se il sistema rileva una delle condizioni sopra citate

CERT INVIACY GAUDI PORTALE SETTLEMENT QSE

oo oo e il serconezron non rispettata, restituira un messaggio di errore.

ACCESSIBILITA IMPRESE DISTRIBUTRICI WHISTLEBLOWING

—
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Apertura Pratica di
Stipula da parte di

Operatore Elettrico

Presa in Carico della pratica dall'Operatore Elettrico i
<" Una volta inviata la richiesta di stipula a

Terna, la pratica passa nello stato «Da

Lavorare» ed € in carico a Terna. Nel caso

@ UP_CRTRDTSCLN_1 Significativa 01/02/2026  31/12/2099 Da 03506890247 ITO06E00790169 i n Cu i S i a n eCeSSa rio effettu a re mod ifi Ch e

Validare

R P : sulla pratica di stipula oppure sulle UP

Significativa Validare

associate, I'utente dell’Operatore Elettrico
ha la possibilita di riprendere la pratica in

carico
a
Tipologia Documento Data caricamento Caricato da 50 CIiCCandO Sul uISante ((Prendi in
@ BRP |- Autodichiarazione  Allegato 1 - Autodichiarazione conferimento  03/10/202516:16 Controparte " p
conf. mandato.docx mandato Carl co ))
30 npulsante «Prendi in Carico» é visibile sulla
pratica di stipula quando questa si trova in

uno dei seguenti stati:
» Aperta (nel caso in cui la pratica sia stata
aperta dall’'utente Terna ed € in carico a

Z4Terna Link utili Portali
A Driving Energy .
CCALENDARIO SOCIETARIO DICHIARAZIONE DEI COOKIE ACQUISTI TITOLATI RTN MICAT e rn a y
ARCHIVIO GENERALE NOTE LEGALI ‘QUALIFICAZIONE FORNITORI CANTIERI APERTI MONIQUE

cam ey - e o + Da Lavorare;
e oo wenmome K Validazione Dati. J

- T —
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Il Team Terna valida ruoli, documenti e UP
Il Team Terna valida i ruoli, i documenti caricati dall’Operatore Elettrico e le UP, se presenti.
Il flusso procede quindi con il caricamento dei documenti contrattuali seguendo gli step illustrati sucessivamente.

In fase di Validazione Dati, I'utente Terna puo richiedere il perfezionamento riassegnando la pratica di stipula all’'utente dell’'Operatore
Elettrico. In questo caso, la pratica ritorna nello stato «Aperta» ed € necessario effettuare le modifiche richieste da Terna, visibili nella
sezione «Note», e inviare nuovamente la richiesta seguendo gli step illustrati in precedenza.

s lerna
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2.
CONFERMA RICHIESTA CONTRATTO

=d Terna

A Driving Energy



Il Team Terna apre la Pratica di Stipula
Il Team Terna elabora la Pratica di Stipula per il Contratto BRP Immissione.

Successivamente, & necessario procedere con l'inserimento del documento contrattuale e confermare la richiesta di contratto.

s lerna
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Apertura Pratica di
Stipula da parte di

Conferma Richiesta Contratto

| MyTerna isi & Comunicazioni Assistenza

ANAGRAFICA EVENTI SOCIETARI RAPPORTI COMMERCIALI

Anagrafica Controparte E Garanzie BRP/BSP

Elenco Referenti v e Stipula

Elenco Pratiche

1 TUOI PORTALI

| PORTALI TERNA

BRP Immissione, Test BRP IMM

PARLA CON TERNA

Richieste da Terna

Contatta Terna

Lecosistema digitale di Terna si articola in portali e canali di comunicazione dedicati al'ampio spettro dei nostri stakeholder. Seleziona i contenuti e le sezioni di interesse per la tua dashboard.

Disconnetti ITALIANO -

Gestisci portali >

[ Lista completa

All'interno della Homepage, aprire la
sezione «Operazioni»

Selezionare la sottovoce «Elenco
Pratiche» all'interno della voce
«Rapporti Commerciali»

s lerna
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Apertura Pratica di
Stipula da parte di

TERNA

Conferma Richiesta Contratto

3. In corrispondenza della Pratica di
interesse, selezionare dal menu a i
PRATICHE tendina la voce «Visualizza dettagli»

Codice Tipologia Data Apertura Codice Rapporto Tipologia Rapporto
Pratica Pratica Sottotipologia ¥ Stato Pratica Commerciale Commerciale

Nessun record da visualizzare.

PRATICHE — NUOVI RAPPORTI COMMERCIALI

Elenco Pratiche relative a: BRP Immissione, BRP Prelievo, BSP e MACSE

Codice Tipologia Data Codice Rapporto Tipologia Rapporto
Pratica Prz Sottotipologia  In carico a Apertura ¥ Stato Pratica Commerciale Commerciale

@ PRO0001980  Sti; Controparte  06/10/2025  Richiesta DI004554 BRP Immissione

15:42 Contratto
@ Visualizza dettagli

[ 1 pRODONTA7 7 stinula 06/10/2025  Annullata DI004553 BRP Immissione
o 13:58

PR00001974 Stipula 06/10/2025  Annullata DI004552 BRP Immissione
11:26

PR00001940 Stipula 01/10/2025  Annullata DI004550 BRP Immissione
18:04

PR00001939 Stipula 01/10/2025  Annullata DI004549 BRP Immissione
17:46

PR00001921 Stipula 29/09/2025  Annullata DI004546 BRP Immissione
09:48

PR00001891 Stipula 25/09/2025  Aperta MSB00039
11:21

PR00001812 Stipula 22/09/2025  Validazione MS100021
12:53 Documenti
Contrattuali

s lerna



Apertura Pratica di
Stipula da parte di

TERNA

Conferma Richiesta Contratto S |

4. All'interno della sezione «Dati
Richiesta» sono visibili i dati della
Pratica in sola lettura

| MyTerna Operazioni ~ Avvisi & Comunicazioni Assistenza BRP Immissione, Test BRP IMM  Disconnetti  ITALIANO -

PRATICA DI STIPULA

Dati Richiesta Note

Codice Pratica * Tipologia Rapporto Commerciale *
QAGGIUNGI COMMENTO

Nessun impegno da
Stato Pratica: Richiesta Contratto visualizzare.

©MOSTRA ALTRO

Referente Mail

Indica il Referente che ricevera le mail di lavorazione della pratica.

Referente Mail *

BRP Immissione m

E possibile inserire un commento
DATI PER ELEABORAZIONE DOCUMENTO CONTRATTUALE indirizzato all’Utente Terna cliccando sul
 delfUtente della Controparte che irma il Contratto,  possibile inserie a pis 2 frmatari pulsante «Aggiungi Commento» e
Dati Primo Firmatario visualizzare lo storico delle note inserite
' cliccando sul pulsante «Mostra Altro»

s lerna
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Apertura Pratica di
Stipula da parte di

Inserimento dati Firmatari

5. Popolare i campi richiesti, all'interno
della sezione «Dati per eleaborazione

documento contrattuale», relativi
Referente Mail ] ] ’ .

all’Utente dell’operatore Elettrico che
fndr:ff;‘ :j:-::irli che ricevera le mail di lavorazione della pratica. fi rm a i I CO n t ra t to )

BRP Immissione m

6. Una volta popolata tutti i campi
Rife ti dellUtente della Controparte che firma il Contratto. E' possibil ! pits 2 firmatari Obbllgatorl’ C|ICCare SUI pUIsante
Dati Primo Firmatario ((Conferma Dati»

DATI PER ELEABORAZIONE DOCUMENTO CONTRATTUALE

Ruolo *

[

Dati Secondo Firmatario Riferimenti dell’'Utente della Contropart

e o che firma il Contratto. E’ possibile J

! inserire al piu 2 firmatari

6

CONFERMA DATI

La compilazione dei campi
contrassegnati con I'asterisco &
obbligatoria per poter procedere J

s lerna




Apertura Pratica di
Stipula da parte di

Caricamento Documenti Contrattuali

7. Allinterno della sezione «Documenti
Contrattuali», in corrispondenza di
Bati Primo Firmatario ciascun documento da caricare,
cliccare sul pulsante «Modifica File»
all'interno del menu delle azioni rapide

Dati Secondo Firmatario

Ruolo

DOCUMENTI CONTRATTUALI

7 ologia Documento ¥ Data caricamento Caricato da

@ ettera accompagnamento proposta

contratto di dispacciamento in immissione
Modifica File

[vJ \llegato A.26 Contratto di Dispacciamento
immissione BRP firma BRP

MODIFICA DATI FIRMATARI INVIA

| 7 L

s lerna
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Apertura Pratica di
Stipula da parte di

Pratica di Stipula (6/13)

Caricamento Documenti Contrattuali

8. Cliccare sulla dicitura «al seguente
link» per scaricare il template
precompilato del documento di

G MODIFICA interesse

Tipologia Documento *

| 9 9. Una volta compilato, cliccare sul
ulsante «Scegli File» per caricarlo
N :ssun file selezionato p g p

Allegare la lettera di accomp| Jrmmin i 8 ato PDF su carta intestata Controparte.

£ possibile reperire il templai * al seguente link.

La documentazione deve @

obbligatoriamente rispettare il formato
.pdf o .p7m

- R
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Apertura Pratica di
Stipula da parte di

Pratica di Stipula (7/13)

Caricamento Documenti Contrattuali

10. Una volta caricato il documento,
cliccare sul pulsante «Invia»

G MODIFICA

Tipologia Documento *

| Lettera accompagnamento proposta Co

File

BRP I - Lettera Accompagnamento.pdf ffj DELETE

Allegare la lettera di accompagnamento da firmare in formato PDF su carta intestata Controparte.

£ possibile reps i template al seguente link.

10
=

Ripetere la stessa operazione per @

ciascun documento obbligatorio da
caricare

s lerna
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Apertura Pratica di
Stipula da parte di

Modifica Dati Firmatari
“"11. Nel caso in cui sia necessario di
modificare i dati firmatari, cliccare sul
pulsante «Modifica Dati Firmatari»

Dati Primo Firmatario

Ruolo Cognome

Dati Secondo Firmatario

Ruolo Cognome

DOCUMENTI CONTRATTUALI

File Tipologia Documento ¥ Data caricamento Caricato da

@ BRP |- Lettera Lettera accompagnamento proposta 07/10/2025 12:56 Controparte
Accompagnamento.pdf Contratto di dispacciamento in immissione

BRP |- Contratto firma Allegato A.26 Contratto di Dispacciamento 07/10/2025 12:57 Controparte
BRPpdf Immissione BRP firma BRP

11
| campi della sezione «Dati per

I’elaborazione del documento
contrattuale» verranno svuotati e resi
nuovamente modificabili.

l ., J “““““““ .“.....
s lerna
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Apertura Pratica di
Stipula da parte di

Modifica Dati Firmatari T ,

12. Popolare i campi richiesti, relativi
all’Utente della Controparte che firma

—— il contratto.
BRP Immissione m

13. Una volta popolata tutti i campi
obbligatori, cliccare sul pulsante
«Conferma Dati»

DATI PER ELEABORAZIONE DOCUMENTO CONTRATTUALE

i dell'Utente della Ct p: che firma il Contratto. E’ possibile inserire al pit 2 firmatari

Dati Primo Firmatario

Ruolo *

[

Dati Secondo Firmatario
* ; La compilazione dei campi @J

[ contrassegnati con I'asterisco &
13 obbligatoria per poter procedere

Ricaricare i documenti contrattuali @

obbligatori, seguendo gli step illustrati in J

,:‘g JFTE!EQQ Link utl Portall p recedenza

CALENDARIO SOCIETARIO DICHIARAZIONE DEI COOKIE ACQUISTI TITOLATI RTN
ARCHIVIO GENERALE NOTE LEGALI QUALIFICAZIONE FORNITORI CANTIERI APERTI

INVIACY. GAUDI PORTALE SETTLEMENT QsE
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Apertura Pratica di
Stipula da parte di

TERNA

Modifica Documento Contrattyale .
- 14. Cliccare sul pulsante «Modifica File»

in corrispondenza del documento che
deve essere modificato

Dati Secondo Firmatario

Ruolo Cognome

DOCUMENTI CONTRATTUALI

File 1 4 Tipologia Documento ¥ Data caricamento Caricato da

@ BRP |- Lettera Lettera accompagnamento proposta 07/10/2025 13:59 Controparte
nto.p f Contratto di dispacciamento in immissione
Modifica File
(%1 BRPI- Contratto firm Allegato A.26 Contratto di Dispacciamento 07/10/2025 13:59

BRPpdf Immissione BRP firma BRP

Controparte

MODIFICA DATI FIRMATARI INVIA

L
,.1.4 Ter na Link utili Portali
A Driving Energy

CALENDARIO SOCIETARIO DICHIARAZIONE DEI COOKIE ACQUISTI

ARCHIVIO GENERALE NOTE LEGALI QUALIFICAZIONE FORNITORI

INVIACY.

l ., J “““““““ .“.....
s lerna
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Apertura Pratica di
Stipula da parte di

Pratica di Stipula (11/13)

Modifica Documento Contrattuale S

15. Cliccare sul link presente per
scaricare il documento
precompilatoaggiornato e,

G MODIFICA successivamente alla firma,

Tipologia Documento *

| i 16. cliccare sul pulsante «Cambia file»

e _ r i iI D el I tO
CAMBIA FILE BRP - Lettera Accompagnamento.pdf @ DELETE pe (;al I ll ) al e ‘ N :' “ I l

Allegare la lettera di accd fipagiiamnivii ua iinac 1 5 » PDF su carta intestata Controparte.
£ possibile reperire il tem late al seguente link. /
In alternativa, & possibile eliminare il

[ v | . :

documento caricato in precedenza
cliccando sul pulsante «Delete» e
caricare il documento aggiornato
cliccando sul pulsante «Scegli File»

-
La documentazione deve

obbligatoriamente rispettare il formato
.pdf o .p7m
.

I ", I “““““““““ '.n'
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Apertura Pratica di
Stipula da parte di

Pratica di Stipula (12/13)

Caricamento Documenti Contrattuali

17. Una volta caricato il documento,
cliccare sul pulsante «Invia»

G MODIFICA

Tipologia Documento *

| Lettera accompagnamento proposta Co

File

BRP I - Lettera Accompagnamento.pdf ffj DELETE

Allegare la lettera di accompagnamento da firmare in formato PDF su carta intestata Controparte.

£ possibile reps i template al seguente link.

17
=

Ripetere la stessa operazione per @

ciascun documento obbligatorio da
caricare

s lerna

60



Apertura Pratica di
Stipula da parte di

Conferma Richiesta Contratto
" Una volta caricati tutti i documenti
obbligatori per il Contratto

18. Cliccare sul pulsante «Inviay,
conseguentemente la pratica passa in
stato «Validazione Documenti
Contrattuali»

Dati Secondo Firmatario

Ruolo

DOCUMENTI CONTRATTUALI

File Tipologia Documento ¥ Data caricamento Caricato da

@ BRP |- Lettera Lettera accompagnamento proposta 07/10/2025 1414 Controparte
Accompagnamento.pdf Contratto di dispacciamento in immissione

BRP |- Contratto firma Allegato A.26 Contratto di Dispacciamento 07/10/2025 13:59 Controparte
BRPpdf Immissione BRP firma BRP

MODIFICA DATI FIRMATAR . INVIA

E possibile modificare i dati dei firmatari
inseriti in precedenza, seguendo gli step
illustrati nelle slide precedenti e solo

Ter na Link utili Portali i . | R

prima di cliccare sul pulsante «Invia».

CALENDARIO SOCIETARIO DICHIARAZIONE DEI COOKIE ACQUISTI

</
e

ARCHIVIO GENERALE NOTE LEGALI QUALIFICAZIONE FORNITORI
INVIACY. GAUDI
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Il Team Terna chiude e attiva il contratto

Il Team Terna valida i documenti contrattuali, chiude la pratica di stipula e attiva il Rapporto Commerciale.

Nel caso in cui sia necessario apportare modifiche ai documenti caricati, l'utente Terna riassegna la pratica all'Operatore, che
torna nello stato «Richiesta Contratto».

In tal caso, I'Operatore deve effettuare le modifiche richieste seguendo i passaggi illustrati nei punti di cui alle slide precedenti

s lerna
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2.
APERTURA PRATICA DI MODIFICA

=d Terna

A Driving Energy



L’'Operatore Elettrico apre la pratica di Modifica

L'Operatore Elettrico procede a modificare il contratto BRP Immissione con Terna, aprendo la pratica tramite portale MyTerna.

s lerna
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Apertura Pratica di
Modifica da parte di

Operatore Elettrico

Apertura Pratica

1. Allinterno della Homepage, aprire la
1 sezione «Operazioni»
gle!!‘!‘% ‘ MyTerna 'si & Comunicazioni  Assistenza Marta Bianchi, BRP IMMISSIONE  Disconnetti ITALIANO p

ANAGRAFICA EVENTI SOCIETARI RAPPORTI COMMERCIALI

2. Selezionare la sottovoce «Elenco
R SR Rapporti Commerciali» all'interno
della voce «Rapporti Commerciali»

1 TUOI PORTALI

Gestisci portali >

| PORTALI TERNA

Lecosistema digitale di Terna si articola in portali e canali di comunicazione dedicati allampio spettro dei nostri stakeholder. Seleziona i contenuti e le sezioni di interesse per la tua dashboard

‘ Lista completa

| 7 L
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Apertura Pratica di
Modifica da parte di

Operatore Elettrico

Apertura Pratica e

3. Nella sezione «Elenco Rapporti
commerciali», all'interno del menu a
el tendina in corrispondenza del rapporto
commerciale di riferimento,
selezionare la voce «Crea Pratica»

%lm!ﬂg | MyTerna Operazioni v Awvisi & Comunicazioni

Home / Elenco Rapporti Commerciali

ELENCO RAPPORTI COMMERCIALI

Cerca :'

Codice Rapporto Tipologia Rapporto Data Data Inizio Data Fine Codice
Ci iale C i i Validita Validita Stato RC Controparte Partita IVA

(v] MSI00021 MACSE 22/09/2025 22/09/2025 31/12/2042 Attivo
19:21

40956490029

BRP Immissione 03/11/2025 01/02/2026 31/12/2099 Attivo 40956490029

11:29

BSP 22/10/2025 01/02/2026 31/12/2099 Attivo 40956490029

17:30

Portali

,:{g Terna Link utili

Driving Energy
TITOLATI RTN

CALENDARIO SOCIETARIO DICHIARAZIONE DEI COOKIE AcQuIsTl

ARCHIVIO GENERALE NOTE LEGALI QUALIFICAZIONE FORNITORI CANTIERI APERTI

INVIA CV

- L
s lerna
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Apertura Pratica di
Modifica da parte di

Operatore Elettrico

Apertura Pratica i, ,

4. Nella sezione «Nuova Pratica»,
all’interno del menu a tendina
«Tipologia Pratica», selezionare la
voce «Modifica»

5. Cliccare sul pulsante «Invia»

gl@!pﬂ% ‘ MyTern a Operazioni v Awvisi & Comunicazioni Assistenza Marta Bianchi, BRP IMMISSIONE  Disconnetti  ITALIANO

NUOVA PRATICA

Tipologia Pratica *

[

INVIA

ﬁ)opo aver cliccato sul pulsante

«Inviay, il sistema verifica se, per

I'Operatore Elettrico:

» esiste un’altra pratica aperta, in caso
positivo, il sistema restituisce un
messaggio di errore;

Portal in caso negativo, invece, consente di

U — Qrocedere con la Pratica di Modifica. J

ARCHIVIO GENERALE NOTE LEGALI QUALIFICAZIONE FORNITORI CANTIERI APERTI
PORTALE SETTLEMENT
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Apertura Pratica di
Modifica da parte di

Operatore Elettrico

Apertura Pratica

6. Allinterno della sezione «Pratica di
Modifica» € possibile visualizzare le
informazioni relative alla Pratica
aperta

g!&!pﬂ% ‘ MyTerna Operazioni v Awvisi & Comunicazioni Assistenza Marta Bianchi, BRP IMMISSIONE  Disconnetti  ITALIANO +

PRATICA DI MODIFICA ) ,
7. All'interno della sezione «Referente

Dat Richiesta Mail» viene inserito automaticamente
e Pt kg Fppors Cormorse il referente super user dell’Operatore
e———— Elettrico, che é possibile modificare
cliccando sul icona della «Ricerca»
Referente Mail seguendo gli step illustrati
Indica il Referente che ricevera le mail di lavorazione della pratica. p reCed e nte m e n te

Referente Mail *

E possibile inserire un commento

Termini Contrattuali indirizzato all’'Utente Terna cliccando sul
Dot o Ve Dot eVt pulsante «Aggiungi Commento» e

visualizzare lo storico delle note inserite

cliccando sul pulsante «Mostra Altro»

| - e
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Apertura Pratica di
Modifica da parte di

Operatore Elettrico

Apertura Pratica

Termini Contrattuali

Data Inizio Validita *

Ruoli
Seleziona almeno un ruolo.

Titolare UP

DOCUMENTI

BRP | - All.2 (UE) -
Dichiarazione sostitutiva
Legale rapp..docx

Data Fine Validita *

Mandatario UP Titolare Punti
Importazione/Esportazione

Tipologia Documento 4 Data caricamento

Allegato 2 - Dichiarazione legale rappresentante
NON UE

Allegato 2 - Dichiarazione sostitutiva di legale 18/11/2025 16:53
rappresentante UE

Allegato 3 - Dichiarazione di rispetto dei requisiti

AGGIUNGI ALTRO DOC

Caricato da

Controparte

All'interno della sezione «Termini
Contrattuali» € possibile visualizzare
in sola lettura le informazioni relative
alle date di inizio e fine validita del
contratto

All'interno della sezione «Ruoli» &
possibile modificare il ruolo
precedentemente scelto

s lerna

* Se viene scelto come «Ruolo» almeno uno tra «Titolare UP» e «Mandatario UP», il sistema mostra successivamente la sezione aggiuntiva «Unita di Produzionie»



Apertura Pratica di
Modifica da parte di

Operatore Elettrico

Apertura Pratica T

All'interno della sezione «Documenti» é
possibile caricare ulteriori documenti e/o
10 sostituire la documentazione

precedentemente caricata

Tipologia Documento 4 Data caricamento Caricato da

Allegato 2 - Dichiarazione legale rappresentante 1 O . C I i Cca re S u I p u ISa nte « Ag g i u ng i altro

NON UE

| : BRP | - All.2 (UE) Allegato 2 - Dichiarazione sostitutiva di legale 19/11/2025 15:51 Controparte doc)) per dOCU mentaZione aggiu ntiva

J Dichiarazione sostitutiva rappresentante UE
Legale rapp..docx

Allegato 3 - Dichiarazione di rispetto dei requisiti
di solvibilita NON UE

. BRPI-AIL3 (UE)- Allegato 3 - Dichiarazione di rispetto dei requisiti  18/11/2025 16:54 Controparte
Dichiarazione requisiti di solvibilitd UE

solvibilita.docx

. Documento.pdf Documento d'ldentita del Legale 18/11/2025 16:53 Controparte
Rappresentante

DOCUMENTI GONTRATTUALI

File Tipologia Documento ¥ Data caricamento Caricato da

BRP | - Lettera Lettera accompagnamento proposta 07/10/202514:14 Controparte

| o
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Apertura Pratica di
Modifica da parte di

Operatore Elettrico

Pratica di Modifica (7/12)

Apertura Pratica e

11. Cliccare su «Invia» per creare il
record

& CREA

Tipologia Documento *

File

Questo record non & ancora stato creato. Per abilitare il caricamento del file, crea il record.

1
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Apertura Pratica di
Modifica da parte di

Operatore Elettrico

Pratica di Modifica (8/12)

Apertura Pratica e

12. Cliccare sul pulsante «Scegli file» per
selezionare la documentazione utile al
completamento del processo

& CREA

Toctogs osment® 13. Dopo aver selezionato il documento,

cliccare sul pulsante «Invia»
me 12

SCEGLI FILE nessun file selezionato

Attraverso questa tipologia, & possibile allegare altri documenti utili al completamento del processo

o

I T I '.a'
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Apertura Pratica di
Modifica da parte di

Operatore Elettrico

Apertura Pratica

Seleziona almeno un ruolo.

Titolare UP

DOCUMENTI

14

Maodifica File
Rt 1t 1va

Legale rapp..docx

BRP | - All.3 (UE) -
! Dichiarazione requisiti
solvibilitd.docx

Documento.pdf

s lerna

") Mandatario UP

Titolare Punti

Importazione/Esportazione

Tipologia Documento +

Allegato 2 - Dichiarazione legale rappresentante
NON UE

Allegato 2 - Dichiarazione sostitutiva di legale
rappresentante UE

Allegato 3 - Dichiarazione di rispetto dei requisiti
di solvibilita NON UE

Allegato 3 - Dichiarazione di rispetto dei requisiti

di solvibilita UE

Documento d'Identita del Legale
Rappresentante

Data caricamento

18/11/2025 16:53

18/11/2025 16:54

18/11/2025 16:53

AGGIUNGI ALTRO DOC

Caricato da

Controparte

Controparte

Controparte

14. Cliccare sul pulsante «Modifica File» in
corrispondenza del documento che si
vuole modificare




Apertura Pratica di
Modifica da parte di

Operatore Elettrico

Pratica di Modifica (10/13)

Apertura Pratica

15. Cliccare sul link presente per
scaricare il documento e,
successivamente alla firma

& MODIFICA 16. Cliccare sul pulsante «Scegli File»

17. Una volta caricato il documento,
cliccare sul pulsante «Invia»

Tipologia Documento *

16

SCEGLIFILE | NI ssun file selezionato

File

Allegare la [ chiarazione di rispettc 1 5 Jisiti di solvibilita solo per C

B B, P In alternativa, & possibile eliminare il
17 documento caricato in precedenza
cliccando sul pulsante «Delete» e
caricare il documento aggiornato
cliccando sul pulsante «Scegli File»

Ripetere la stessa operazione per
ciascun documento da caricare

|
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Apertura Pratica di
Modifica da parte di

Operatore Elettrico

Apertura Pratica i, ,

18. All'interno della sezione «Documenti
Contrattuali» € possibile visualizzare

DOGUMENT! CONTRATTUAL) in sola lettura i documenti del
contratto, sia a firma Terna che a firma
File Tipologia Documento ¥ Data caricamento Caricato da Co n t ro p a rte .

BRP | - Lettera Lettera accompagnamento proposta 07/10/2025 14:14 Controparte
Accompagnamento.pdf Contratto di dispacciamento in immissione

Documento.pdf Lettera accettazione Terna per contratto 07/10/2025 16:00 Terna
immissione

Documento.pdf Allegato A.26 Contratto di Dispacciamento 07/10/2025 15:57
Immissione BRP firma Terna

BRP | - Contratto firma Allegato A.26 Contratto di Dispacciamento 07/10/2025 13:59 Controparte
BRP.pdf Immissione BRP firma BRP

UNITA DI PRODUZIONE

Associazioni UP

Cerca :' ASSOCIA UP ESPORTA UP

Data Data
Data Inizio Data Fine Stato Partita IVA Inizio Fine
Codice UP Tipo UP Associazione Associazione Unita Titolare Codice POD Collaudo Collaudo Tit

—. UP_PRCLCMTRCC_1 Significativa Inserita 02527920223 IT001E938335737 VG
)

| o
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Apertura Pratica di
Modifica da parte di

Operatore Elettrico

Apertura Pratica

19. All'interno della sezione «Unita di
produzione» € possibile visualizzare
UNITA DI PRODUZIONE le unita di produzione per cui é
20 possibile effettuare modifiche e/o
B revoche.
o 20. Per associare un’unita di produzione
CokelP  TholP  Amoosone Amccksore U Tiowe  CodcePOD  Colaudo Colewo T cliccare su «Associa UP»

UP_PRCLCMTRCC_1  Significativa Inserita 02527920223 IT001E938335737 VG
v

UP_BRGKRSTLLS_1  Significativa 01/02/2026 28/02/2026 Validata 02506520218 IT091E35562637
v

E possibile cliccare sul pulsante
«Esporta UP» per scaricare un file
Excel contenente la lista di tutte UP
. UPSRGSTLLS 1 Sgufcaive OVIS  ZW02N26  serta (250650718 ORTESSS2637 associate alla Pratica di Modifica e i
relativi dettagli

L'opzione di revoca sara visibile
esclusivamente per le UP attive non
— revocate in precedenza.

| ﬁ 77 s
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Apertura Pratica di
Modifica da parte di

Operatore Elettrico

Apertura Pratica — Associazione UP

=

Home / ASSOCIAZIONE UP

ASSOCIAZIONE UP

;‘glﬁ!ﬁng | MyTerna Operazioni v Avvisi & Comunicazioni

Documenti e Manuali

Partita IVA Titolare

Edoardo Bianchi, Test18 Disconnetti

Godice Fiscale Titolare

[

[

L/
.‘.ATerna Link utili
WA Driving Energy

CALENDARIO SOCIETARIO

ARCHIVIO GENERALE

CERT

PPATRIMONIO IMMOBILIARE

ACCESSIBILITA

PRIVACY E COOKIE POLICY

DICHIARAZIONE DEI COOKIE
NOTELEGALI

INVIACY

ASSISTENZA

Portali

ACQUISTI

QUALIFICAZIONE FORNITORI
GAUDI

GSTAT

IMPRESE DISTRIBUTRIC!

TERNA DEVELOPER

TITOLATI RTN
CANTIERI APERTI
PORTALE SETTLEMENT
CERTIFICAZIONE
WHISTLEBLOWING
CONNESSIONI

MICAT

MONIQUE

asE
INTERCONNECTOR

ITALIANO -

Dopo aver cliccato sul pulsante «Associa
UP», & possibile visualizzare la sezione
«Associazione UP» .

21. Compilare i campi obbligatori «Codice
UP», «Codice POD» e,
alternativamente, «Partita IVA
Produttore» o «Codice fiscale
Produttore»

22. Cliccare sul pulsante «Invia» *

s lerna
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Una volta cliccato sul pulsante «Invia», il sistema verifica se:
» L'UP risulta gia associata allo stesso Rapporto Commerciale e, in caso positivo, restituisce un messaggio di errore;

« L'UP non & ancora attiva, risulta in fase di registrazione e associata ad un altro Rapporto Commerciale in Stato RC «Validato» o
«Attivo». In caso positivo restituisce un messaggio di errore.

Nel caso in cui tutti i controlli vadano a buon fine, il sistema mostrera una schermata utile al completamento dell’associazione
dellUP che si distingue in due macro casistiche: UP in esercizio e UP nuova.

* Incaso di UP in esercizio, il sistema consente all’Operatore Elettrico di modificare il campo «Data Inizio Associazione»
seguendo le logiche di modifica previste;

* In caso di UP nuova, i campi «Data Inizio Associazione» e «Data Fine Associazione» risulteranno vuoti e non editabili.
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Apertura Pratica di
Modifica da parte di

Operatore Elettrico

Apertura Pratica — Associazione UP

23. All'interno della sezione «Dati Unita

di Produzioney, sono riportate in sola
"‘l‘ erazioni v \Wvisi omunicazioni 'ocumenti e Manuali loardo Bianchi, Tes isconnetti ~ H
g2lerna | MyTerna o prisee Pocumerie Manua Sioardo Banchi Tes1s Discometi. [TALANO lettura, ad eccezione del campo «Data
T Inizio Associazione», le informazioni
H )
ASSOCIAZIONE UP relative allUP
DATI UNITA DI PRODUZIONE
' [ L
i lerna
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Apertura Pratica di
Modifica da parte di

Operatore Elettrico

Apertura Pratica — Associazione UP e .

24. Se necessario, & possibile modificare
il campo «Data Inizio Associazione»
selezionando una data successiva a

I quella preimpostata dal sistema, ma

comunque coincidente con il primo

giorno di un mese successivo a quello
della «Data Inizio Associazione»
preimpostata

Gentile utente, ti ricordiamo che puoi caricare il documento di mandato per ogni singola UP o, in alternativa, l'allegato 1. @
5 . . .. .
Tipologia Documento Data caricamento Caricato da Q U a | 0 ra | U P n O n S I a I n ese rCIZIO 3 I |

legalo 1 -andato senza campo «Data Inizio Associazione» non

rappresentanza

Riciesta i Coludo risulta prevalorizzato

Nel caso in cui sia necessaria @

I'affermazione di essere Mandatario
dellUP, & possibile caricare |l
documento di Mandato seguendo gli
step indicati di seguito

s lerna
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Apertura Pratica di
Modifica da parte di

Operatore Elettrico

Apertura Pratica — Associazione UP e

Nel caso in cui sia necessario caricare il
Documento di Mandato:

o 25. In corrispondenza del documento da
caricare, cliccare sul pulsante
«Modifica File» all’'interno del menu

delle azioni rapide

MANDATO/COLLAUDO

Gentile utente, ti ricordiamo che puoi caricare il documento di mandato per ogni singola UP o, in alternativa, l'allegato 1.

File Tipologia Documento Data caricamento Caricato da

@ 25 Allegato 1 - Mandato senza

rappresentanza
Modifica File
Richiesta di Collaudo

l ., J “““““““ .“.....
s lerna
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Apertura Pratica di
Modifica da parte di

Pratica di Modifica (17/42) Operatore Elettrico

Apertura Pratica — Associazione UP

26. Cliccare sulla dicitura «al seguente
link» per scaricare il template

& MODIFICA precompilato del documento

Tipologia Documento *

| 27. Una volta compilato, cliccare sul
pulsante «Scegli File» per caricarlo

s
27
SCEGLI FILE essun file selezionato

26

Allegare il Mandato della UP associata. E possibile reperire il template al seguente link.

INVIA

| e
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Apertura Pratica di
Modifica da parte di

Operatore Elettrico

Pratica di Modifica (18/42)

Apertura Pratica — Associazione UP

28. Cliccare sul pulsante «Invia» per
completare il caricamento del

) documento
& MODIFICA

Tipologia Documento *

‘ Allegato 1 - Mandato senza rappresentanza

File

CAMBIA FILE BRP | - Mandato.docx 1@ DELETE

Allegare il Mandato della UP associata. E possibile reperire il template al seguente link.
INVIA

s lerna
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Apertura Pratica di
Modifica da parte di

Operatore Elettrico

Apertura Pratica — Associazione UP e ..

29. All'interno della sezione
«Mandato/Collaudo» € possibile
selezionare il campo «Richiesta di
Collaudo» per richiedere collaudo
solo per le UP Nuove

Data Inizio Associazione Data Fine Associazione

Stato Unita: Inserita

29

MANDATO/COLLAUDO
[ Richiesta di Collaudo @ é
ﬁcampo «Richiesta di Collaudo» &

Gentile utente, ti ricordiamo che puoi caricare il documento di mandato per ogni singola UP o, in alternativa, Iallegato 1. V|S|b||e e riSU' ta e dl tablle SO|O in caso dl
UP nuove.

Per richiedere il collaudo € necessario
flaggare il campo «Richiesta di

File Tipologia Documento Data caricamento Caricato da

BRP | - Mandato.docx Allegato 1 - Mandato senza 03/10/2025 12:54 Controparte

rappresentanza Collaudo». A valle di tale azione, il
Richiesta di Collaudo sistema rende obbligatori i campi:
* «Durata Collaudo»

K «Documento Collaudo» J

- R )
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Apertura Pratica di
Modifica da parte di

Operatore Elettrico

Apertura Pratica — Associazione UP e ——_
" 30. Perle UP «<Nuovo», nel caso incuié
stato selezionato il campo «Richiesta
di Collaudo» € obbligatorio inserire la

«Durata Collaudo»

MANDATO/COLLAUDO

Richiesta di Collaudo

Durata Collaudo *

Il campo «Durata Collaudo» accetta
valori non minori di 1 e non maggiori di
180, altrimenti il sistema mostra un
messaggio di errore

Gentile utente, ti ricordiamo che puoi caricare il documento di mandato per ogni singola UP o, in alternativa, l'allegato 1.

Tipologia Documento Data caricamento Caricato da

Allegato 1 - Mandato senza

l ., J “““““““ .“.....
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Apertura Pratica di
Modifica da parte di

Operatore Elettrico

Apertura Pratica — Associazione UP e .

Nel caso in cui sia stato selezionato |l
campo «Richiesta di Collaudo» & obbligato

Richiesta di Collaudo

caricare il Documento di Collaudo in
o — formato PDF, altrimenti il sistema mostra il
messaggio di errore

Data Inizio Collaudo

31. In corrispondenza del documento da
caricare, cliccare sul pulsante
«Modifica File» all'interno del menu

Gentile utente, ti ricordiamo che puoi caricare il documento di mandato per ogni singola UP o, in alternativa, I'allegato 1. de”e azioni rapi de

Tipologia Documento Data caricamento Caricato da

@ Allegato 1 - Mandato senza
rappresentanza

~) Richiesta di Collaudo

Modifica File

I ., ) .“..‘..
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Apertura Pratica di
Modifica da parte di

Pratica di Modifica (22/42) Operatore Eletirico

Apertura Pratica — Associazione UP

32. Cliccare sulla dicitura «al seguente
link» per scaricare il template
 MODIFICA precompilato del documento

Tipologia Documento *

| 33. Una volta compilato, cliccare sul
pulsante «Scegli File» per caricarlo

| e
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Apertura Pratica di
Modifica da parte di

Operatore Elettrico

Pratica di Modifica (23/42)

Apertura Pratica — Associazione UP

34. Cliccare sul pulsante «Invia» per
completare il caricamento del

. documento
& MODIFICA

Tipologia Documento *

‘ Richiesta di Collaudo

File

CAMBIA FILE | Richiesta di Collaudo.docx i DELETE

Allegare il documento di Collaudo della UP associata. £ possibile reperire il template 2l seguente link.

34

s lerna
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Apertura Pratica di
Modifica da parte di

Operatore Elettrico

Apertura Pratica — Associazione UP e .

35. Cliccare sul pulsante «Invia», per
completare I'associazione di un UP

Richiesta di Collaudo

Durata Collaudo *

180

Data Inizio Collaudo

Data Fine Collaudo

Gentile utente, ti ricordiamo che puoi caricare il documento di mandato per ogni singola UP o, in alternativa, I'allegato 1.

File Tipologia Documento Data caricamento Caricato da

@ BRP | - Mandato.docx Allegato 1 - Mandato senza 06/10/2025 11:28 Controparte
rappresentanza

(v) Richiesta di Collaudo.docx  Richiesta di Collaudo 06/10/2025 11:29 Controparte

35
Cou] T o
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Apertura Pratica di
Modifica da parte di

Operatore Elettrico

Apertura Pratica — Associazione UP

36. In corrispondenza di ogni UP &

UNITA DI PRODUZIONE pOSSIbIIe . . .
. Visualizzare il dettaglio del
=3 record cliccando sul pulsante
Data Inizio Data Fine Stato Partita IVA ﬁ\?:o :i:t: ((Visualizza Dettagli)) *

Codica 1P 36 P Associazione  Associazione  Unita Titolare Codice POD Collaudo  Collaudo

oo W v v e omemns romeoa *  Modificare informazione inserita
oppure caricare i documenti del
| ::‘::a 1S nificativa 01/02/2026  31/12/2009 :l.dare 03506890247 ITOOGE00790169 mandato Oppure dl
) e b " Collaudocliccando sul pulsante
«Modifica»
. Eliminare il record cliccando sul

pulsante «Elimina»

R -

Tipologia Documento Data caricamento Caricato da

Allegato 1 - Autodichiarazione conferimento
mandato

SALVA INVIA

| o

s lerna

* Al click sul pulsante «Visualizza Dettagli» € possibile visualizzare i dati in sola lettura ed eventualmente scaricare i documenti caricati precedentemente 90



Apertura Pratica di
Modifica da parte di

Operatore Elettrico

Apertura Pratica — Modifica UP
37. Il sistema apre il record dell’UP con la
sezione «Dati Unita di Produzione»
in sola lettura

#dTerna | MyTerna Operazioni v Awvisi & Comunicazioni  Assistenza BRP Immissione, Test BRP IMM  Disconnetti  ITALIANO

Home / ASSOCIAZIONE UP

ASSOCIAZIONE UP

DATI UNITA DI PRODUZIONE

Codice UP

Partita IVA Titolare

Email Titolare

s lerna
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Apertura Pratica di
Modifica da parte di

Operatore Elettrico

Apertura Pratica — Modifica UP e |

38. E possibile modificare il campo «Data
Inizio Associazione», secondo le
logiche di popolamento descritte in
precedenza, solo nel caso in cui 'UP
sia In Esercizio; oppure i campi

e «Richiesta Collaudo» e «Durata
Collaudo» (con un valore compreso
MANDATO/COLLAUDO tra 1 e 180) nel caso in cui 'UP sia
o Nuovo

Durata Collaudo *

180

Data Inizio Collaudo

Gentile utente, ti ricordiamo che puoi caricare il documento di mandato per ogni singola UP o, in alternativa, l'allegato 1.

Tipologia Documento Data caricamento Caricato da

(v) BRPI-Mandato.docx Allegato 1 - Mandato senza 03/10/2025 12:54 Controparte

| o

s lerna
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Apertura Pratica di
Modifica da parte di

Operatore Elettrico

Apertura Pratica — Modifica UP e |

Nel caso in cui sia necessario di
modificare oppure caricare il documento di
Mandato o Collaudo

Richiesta di Collaudo

Durata Collaudo *

39. Cliccare sul pulsante «Modifica File»
—— all’interno del menu delle azioni

rapide, in corrispondenza del
documento di interesse

Gentile utente, ti ricordiamo che puoi caricare il documento di mandato per ogni singola UP o, in alternativa, lallegato 1.

File Tipologia Documento Data caricamento Caricato da

@ BRP | - Mandato (2).docx Allegato 1 - Mandato senza 06/10/2025 15:59 Controparte
rappresentanza

@ Richiesta di Collau 39 Richiesta di Collaudo 06/10/2025 15:59 Controparte

Modifica File

SALVA INVIA

| o

s lerna
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Apertura Pratica di
Modifica da parte di

Pratica di Modifica (29/42) Operatore Eletirico

Apertura Pratica — Modifica UP

40. Cliccare sul pulsante «Cambia File»
se desideri modificare il file caricato in
& MODIFICA x precedenza, oppure sul pulsante
«Delete» se desideri eliminare il
documento caricato in precedenza

Tipologia Documento *

41. Una volta effettuata la modifica
desiderata, cliccare sul pulsante
«Invia»

| C

s lerna
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Apertura Pratica di
Modifica da parte di

Operatore Elettrico

Apertura Pratica — Associazione UP e .

42. Una volta caricata la documentazione,
ed effettuata le modifiche cliccare sul
pulsante «Invia» *

Data Fine Collaudo

Gentile utente, ti ricordiamo che puoi caricare il documento di mandato per ogni singola UP o, in alternativa, I'allegato 1.

File Tipologia Documento Data caricamento Caricato da

@ BRP | - Mandato.docx Allegato 1 - Mandato senza 03/10/2025 12:54 Controparte
rappresentanza

@ Richiesta di Collaudo.docx Richiesta di Collaudo 03/10/2025 13:02 Controparte

42
= ﬂd clic sul pulsante «Invia», se 'UP &
nuova e la Richiesta di Collaudo &
valorizzata, il sistema verifica che il
Documento di Collaudo sia stato
Zdlorna ke poral caricato e che il campo «Durata

CALENDARIO SOGIETARIO DICHIARAZIONE DEI COOKIE ACQUISTI TITOLATI RTN MICAT

sommcomAr oo maRsoErnN curmun Mok Collaudo» sia valorizzato. In caso

PATRIMONIO IMMOBILIARE ASSISTENZA GSTAT CERTIFICAZIONE INTERCONNECTOR Contrario’ Vien e restitu ito un messaggio

ACCESSIBILITA IMPRESE DISTRIBUTRICI WHISTLEBLOWING

R SR SR \d i errore
[ —___———— L

s lerna
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Apertura Pratica di
Modifica da parte di

Operatore Elettrico

Apertura Pratica i, ,

In alternativa al Documento Mandato per
—. | Dra e ogni singola UP, & possibile caricare
Codice UP Toolp  reserimne Assosisine Unts Thoime Codioep0D Cotauo cotaudo. T all'interno della sezione «Documenti UP»
) OIS St SRS O il documento Allegato 1 —
Autodichiarazione conferimento mandato.
UP_PRCLCMTRCC. 1 Significativa Da 02527920223 MO0IESABAISTI
43. In corrispondenza del documento di
interesse, selezionare dal menu a

tendina la voce «Modifica File»

R -

File 43 slogia Documento Data caricamento Caricato da
@ aegato 1 - Autodichiarazione conferimento

mandato
Modifica File

SALVA INVIA

ZTerna Link utli

l ., J “““““““ .“.....
s lerna
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Apertura Pratica di
Modifica da parte di

Pratica di Modifica (32/42) Operatore Eletirico

Apertura Pratica

44. Cliccare sulla dicitura «al seguente
link» per scaricare il template del
@ MODIFICA documento

Tipologia Documento *

45. Cliccare sul pulsante «Scegli File»
per caricare il documento Allegato 2 —
Autodichiarazione conferimento
mandato

| e

s lerna

97




Apertura Pratica di
Modifica da parte di

Operatore Elettrico

Pratica di Modifica (33/42)

Apertura Pratica

46. Una volta caricato il documento,
cliccare sul pulsante «Invia»

G MODIFICA

Tipologia Documento *

| Allegato 1 - Autodichiarazione conferimento ma

File

CAMBIA FILE | BRPI- Autodichiarazione conf. mandato.docx ff DELETE

E possibile cambiare oppure eliminare®
file caricato seguendo gli step illustrati
precedentemente

S—

s lerna
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Apertura Pratica di
Modifica da parte di

Operatore Elettrico

Apertura Pratica e

47. Per revocare un’unita di produzione
cliccare su «Revoca»

UNITA DI PRODUZIONE

Associazioni UP

Cerca I' ASSOCIA UP ESPORTA UP

Data Data
Data Inizio Data Fine Stato Partita IVA Inizio Fine
Codice UP Tipo UP Associazione Associazione Unita Titolare Codice POD Collaudo Collaudo Tit

.. UP_PRCLCMTRCC_1 Significativa Inserita 02527920223 IT001E938335737 VG

v

. UP_BRGKRSTLLS_1 Significativa 01/02/2026 28/02/2026 Validata 02506520218 IT091E35562637
v)

J

Visualizza Dettagli

Modifica 47

Revoca
UP_BRGKRSTL IS Significativa 01/02/2026 28/02/2026 Inserita 02506520218 IT091E35562637

¥

L'opzione di revoca sara visibile
esclusivamente per le UP attive non
revocate in precedenza.

Documenti UP

l ., J “““““““ .“.....
s lerna
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Apertura Pratica di
Modifica da parte di

Operatore Elettrico

Apertura Pratica i, ,

48. E possibile modificare il campo «Data
- Fine Associazione» con la fine di un
DATI UNITA DI PRODUZIONE mese qualunque, I'importante che sia
un mese successivo a quello
preimpostato dal sistema e non
superiore alla data fine validita del
contratto.

28/02/2026
precompilato da sistema.

Data Inizio Associazione * Data Fine Associazione * ‘ { ” Campo ”Data Flne ASSOCIaZIone” SaréjQ

s lerna
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Apertura Pratica di
Modifica da parte di

Operatore Elettrico

Apertura Pratica e

49. In corrispondenza della sezione
«Revoca» € possibile inserire il
documento di revoca selezionando
«Modifica File»

REVOCA

Gentile utente, ti ricordiamo che puoi caricare il documento di revoca per ogni singola UP o, in alternativa, l'allegato 1

Tipologia Documento Data caricamento Caricato da

49 Revoca mandato

Modifica File (2).docx Allegato 1 - Mandato senza 06/10/2025 15:51
rappresentanza

Controparte

Documento di Collaudo

ZATerna ks Portal Tutti gli altri documenti sono disponibili in
sola lettura.

W .aX Driving Energy
CALENDARIO SOCIETARIO DICHIARAZIONE DEI COOKIE ACQUISTI TITOLATIRTN MICAT

QUALIFICAZIONE FORNITORI CANTIERI APERT! QSE

ARCHIVIO GENERALE NOTE LEGALI
PORTALE SETTLEMENT INTERCONNECTOR

INVIA CV GAUDI

l ., J “““““““ .“.....
s lerna
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Apertura Pratica di
Modifica da parte di

Operatore Elettrico

Pratica di Modifica (38/42)

Apertura PratiCa
50. Cliccare sulla dicitura «al seguente
link» per scaricare il template del

. documento
G MODIFICA

Tipologia Documento * 5 1

. Cliccare sul pulsante «Scegli File»
per caricare il documento BRP | -
L Revoca

SCEGLI FILE [ ~essun file selezionato

50

Allegare la revoca della UP associata. E possibile reperire il template al seguente link.

INVIA

l ", I “““““““““ '..“
s lerna
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Apertura Pratica di
Modifica da parte di

Operatore Elettrico

Pratica di Modifica (39/42)

Apertura Pratica

52. Una volta caricato il documento,
cliccare sul pulsante «Invia»

G MODIFICA

Tipologia Documento *

File

[c,qmam FILE | BRPI-Revocadocx [ DELETE

Allegare la revoca della UP associata. E possibile reperire il template g seguente link

52

l ", I “““““““““ '..“
s lerna
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Apertura Pratica di
Modifica da parte di

Operatore Elettrico

Apertura Pratica i, ,

53. Cliccare su «Invia» per sottomettere il
form di revoca

REVOCA

Gentile utente, ti ricordiamo che puoi caricare il documento di revoca per ogni singola UP o, in alternativa, l'allegato 1

File Tipologia Documento Data caricamento Caricato da
—. BRPI-Revoca.docx Revoca mandato 20/11/202515:27 Controparte
v

BRP | - Mandato (2).docx Allegato 1 - Mandato senza 06/10/2025 15:51 Controparte
rappresentanza

Documento di Collaudo

,.QJTerna Link utili Portali
.2 Driving Energy
CALENDARIO SOCIETARIO DICHIARAZIONE DEI COOKIE ACQUISTI TITOLATI RTN

ARCHIVIO GENERALE NOTE LEGALI QUALIFICAZIONE FORNITORI CANTIERI APERTI QsE

CERT INVIA CV GAUDI PORTALE SETTLEMENT INTERCONNECTOR

PATRIMONIO IMMOBILIARE ASSISTENZA GSTAT CERTIFICAZIONE

s lerna
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Apertura Pratica di
Modifica da parte di

Operatore Elettrico

Apertura Pratica e

54. Cliccare su «Invia» per sottomettere
la pratica di modifica

Documenti UP
‘ Cerca I'

File Tipologia Documento Data caricamento Caricato da

BRP | - Autodichiarazione  Allegato 1 - Autodichiarazione conferimento  18/11/2025 11:48 Controparte

revoca (1).docx mandato

BRP | - Autodichiarazione  Allegato 1 - Autodichiarazione revoca 18/11/202511:37 Controparte

revoca.docx

54
Coun [[oon

E possibile sottomettere la pratica solo
Z ink utili i . L .
dJerna ik pora se non sono presenti associazioni UP in
CALENDARIO SOCIETARIO DICHIARAZIONE DEI COOKIE ACQUISTI TITOLATIRTN MICAT .
stato «Inserita».

ARCHIVIO GENERALE NOTE LEGALI QUALIFICAZIONE FORNITOR! CANTIERI APERTI QSE
GAUDI PORTALE SETTLEMENT INTERCONNECTOR

-
W Driving Energy

CERT INVIA CV

PATRIMONIO IMMOBILIARE ASSISTENZA GSTAT CERTIFICAZIONE

l ., } “““““““ .“.....
s lerna
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Apertura Pratica di
Modifica da parte di

Operatore Elettrico

Presa in Carico della pratica dall'Operatore Elettrico i
<" Una volta inviata la richiesta, la pratica
passa nello stato «Da Lavorare» ed € in
carico a Terna. Nel caso in cui sia
) morsn s v surows e wssnn) momeaonos necessario effettuare modifiche sulla
R o P f pratica oppure sulle UP associate,
I'Operatore Elettrico ha la possibilita di

riprendere la pratica in carico

. 55. cliccando sul pulsante «Prendi in
Tipologia Documento Data caricamento Caricato da C a ri c o ))

@ BRP |- Autodichiarazione  Allegato 1 - Autodichiarazione conferimento  03/10/202516:16 Controparte

conf. mandato.docx mandato

55

L/
E< .4 Terna Link utili Portali
WaX Driving Energy
CCALENDARIO SOCIETARIO DICHIARAZIONE DEI COOKIE ACQUISTI TITOLATI RTN MICAT
ARCHIVIO GENERALE NOTE LEGALI ‘QUALIFICAZIONE FORNITORI CANTIERI APERTI MONIQUE
CERT INVIACV GAUDI PORTALE SETTLEMENT QSE
PPATRIMONIO IMMOBILIARE ASSISTENZA GSTAT CERTIFICAZIONE INTERCONNECTOR
ACCESSIBILITA IMPRESE DISTRIBUTRICI WHISTLEBLOWING

| o

s lerna
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Il Team Terna valida ruoli, documenti e UP
Il Team Terna valida i ruoli, i documenti caricati dall’Operatore Elettrico e le UP, se presenti.

In fase di Validazione Dati, I'utente Terna puo richiedere il perfezionamento riassegnando la pratica di modifica all’'utente dell’Operatore
Elettrico. In questo caso, la pratica ritorna nello stato «Aperta» ed € necessario effettuare le modifiche richieste da Terna, visibili nella
sezione «Note», e inviare nuovamente la richiesta seguendo gli step illustrati in precedenza.

s lerna
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