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Guida alla nuova area Connessioni del portale MyTerna

Gentile Utente,

di seguito trovi una breve guida pensata per aiutarti nell’utilizzo quotidiano della nuova area Connessioni del portale MyTerna.

In pochi semplici passi vengono illustrati gli step da seguire per richiedere e stipulare il contratto.

Inoltre, è a tua disposizione un Manuale Utente relativo alla descrizione della Homepage e delle principali funzionalità della nuova 

area Connessioni del portale MyTerna (NPMT_MU_00_Overview della nuova area Connessioni del portale MyTerna).

2



Indice – Contratto

Richiesta contratto pagina 5

pagina 20

pagina 25

11

22

33

3



1. 
RICHIESTA CONTRATTO



1. All’interno della Homepage,  
selezionare la voce «Richieste»

Richiesta contratto
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2.  Cliccare sulla pratica nella quale si 
vuole richiedere il contratto
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3.  Cliccare sul pulsante «Conferma 
richiesta contratto e invia a Terna»
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4.  Cliccare sul pulsante «OK» per 
confermare la richiesta
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Per richiedere il contratto è necessario 
avere un Iter autorizzativo positivo 
validato



Contesto dello Use Case

Il Team Terna elabora e comunica il contratto

La pratica passa nello stato «Contratto da elaborare» in carico a Terna, la quale si occuperà di elaborare e successivamente di 
comunicare il contratto.
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2. 
CORRISPETTIVO CONTRATTO



1.  Selezionare la pratica dove è presente 
il Corrispettivo contratto.

Corrispettivo contratto
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2. Entrando nella pratica, nella sezione 
«Pagamenti» sarà visibile il record 
«Corrispettivo contratto». Selezionare, 
nel menu "Operazioni", "Bonifico 
Manuale". Per la funzionalità  "Paga Ora e 
Invia a Terna" vedasi il manuale Utente: 
NPMT_MU_19_Pagamenti

È possibile, con il tasto Modifica, posto in 
corrispondenza del regime IVA, 
modificarne il valore. Il sistema ricalcolerà 
l'importo dovuto in base al valore 
immesso.

Corrispettivo contratto
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3. Nel dettaglio del pagamento 
«Corrispettivo contratto», una volta 
compilato il campo «Importo pagato», si 
renderanno visibili i campi «Causale», 
«data di pagamento», «Data valuta», 
«CRO/SEPA» e «IBAN».
Sarà possibile inoltre modificare il valore 
del Regime IVA
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4. Nella sezione Documenti sarà 
presente lo slot documentale per 
allegare la ricevuta di pagamento.

5. Cliccando sul pulsante «Upload» si 
potrà caricare il documento.
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6.  Premere «Salva» per salvare i dati e 
documenti inseriti.
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