Nuovo Portale MyTerna

Gestione Contratti BRP Prelievo

Manuale Utente
NPMT_MU_17

7/
?A Terna

A Driving Energy



Gentile Utente,

di seqguito trovi una breve guida pensata per aiutarti nell’utilizzo quotidiano del Portale MyTerna.

In pochi semplici passi vengono illustrati gli step da seguire per gestire il BRP Prelievo.

Inoltre, € a tua disposizione un Manuale Utente relativo alla descrizione della Homepage e delle principali funzionalita del Nuovo

Portale MyTerna (NPMT_MU_00_Overview del Nuovo Portale MyTerna).
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1 Apertura Pratica di Stipula Pagina 4

2 Apertura Pratica di Modifica Pagina 32
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1. APERTURA PRATICA DI STIPULA

=d Terna

A Driving Energy



L’'Operatore Elettrico apre la pratica di Stipula

L'Operatore Elettrico procede a stipulare il contratto BRP Prelievo con Terna, aprendo la pratica tramite portale MyTerna.
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Apertura Pratica di
Stipula da parte di

Operatore Elettrico

Apertura Pratica

1. Allinterno della Homepage, aprire la

sezione «Operazioni»
é’g:l:gnrzgg | MyTerna 1 isi & Comunicazioni Assistenza Edoardo Di Maria, Test 04A  Disconnetti  ITALIANO - p
ANAGRAFICA EVENTI SOCIETARI RAPPORTI COMMERCIALI S PARLA CON TERNA 2' SeleZionare Ia SOttovoce ((StiPUIa))
: all'interno della voce «Rapporti
Commerciali»

1 TUOI PORTALI

Gestisci portali »

| PORTALI TERNA

L'ecosistema digitale di Terna si articola in portali e canali di comunicazione dedicati all'ampio spettro dei nostri stakeholder. Seleziona i contenuti e le sezioni di interesse per la tua dashboard.

| 7 o
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Apertura Pratica di
Stipula da parte di

Operatore Elettrico

Apertura Pratica i, ,

3. Nella sezione «Pratica di Stipula»,
all'interno del menu a tendina
-’g'ié;l:ggrzgg | MyTerna Operazioni~  Awisi & Comunicazioni  Assistenza Edoardo Di Maria, Test 04A  Disconnetti ITALIANO + «TipOIOgia Rappo rto CommerCiale»,
e P selezionare la voce «BRP Prelievo»

PRATICA DI STIPULA

Tipologia Rapporto Commerciale *

[

Convenzione Aggregaz. Misure
Convenzione CTR
Dispacciamento in Immissione
Dispacciamento in Prelievo
BRP Immissione

BRP Prelievo

BSP

</
.‘4 Terna Link utili Portali
a2 Driving Energy

CALENDARIO SOCIETARIO DICHIARAZIONE DEI COOKIE ACQUISTI TITOLATI RTN MICAT

ARCHIVIO GENERALE NOTE LEGALI QUALIFICAZIONE FORNITORI CANTIER| APERTI MONIQUE
CERT INVIA CV GAUDI PORTALE SETTLEMENT QSE

PATRIMONIO IMMOBILIARE ASSISTENZA GSTAT CERTIFICAZIONE INTERCONNECTOR

| o
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Apertura Pratica di
Stipula da parte di

Operatore Elettrico

Apertura Pratica

4. Cliccare sul pulsante «Invia»

ZaTerna | MyTerna Operazioni~  Awvisi& Comunicazioni  Assistenza Edoardo Di Maria, Test 04A  Disconnetti ITALIANO

Driving Energy

Home / Pratica di Stipula

Dopo aver cliccato sul pulsante
«Inviay, il sistema verifica se, per
I'Operatore Elettrico:

+ esiste gia un altro Rapporto
Commerciale della stessa tipologia
con Stato RC «Attivo» e, in caso

4 positivo, restituisce un messaggio

di errore;

» esiste un’altra Pratica di Stipula
della stessa Tipologia in Stato
Pratica «Attivo» e, in caso positivo,

_ il sistema restituisce un messaggio

,‘g;!i'w" EI“L Link utili ] di errore:

ot : * CCALENDARIO SOCIETARIO DICHIARAZIONE DEI COOKIE ACQUISTI TITOLATI RTN ’

ARCHIIO GENERALE NOTE LEGA QUALIFIGAZIONEFORNITORI  GANTIERIAPERTI in caso negativo, invece, consente di
e procedere con la Pratica di Stipula

PRATICA DI STIPULA

Tipologia Rapporto Commerciale *

[ BRP Prelievo

PATRIMONIO IMMOBILIARE @CONTATTACI GSTAT CERTIFICAZIONE

ACCFSSIRI ITA @SCRIVICH IMPRFSF DISTRIRLITRICI WHISTI FRI OWING o
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Apertura Pratica di
Stipula da parte di

Operatore Elettrico

Apertura Pratica

5. Allinterno della sezione «Generale» €
possibile visualizzare le informazioni

PRATICA DI STIPULA relative alla Pratica aperta
D‘:“m‘ . | ot 6. |l sistema valorizza automaticamente i
SRR—— campi *
. oo - «Data Inizio Validita»,
prevalidata con 01/02/2026 ed
Referente Mail editabile. Potra essere popolato
oot ch e o vorione el i con il primo giorno di un mese
— successivo al 01/02/2026 e
 Edoardo Dier = minore della «Data Fine

6

Validita.»
v " + «Data Fine Validita», non

(orvozraons ‘ editabile, valorizzata con
' ' «31/12/2099»

Termini Contrattuali

| e
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Apertura Pratica di
Stipula da parte di

Operatore Elettrico

Apertura Pratica

7. Allinterno della sezione «Ruoliy,
relativa all’'identificazione del Ruolo

- dell’Operatore Elettrico, selezionare
o obbligatoriamente almeno un ruolo
— dalla lista fornita.
8. Allinterno della sezione
DOCUMENTI «Documenti», in corrispondenza di
L' Allegato 2 e I' Allegato 3 sono obbligatori. LAllegato 1 é obbligatorio solo se & stato scelto come Ruolo <Mandatario UC» Ciascun dOCU mento d a Caricare,

cliccare sul pulsante «Modifica File»

ﬁ_’AIIegato 1 e 'Allegato 3 sono
obbligatori. A seconda della sede della

AGGIUNGI ALTRO DOC

Tipologia Documento 4 Data caricamento Caricato da

[v] Allegato 1 - Dichiarazione sostitutiva mandato

| R senza reppresentanza controparte, se UE o Extra UE, andra

5 Alegalo2-Dichlarzionglegele. caricato il documento nella riga di
rappresentante o procuratore speciale NON UE
Allegato 2 - Dichiarazione legale Competenza‘ . . .
{SPpreceiae O OSSN cpechie OF L’allegato 1 € invece obbligatorio solo se
g o 8 \si & scelto «Mandatario UC»

Ripetere la stessa operazione per ciascun
documento obbligatorio da caricare

| .
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Apertura Pratica di Stipula da
parte di

Pratica di Stipula (6/10)

Caricamento Documenti contrattuali

9. Cliccare su «al seguente link» per
scaricare il template precompilato

& MODIFICA 10

Tipologia Documento *

. Cliccare sul pulsante «Scegli file» per
caricare il Documento Contrattuale

-9 11. Una volta caricato il documento,

SCEGLI FILE t -ssun file selezionato

cliccare sul pulsante «Invia»

Allegare 2 Dichiaraziane ¢ 1 o b

template il seguente link.

1

Ripetere la stessa operazione per
ciascun documento obbligatorio da
caricare

La documentazione deve
obbligatoriamente rispettare il formato
.pdf o .p7m

|
s lerna
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Apertura Pratica di
Stipula da parte di

Operatore Elettrico

Apertura Pratica

Nel caso in cui sia necessario aggiungere

altra documentazione alla pratica di stipula
DOCUMENTI

L’ Allegato 2 e I' Allegato 3 sono obbligatori. LAllegato 1 é obbligatorio solo se é stato scelto come Ruolo «Mandatario UC».

12. Cliccare sul pulsante «Aggiungi altro

12 Doc»

File Tipologia Documento 4 Data caricamento Caricato da

\v.| Affidavit.pdf Allegato 1 - Dichiarazione sostitutiva mandato  06/10/2025 15:42 Controparte

>

(%] Documento pdf

Senza rappresentanza

Allegato 2 - Dichiarazione legale
rappresentante o procuratore speciale NON UE

Allegato 2 - Dichiarazione legale 06/10/2025 16:27
rappresentante o procuratore speciale UE

Allegato 3 - Dichiarazione di rispetto dei
requisiti di solvibilita e onorabilita NON UE

Controparte

s lerna

12



Apertura Pratica di
Stipula da parte di

Operatore Elettrico

Pratica di Stipula (8/10)

Apertura Pratica

13. Cliccare sul pulsante «Invia»

& CREA

Tipologia Documento *

File

Questo record non & ancora stato creato. Per abilitare il caricamento del file, crea il record.

13
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Apertura Pratica di
Stipula da parte di

Operatore Elettrico

Pratica di Stipula (9/10)

Apertura Pratica

14. Cliccare sul pulsante «Scegli file» per
caricare il documento

& CREA

Tipologia Documento *

15. Cliccare sul pulsante «Invia»

14

( SCEGLI FILE J -essun file selezionato

Attraverso questa tipologia, € possibile allegare altri documenti utili al completamento del

s lerna
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Apertura Pratica di
Stipula da parte di

Operatore Elettrico

Apertura Pratica

16. Cliccare sul pulsante «Invia»

DOCUMENTI

L’ Allegato 2 e I' Allegato 3 sono obbligatori. LAllegato 1 é obbligatorio solo se é stato scelto come Ruolo «Mandatario UC».

AGGIUNGI ALTRO DOC

File Tipologia Documento 4 Data caricamento Caricato da

\v.| Affidavit.pdf Allegato 1 - Dichiarazione sostitutiva mandato  06/10/2025 15:42 Controparte
- senza rappresentanza

\v.| Allegato 2 - Dichiarazione legale
rappresentante o procuratore speciale NON UE

(%] Documento pdf Allegato 2 - Dichiarazione legale 06/10/2025 16:27 Controparte

rappresentante o procuratore speciale UE

Allegato 3 - Dichiarazione di rispetto dei
requisiti di solvibilita e onorabilita NON UE

Lo stato della pratica passera in «Da
Lavorare» e sara in carico a Terna.

s lerna
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Il Team Terna valida ruoli e documenti
Il Team Terna valida i ruoli e i documenti inseriti dall’Operatore Elettrico.

Il flusso procede quindi con I'inserimento dei documenti contrattuali seguendo gli step illustrati sucessivamente.

s lerna
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2. CONFERMA RICHIESTA CONTRATTO

=d Terna

A Driving Energy



Il Team Terna apre la Pratica di Stipula

Il Team Terna elabora la Pratica di Stipula per il Contratto BRP Prelievo.
Successivamente, € necessario procedere con l'inserimento dei documenti contrattuali e confermare la richiesta contratto.

In quest’ultimo caso, 'Operatore Elettrico procede inserendo i documenti contrattuali sul Portale MyTerna seguendo gli step
illustrati successivamente.

s lerna
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Apertura Pratica di
Stipula da parte di

Terna

Inserimento Contratto

1. All'interno della Homepage, aprire la
sezione «Operazioni»

é’g:l:gnrzgg | MyTerna isi & Comunicazioni Assistenza Edoardo Di Maria, Test 04A  Disconnetti  ITALIANO -

ANAGRAFICA EVENTI SOCIETARI RAPPORTI COMMERCIALI S PARLA CON TERNA 2 SeleZ|0nare Ia SOttovoce «Elenco
: _ . Pratiche» all’'interno della voce
«Rapporti Commerciali»

1 TUOI PORTALI

Gestisci portali »

| PORTALI TERNA

L'ecosistema digitale di Terna si articola in portali e canali di comunicazione dedicati all'ampio spettro dei nostri stakeholder. Seleziona i contenuti e le sezioni di interesse per la tua dashboard.

| 7 L
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Apertura Pratica di
Stipula da parte di

Terna

Inserimento Contratto

(v) PRT18998420 Modifica

[v] PRT18997994  Stipula

(] PRT18997124  Stipula

11/11/2024 Annullata SHP0000215

15:51

Shipper

11/11/2024 Annullata SHP0000216

15:47

Shipper

11/11/2024 SHP0O000215

15:22

Chiusa Shipper

3. In corrispondenza della Pratica di
interesse, selezionare dal menu a
tendina la voce «Visualizza dettagli»

PRATICHE - NUOVI RAPPORTI COMMERCIALI

Elenco Pratiche relative a: BRP Immissione, BRP Prelievo, BSP e MACSE

Tipologia Rapporto
Commerciale 4

Data Codice Rapporto

Commerciale

Codice
Pratica

Tipologia

Pratica In carico a Stato Pratica

Sottotipologia

Apertura

3 ) _pbnninda

@ Visualizza dettagli

|+ |__DBNNNNTEEN

Z4Terna

W& Driving Energy

s lerna

Ctinuylg

Stiula

Link utili

CALENDARIO SOCIETARIO
ARCHIVIO GENERALE
CERT

PATRIMONIO IMMOBILIARE

ACCESSIBILITA

Controparte
18:10

Controparte
22:33

DICHIARAZIONE DEI COOKIE
NOTE LEGALI
INVIA GV

ASSISTENZA

30/07/2025

24/09/2025

Richiesta
Contratto

Richiesta
Contratto

Portali

ACQUISTI

QUALIFICAZIONE FORNITORI
GAUDI

GSTAT

IMPRESE DISTRIBUTRICI

DP0O10

BSP00151

TITOLATIRTN
CANTIERI APERTI
PORTALE SETTLEMENT
CERTIFICAZIONE

WHISTLEBLOWING

BRP Prelievo

MICAT
MONIQUE
QSE

INTERCONNECTOR




Apertura Pratica di
Stipula da parte di

Terna

Inserimento Contratto

4. All'interno della sezione «Dati
Richiesta», sono riportate in sola
lettura le informazioni relative alla
Pratica

ﬁlﬁ!ﬁe | MyTerna Operazioni v Awvisi & Comunicazioni Assistenza Edoardo Di Maria, Test 04A  Disconnetti  ITALIANO -

PRATICA DI STIPULA 5. E possibile modificare il «Referente
4 mail» della pratica, cliccando sul icona
Dati Richiesta Note de"a «Ricerca»

Codice Pratica * Tipologia Rapporto Commerciale *

©AGGIUNGI COMMENTO

Nessun impegno da
Stato Pratica: Richiesta Contratic visualizzare.

Referente Mail

Indica il Referente che ricevera le mail di lavorazione della pratica,

Referente Mail *

Edoardo Di Maria m

DATI PER ELEABORAZIONE DOCUMENTO CONTRATTUALE

Riferimenti dell'Utente della Controparte che firma il Contratto. E’ possibile inserire al pit 2 firmatari

| 7 o
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Apertura Pratica di Stipula da
parte di

Pratica di Stipula (4/12)

Cambio Referente Mail

6. Selezionare il referente di interesse

7. Cliccare sul pulsante «Seleziona»
CERCA RECORD

CER -

Scegli un record e fai clic su Seleziona per continuare

Tipologia
I «  Nome completo E-mail Codice Fiscale Utente 6

edoardo.dimaria@yopmail. com DMRDRDS50T21A300U Super User I
REIIELy Ul e oUWy Ui an.cun AUCLLU/TIUrAe 1L Uleiie
normale
|:| Giuseppe Dela giuseppe dela@yopmail.it DLEGPP79L04B056! Utente
normale

RIMUOVI VALORE ANNULLA SELEZIONA

s lerna
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Apertura Pratica di Stipula da
parte di

Terna

Inserimento Contratto

8. Allinterno della sezione «Dati per
» elaborazione documento
/nm:;;::::f::i/le.che/rcevela/@ma/lm/avurazmnede/ldpldlu:u contrattuale» popolare i Campi
(etoardo i ar [« o) obbligatori, utili alla precompilazione
del contratto

DATI PER ELEABORAZIONE DOCUMENTO CONTRATTUALE

Riferimenti dell'Utente della Controparte che firma il Contratto. E’ possibile inserire al piu 2 firmatari 9 . U n a VO I ta po po I ata tu tti i Ca m p i
Dati Primo Firmatario obbligatori, cliccare sul pulsante
: «Conferma Dati»

Dati Secondo Firmatario

Ruolo

CONFERMA DATI @

E possibile inserire al piu due firmatari.

| e
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Apertura Pratica di Stipula da
parte di

Terna

Caricamento Documenti contrattuali

10. All'interno della sezione «Documenti
Contrattuali», in corrispondenza di
Dati Secondo Firmatario ciascun documento da caricare,
cogname cliccare sul pulsante «Modifica File»
all'interno del menu delle azioni rapide

DOCUMENTI CONTRATTUALI

Tipologia Documento + Data caricamento Caricato da

V\ Lettera accompagnamento proposta
Contratto di dispacciamento in prelievo

;:;‘ 1 0 Allegato A.26 Contratto di Dispacciamento
Prelievo BRP firma BRP

Maodifica File

@
La Lettera di accompagnamento deve

essere successivamente spedita a Terna
in formato cartaceo con firma autografa

s lerna
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Apertura Pratica di Stipula da
parte di

Pratica di Stipula (7/12)

Caricamento Documenti contrattuali

11. Cliccare su «al seguente link» per
scaricare il template precompilato

& MODIFICA

Tipologia Documento *

12. Cliccare sul pulsante «Scegli file» per
caricare il Documento Contrattuale

L— " oo 13. Una volta caricato il documento,
‘ cliccare sul pulsante «Invia»
12
13
Ripetere la stessa operazione per
ciascun documento obbligatorio da
caricare

La documentazione deve
obbligatoriamente rispettare il formato
.pdf o .p7m

|
s lerna
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Apertura Pratica di Stipula da
parte di

Terna

Modifica Dati Firmatari e

14. Per modificare un valore
precedentemente inserito relativo ai
firmatari, cliccare sul pulsante
«Modifica Dati Firmatari»

Dati Secondo Firmatario

Ruolo

DOCUMENTI CONTRATTUALI

File Tipologia Documento ¥ Data caricamento Caricato da

| Documento.pdf Lettera accompagnamento proposta 02/10/2025 16:06 Controparte

Contratto di dispacciamento in prelievo

Documento.pdf Allegato A.26 Contratto di dispacciamento 02/10/2025 16:11 Controparte

prelievo_BRP_firma BRP

14
[ orca s Y

| campi della sezione «Dati per
I’elaborazione del documento
contrattuale» torneranno editabili

?ATgrna Link utili

- L
s lerna
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Apertura Pratica di Stipula da
parte di

Terna

Modifica Dati Firmatari

DATI PER ELEABORAZIONE DOCUMENTO CONTRATTUALE

Riferimenti dellUtente della Controparte che firma il Contratto. E’ possibile inserire al pits 2 firmatari

Dati Primo Firmatario

Ruolo *

15. Popolare i campi richiesti, relativi
all’'Utente della Controparte che firmail
contratto.

16. Una volta popolata tutti i campi
—— | obbligatori, cliccare sul pulsante

«Conferma Dati»

Dati Secondo Firmatario

Ruolo

La compilazione dei campi

16

zf.lTe rna Link util Portali
I Driving Energy

CALENDARIO SOCIETARIO DICHIARAZIONE DEI COOKIE ACQUISTI

ARCHIVIO GENERALE NOTE LEGALI

OUALIFICAZIONE FORNITORI

contrassegnati con I'asterisco &
obbligatoria per poter procedere

Ricaricare i documenti contrattuali
obbligatori, seguendo gli step illustrati qui

TITOLATI RTN MICAT

CANTIERI APERTI MONIOUE

| 7 o
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Apertura Pratica di Stipula da
parte di

Terna

Modifica Documento Contrattuale

Dati Secondo Firmatario

Ruolo

DOCUMENTI CONTRATTUALI

Tipologia Documento ¥ Data caricamento

(v] Lettera accompagnamento proposta
- Contratto di dispacciamento in prelievo

[22) 1 7 Allegato A.26 Contratto di dispacciamento
prelievo_BRP_firma BRP
Modifica File

Visualizza Dettagli

MODIFICA DATI FIRMATARI INVIA

Link utili

Cognome

Caricato da

17. Cliccare sul pulsante «Modifica File»
in corrispondenza del documento che
deve essere modificato

2 ' T
s lerna
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Apertura Pratica di Stipula da
parte di

Pratica di Stipula (11/12)

Modifica Documento Contrattuale

18. Cliccare sul link presente per scaricare
il documento precompilato e,
successivamente alla firma, cliccare sul
pulsante «Cambia file» per cambiare il
Documento Contrattuale

G MODIFICA

Tipologia Documento *

i 18.2 19

| cameia FiLE | |Documento.pdf & DELETE

. Una volta caricato il documento,

18 cliccare sul pulsante «Invia»

Allegare il Contratt ta firmare in formato POF. E possibile reperire il template precon ilato al seguente link,

19

INVIA

La documentazione deve @

obbligatoriamente rispettare il formato
.pdf o .p7m

E—
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Apertura Pratica di Stipula da
parte di

Terna

Invio Richiesta contratto
' Una volta caricati tutti i documenti
obbligatori
Dati Secondo Firmatario
20. Cliccare sul pulsante «Inviay,

Ruolo

conseguentemente la pratica passa in
stato «Validazione Documenti
DOCUMENTI CONTRATTUALI Contrattuali»

File Tipologia Documento Data caricamento Caricato da
| Documento.pdf Lettera accompagnamento proposta 02/10/2025 16:06 Controparte
Contratto di dispacciamento in prelievo

Controparte

( | Documento.pdf Allegato A.26 Contratto di dispacciamento 02/10/2025 16:31
prelievo_BRP_firma BRP

20
CEE) 2 Q
E possibile modificare i dati dei firmatarn

inseriti in precedenza, seguendo gli step
illustrati nelle slide precedenti e solo
prima di cliccare sul pulsante «Invia»

i Tavma 1inke il

l ., J “““““““ .“.....
s lerna
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Il Team Terna chiude e attiva il contratto
Il Team Terna valida i documenti contrattuali, chiude la pratica di stipula e attiva il Rapporto Commerciale.

Nel caso in cui sia necessario apportare modifiche ai documenti caricati, I'utente Terna riassegna la pratica all’Operatore, che torna
nello stato «Richiesta Contratto».

In tal caso, I'Operatore deve effettuare le modifiche richieste seguendo i passaggi illustrati nei punti di cui alle slide precedenti.

s lerna
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2. APERTURA PRATICA DI MODIFICA

=d Terna

A Driving Energy



Apertura Pratica di
Modifica da parte di

Operatore Elettrico

Modifica Pratica

1. Allinterno della Homepage, aprire la
1 sezione «Operazioni»
ZTerma | MyTerna ‘Awvisi & Comunicazioni  Assistenza Andrea Esposito, Test 03A  Disconnetti  ITALIANO ~

2. Selezionare la sottovoce «Elenco
R e Rapporti Commerm_all» all mter_no_
venti Societarin Acquisizions  _ Siiull ichiests Partecipazione Asta  Contat della voce «Rapporti Commerciali»

lenco Pratiche

ANAGRAFICA EVENTI SOCIETARI RAPPORTI COMMERCIALI

1 TUOI PORTALI

Gestisci portali >

| PORTALI TERNA

= LY s
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Apertura Pratica di
Modifica da parte di

Operatore Elettrico

Modifica Pratica T

3. In corrispondenza del Rapporto
Commerciale di interesse, selezionare
dal menu a tendina la voce «Crea

ELENCO RAPPORTI COMMERCIALI Pratica»

! Cerca I’

Codice Rapporto Tipologia Rapporto Data Data Inizio Data Fine Codice
Ci i + Ci i creazione Validita Validita Stato RC Controparte Partita IVA

SON0000195 Interconnector 20/11/2024 01/08/2024 24/02/2027 Attivo 15391700083
10:54

SHP0000190 Shipper 06/05/2024 01/06/2024 31/12/2024 15391700083
10:06

RDP0000015 Contratto di Riduzione ~ 25/09/2025 01/10/2025 31/12/2025 Attivo 15391700083
dei Prelievi 17:01

MS1000004 MACSE 01/08/2025 30/07/2025 30/12/2043 Attivo 15391700083
17:46

MPR000189 05/07/2024 06/05/2024 31/12/2024 Attivo 15391700083
22:58

MPI000096 28/10/2024 25/10/2024 31/12/2024 Attivo 15391700083
16:56

MPI000068 25/06/2024 17/06/2024 19/06/2024 Chiuso 15391700083
11:58

(v) DP4503 BRP Prelievo 17/11/2025 01/02/2026 31/12/2099 Attivo 15391700083

17:05
Crea Pratica

BRP Prelievo 17/11/2025 01/02/2026 31/12/2099 15391700083

Visualizza Dettaali

s lerna



Apertura Pratica di
Modifica da parte di

Operatore Elettrico

Modifica Pratica T

4. Nella sezione «Nuova Pratica»,
all’interno del menu a tendina
«Tipologia Pratica», selezionare la
voce «Modifica»

-_Zg;[gﬂrﬁng | MyTerna Operazioni v Awvisi & Comunicazioni Assistenza Andrea Esposito, Test03A Disconnetti ITALIANO +

NUOVA PRATICA 5. Cliccare sul pulsante «Invia»

Tipologia Pratica *

(

Modifica Al click sul pulsante «Invia», il sistema
™ 5 verifichera che:
INVIA . s .
* Non € presente un’altra Pratica
aperta del BRP Prelievo. Se esiste,
verra mostrato un messaggio di

errore
* Non é presente una Pratica di
ZdJerna v portal Risoluzione/Chiusura «Chiusa» del

CALENDARIO SOCIETARIO DICHIARAZIONE DEI COOKIE ACQUISTI TITOLATI RTN MICAT

ARCHIVIO GENERALE NOTE LEGALI QUALIFICAZIONE FORNITORI CANTIERI APERTI QSE B RP Prel |eV0 ) Se eSISte ’ Verré
CERT INVIA CV GAUDI PORTALE SETTLEMENT INTERCONNECTOR k mostrato un messagg|o d| errore J

PATRIMONIO IMMOBILIARE ASSISTENZA GSTAT CERTIFICAZIONE

| 7 o
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Apertura Pratica di
Modifica da parte di

Operatore Elettrico

Modifica Pratica T

6. Cliccare sul campo «Referente Mail»
e selezionare dal menu a tendina il
referente che ricevera le mail di
lavorazione della Pratica

PRATICA DI MODIFICA . . - @
Il referente che ricevera le mail di

lavorazione della Pratica pud essere un
SuperUser o un Utente Normale attivo

con privilegio di «Creazione/Modifica
Contratti» o «Visualizzazione Contratti»

gl%r&g | MyTerna Operazioni v Awvisi & Comunicazioni Assistenza Andrea Esposito, Test 03A Disconnetti ITALIANO v

Dati Richiesta

Codice Pratica *

Nessun impegno da
visualizzare.

Indica il Referente che ricevera le mail di lavorazione della pratica. 6 | Ca m pl « Data I n izi o Val i d ité » e

se———— «Data Fine Validita» sono valorizzati
automaticamente con le stesse date del
Rapporto Commerciale e non risultano
Termini Contrattuali edltablll

Data Inizio Validita *

s lerna
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Apertura Pratica di
Modifica da parte di

Operatore Elettrico

Modifica Pratica T

7. Cliccare sul pulsante «Aggiungi
commento» per inserire commenti

gm rna | MyTerna Operazioni v Awvisi & Comunicazioni Assistenza Andrea Esposito, Test 03A Disconnetti ITALIANO - Opzionali

iving Energy

PRATICA DI MODIFICA

Dati Richiesta

Codice Pratica * 7

©AGGIUNGI COMMENTO

Nessun impegno da
visualizzare.

Indica il Referente che ricevera le mail di lavorazione della pratica.

Referente Mail *

Andrea Esposito

Termini Contrattuali

Data Inizio Validita *

s lerna
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Apertura Pratica di
Modifica da parte di

Operatore Elettrico

Pratica di Modifica creata da Operatore Elettrico (6/12)

Modifica Pratica e

8. Dopo aver inserito il commento
nell’apposito campo, cliccare sul

pulsante «Invia»
AGGIUNGI UN COMMENTO

Commento

Allega un file Sfoglia... | Nessun file selezionato.

ANNULLA INVIA

s lerna
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Apertura Pratica di
Modifica da parte di

Operatore Elettrico

Modifica Pratica T

9. All'interno della sezione «Ruoli» &
possibile modificare il ruolo
selezionato in fase di Stipula,

o scegliendo tra «Titolare UC» e

[« a] «Mandatario UC»

Referente Mail ©MOSTRA ALTRO

Indica il Referente che ricevera le mail di lavorazione della pratica

Termini Contrattuali

Data Inizio Validita * Data Fine Validita *

Ruoli

Seleziona almeno un ruolo.

Titolare UC

DOCUMENTI

L’ Allegato 2 e I’ Allegato 3 sono obbligatori. LAllegato 1 é obbligatorio solo se é stato scefto come Ruolo «Mandatario UC».

E necessario selezionare almeno uno
dei due ruoli per poter procedere

AGGIUNGI ALTRO DOC s
I ! ’ e ™™
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Apertura Pratica di
Modifica da parte di

Operatore Elettrico

Modifica Pratica

All'interno della sezione «Documenti» &

possibile caricare ulteriori documenti in
P ) formato PDF e/o sostituire la
= = documentazione precedentemente
caricata

o 10. Cliccare sul pulsante «Aggiungi altro

2 Thoare doc» per caricare/sostituire la
documentazione
DOCUMENTI
L' Allegato 2 e I’ Allegato 3 sono obbligatori. LAllegato 1 é obbligatorio solo se é stato scelto come Ruolo «Mandatario UC».
File Tipologia Documento 4 Data caricamento Caricato da 'A" '
L'Allegato 1 e 'Allegato 4 sono
Documento 1.pdf Allegato 1 - Dichiarazione sostitutiva mandato  17/11/2025 17:00 Terna g g

v
v senza rappresentanza

obbligatori. L'Allegato 2 € obbligatorio

—. Documento 2.pdf Allegato 2 - Dichiarazione legale 17/11/2025 11:41

- Controparte solo se é stato scelto come Ruolo
rapp opr le NON UE

— «Mandatario UC»
coll-my.terna.it/it-IT/practice-edit/?id=07241b16-5bcd-f011-aa44-6045bd973bsa# €9ato 2 - Dichiarazione legale 17/11/202511:42 Controparte

" B L
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Apertura Pratica di
Modifica da parte di

Operatore Elettrico

Pratica di Modifica creata da Operatore Elettrico (9/12)

Modifica Pratica e

11. Cliccare sul pulsante «Scegli file» per
selezionare la documentazione utile al
completamento del processo

& CREA
—_— 12. Dopo aver selezionato il documento in
: formato PDF, cliccare sul pulsante
= " , «Invia»

SCEGLI FILE nNessun file selezionato

ia, & possibile allegare altri documenti utili al completamento del processo

| e
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Apertura Pratica di
Modifica da parte di

Operatore Elettrico

Modifica Pratica T

13. Cliccare sul pulsante «Modifica File»
in corrispondenza per sostituire la
documentazione caricata
precedentemente

Ruoli

Seleziona almeno un ruolo.

Titolare UC Mandatario UC

DOCUMENTI

L’ Alfegato 2 e I’ Allegato 3 sono obbligatori. LAllegato 1 é obbligatorio solo se é stato scelto come Ruolo «<Mandatario UC».

AGGIUNGI ALTRO DOC

File Tipologia Documento 4 Data caricamento Caricato da

r7~ Documento 1.pdf Allegato 1 - Dichiarazione sostitutiva mandato  17/11/2025 17:00 Controparte
v
1 3 senza rappresentanza

Fil
Modifica File f Allegato 2 - Dichiarazione legale 17/11/2025 11:41 Controparte

—J rappresentante o procuratore speciale NON UE

. Documento 3.pdf Allegato 2 - Dichiarazione legale 17/11/2025 11:42 Controparte
\d) rappresentante o procuratore speciale UE

\7| Documento 4.pdf Allegato 3 - Dichiarazione di rispetto dei 17/11/2025 11:42 Controparte L'A"egato 1 e |'A”egat0 4 Sono
requisiti di solvibilita e onorabilita NON UE Obbl |gat0r| ) LlA"egatO 2 é 0bb||gat0r|0
. Documento 5.pdf Allegato 3 - Dichiarazione di rispetto dei 17/11/2025 11:42 Controparte .
Q requist i soviiita  onorabilta UE solo se e stato scelto come Ruolo
. Documento.pdf Documento d'ldentita del Legale 18/11/2025 14:50 Controparte «Mandatario UC»

| Rappresentante

| o
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Apertura Pratica di
Modifica da parte di

Operatore Elettrico

Pratica di Modifica creata da Operatore Elettrico (11/12)

Modifica Pratica e

14. Cliccare sul pulsante «Scegli file» per
selezionare la documentazione utile al
completamento del processo

& CREA
—_— 15. Dopo aver selezionato il documento in
: formato PDF, cliccare sul pulsante
= 14 , «Invia»

SCEGLI FILE nNessun file selezionato

ia, & possibile allegare altri documenti utili al completamento del processo

| e
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Apertura Pratica di
Modifica da parte di

Operatore Elettrico

Modifica Pratica T

16. Cliccare nuovamente sul pulsante
— : : . «Invia» per procedere con l'invio della
Rappresentante . . . g

Pratica di Modifica

DOCUMENTI CONTRATTUALI

File Tipologia Documento ¥ Data caricamento Caricato da

Documento.pdf Lettera accompagnamento proposta 18/11/2025 14:50 Controparte
Contratto di dispacciamento in prelievo

Documento,pdf Allegato A.26 Contratto di dispacciamento 18/11/2025 14:49 Controparte
prelievo_BRP_firma BRP

16
Lo stato della Pratica passera in «Da

lavorare» e sara in carico a Terna

| o
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Il Team Terna valida ruoli e documenti

Il Team Terna valida i ruoli e i documenti caricati dall’Operatore Elettrico e procede con la chiusura della Pratica di Modifica.
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